Tribunal Regional Eleitoral - RO
Secretaria Judiciaria e de Gestao da Informacao
Coordenadoria de Jurisprudéncia e Documentacao
Secdo de Arquivo e Jurisprudéncia

RESOLUCAO N. 06/2015

Aprova o novo Regulamento Interno do Corpo Administrativo do Tribunal Regional Eleitoral de Ronddnia e revoga as Resolu¢des
TRE/RO n. 22, de 6 de setembro de 2011 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2011/resolucao-n-22-2011) e
n. 25, de 2 de junho de 2014 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2016-1/resolucao-n-25-2014) . (Alterada
pelas Resolu¢des n. 5/2019 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-2019) , 19/2020
(https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) e 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

O Tribunal Regional Eleitoral de Rondénia, no desempenho das atribui¢cdes que lhe sdo conferidas pelo art. 96, I, "b", da
Constituicdo Federal de 1988 (http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicao.htm) e em conformidade ao que
dispde o inciso Il, primeira parte, do art. 30 do Cédigo Eleitoral (http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L4737.htm),

considerando a proposicdo apresentada pela Diretoria-Geral no Processo Administrativo n. 106/2013-SGP, em cumprimento ao
Plano de Acdo deste Tribunal;

considerando os estudos realizados pelo Grupo de Trabalho designado pela Portaria TRE-RO n. 71, de 3 de abril de 2013;

considerando, ainda, a necessidade de adequar-se a estruturacao organica administrativa do Tribunal para melhor atender as
demandas internas - associadas ao fluxo do servico - e das instancias superiores, resolve aprovar o:

REGULAMENTO INTERNO DO CORPO ADMINISTRATIVO DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE RONDONIA
Titulo |
DAS DISPOSI(;6ES PRELIMINARES

Art. 1° Este regulamento estabelece a forma de organizacdo do Tribunal Regional Eleitoral de Rondénia, fixa as competéncias de
suas unidades e as atribui¢des dos respectivos cargos em comissdo e funcdes comissionadas, dispde sobre os principios
fundamentais da a¢do administrativa institucional e quest&es relacionadas ao servidor, disciplina a organizacdo do processo
administrativo e da outras providéncias.

Capitulo |
DOS CRITERIOS E PARAMETROS ORGANIZACIONAIS

Art. 2° A estrutura organica administrativa do Tribunal garante a gestdo institucional, de forma a assegurar a racionalidade
administrativa, a efetividade de resultados e a produtividade.

Paragrafo Unico. A estrutura organica administrativa do Tribunal Regional Eleitoral de Ronddnia é a constante do Anexo desta
resolugao.

Art. 3° A hierarquia das unidades de linha da secretaria da-se em no maximo trés niveis - secretaria, coordenadoria e se¢do - de
modo a promover a indispensavel aproximacdo entre as instancias estratégica e operacional.

Art. 4° As unidades de assessoria ndo se desdobram em segmentos formais.
Art. 5° As se¢des constituem-se as células operacionais basicas.
Capitulo 1l
DAS UNIDADES COMPONENTES DA ESTRUTURA

Secdo |



Das Unidades do Tribunal Regional Eleitoral de Ronddnia
Art. 6° O Tribunal Regional Eleitoral de Ronddnia tem a seguinte estrutura organica:

| - Presidéncia - 6érgdo maximo diretivo do Tribunal, com atribui¢cBes e competéncias definidas neste Regulamento Interno do
Tribunal - integrada pelas seguintes unidades:

1. Coordenadoria da Presidéncia;
1.1. Se¢do de Comunicagdo Social;
2. Assessoria da Presidéncia;

3. Gabinete;

g . oriaer - Fleitoraise Partidarias:

4. Assessoria de Exame de Contas Eleitorais e Partidarias; (Redacdo dada pela Resolu¢do TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

4.1. Assisténcias de Exame de Contas Eleitorais e Partidarias; (Redagao dada pela Resolu¢do TRE-RO n. 19/2020
(https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

5. Auditoria Interna; (Incluido pela Resolucao TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

5.1. Assessoria da Auditoria Interna; (Incluido pela Resolugdo TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

5.2. Secdo de Auditoria de Pessoal e Governanca; (Incluido pela Resolugdo TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

5.3. Secdo de Auditoria Contdbil e Acompanhamento da Accountability. (Incluido pela Resolu¢cdo TRE-RO n. 19/2020
(https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

6. Secdo de Seguranca Institucional. (Incluido pela Resolugdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

Il - Dos Juizes Membros da Corte:

1. das Unidades de Assessoramento aos Juizes Membros da Corte;

2. dos Gabinetes dos Juizes Membros da Corte:

2.1 - Gabinete do Juiz da Classe dos Magistrados da Justica Federal;
2.2 - Gabinete do Juiz da Classe dos Magistrados da Justica Estadual 1;
2.3 - Gabinete do Juiz da Classe dos Magistrados da Justica Estadual 2;
2.4 - Gabinete do Juiz da Classe dos Juristas 1;

2.5 - Gabinete do Juiz da Classe dos Juristas 2.

Il - Ouvidoria Regional Eleitoral;

IV - Escola Judiciaria Eleitoral;

V - Corregedoria Regional Eleitoral - integrada pelas seguintes unidades, diretamente subordinadas ao Corregedor:

1. Coordenadoria da Corregedoria:




1.1. Secdo de Correicdo, Inspecdo e Estatistica. (Redacdo pela Resolugdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

+2-SecdodebireitosPoliticos;

1.2. Secdo de Apoio e Gestdo Processual; (Redacdo pela Resolugdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

1.3. Secdo de Gestdo de Cadastro Eleitoral. (Redacdo pela Resolugdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

2. Assessoria da Corregedoria;

3. Gabinete.

VI - Secretaria do Tribunal - Diretoria-Geral:

a) unidades diretamente subordinadas a Diretoria-Geral:
1. Gabinete;

2. Assessoria Juridica da Diretoria-Geral;

3. Assessoria de Planejamento, Estratégia e Gestao;

3.1. Secdo de Sustentabilidade e Acessibilidade; (Incluido pela Resolu¢gdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

4. Assessoria de Gestao de Riscos e Controle - ASRICO: (Incluido pela Resolu¢do TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

4.1. Secdo de Analise de Atos de Gestdo e Controle - SAGECO. (Incluido pela Resolu¢do TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

Secao ll
Das Unidades Especificas da Secretaria do Tribunal

Art. 7° A Secretaria do Tribunal Regional Eleitoral de Rondénia tem por finalidade o planejamento e a execu¢do dos servicos
judiciarios e administrativos do Tribunal.

Art. 8° As unidades especificas da secretaria do Tribunal, subordinadas diretamente a Diretoria-Geral, contam com a seguinte
estrutura:

| - Secretaria Judiciaria e de Gestdo da Informacdo:
a) Gabinete;

al) Assisténcia de Planejamento e Governanca Judicial da Secretaria Judiciaria;  (Incluido pela Resolu¢do TRE-RO n. 11/2022
(https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

b) Coordenadoria de Registros e Informacdes Processuais:
1. Secdo de Controle e Autuagao;

2. Secao de Anotages de Partidos;

3. Se¢do de Acompanhamento de Processos;

- —(Revogado pela Resolugdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).



c) Coordenadoria de Jurisprudéncia e Documentacdo:

+-Secao-dejurisprudéncia;

1. Se¢do de Arquivo e Jurisprudéncia; (Redacdo pela Resolugdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

2. Secdo de Acérdaos e Resolugdes;

3-SecaodeFranscricdoeRevisdo;

3. Secdo de Apoio as SessGes Plenarias; (Redacdo pela Resolugdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

4. Sec¢do de Editoragdo, Publicacdo e Memoria Eleitoral.
Il - Secretaria de Administra¢do, Orcamento, Financas e Contabilidade:
a) Gabinete;

al) Assessoria Juridica da Secretaria de Administracdo, Orcamento, Financas e Contabilidade; (Incluido pela Resolucdo TRE-RO n.
11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

b) Coordenadoria de Or¢camento, Finangas e Contabilidade:
1. Secdo de Programacdo Orcamentdria e Financeira;

2. Secdo de Execu¢do Orcamentaria e Financeira;

3. Secdo de Contabilidade Gerencial;

4. Secao de Contabilidade Analitica.

c) Coordenadoria de Material e Patrimonio:

1. Secdo de Licitagbes e Compras;

2. Sec¢do de Contratos;

3. Secdo de Patrimodnio;

4. Secao de Almoxarifado.

5. Secdo de Apoio as ContratacBes; (Incluido pela Resoluggo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

- i de Servicos Gerais:

d) Coordenadoria de Obras, Manutencao e Servicos Gerais: (Redacdo dada pela Resolugdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

1. Secdo de Administracdo Predial;

2. Secdo de Manutencdo Predial;

3. Sec¢do de Transportes;

4. SegﬁNG de efﬁee e, Exped.§a~e e Im} qU.UG.

4. Secdo de Obras e Projetos; (Redacdo dada pela Resolugdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

|Il - Secretaria de Gestao de Pessoas:
a) Gabinete;

al) Assessoria Juridica da Secretaria de Gestdo de Pessoas; (Incluido pela Resolu¢cdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

b) Coordenadoria de Pessoal:
1. Secdo de Registros Funcionais;

2. Secdo de Controle de Juizos Eleitorais;



- ; ges—(Revogado pela Resolugdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

} Coordenadoria-de Analises Féeni b .

c) Coordenadoria Técnica e de Pagamento: (Redacdo dada pela Resolu¢gdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

1. Secdo de Pagamento;

2. Secdo de Beneficios, Aposentadorias e Pensbes; (Redagdo dada pela Resolu¢do TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

d) Coordenadoria de Educagdo e Desenvolvimento:
1. Secdo de Avaliagdo e Gestdo do Desempenho;

2. Sec¢do de Capacitacdo e Desenvolvimento;

3. Secdo de Assisténcia Médica e Social.

IV - Secretaria de Tecnologia da Informacéo:

a) Gabinete;

al) Assisténcia de Governanca de Tecnologia da Informacdo e Comunicagdo; (Incluido pela Resolu¢do TRE-RO n. 11/2022
(https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

b) Coordenadoria de Infraestrutura:

by-Coordenadoria—de-Segurancatnfraestrutura—e-Comunicacdo—(Redacdo pela Resolugdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-

ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

1. Secdo de Infraestrutura e Comunicagdo; (Redacdo pela Resolugdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

2. Secdo de Seguranca de Tecnologia da Informacdo e Comunicagao; (Redacdo pela Resolucdo TRE-RO n. 11/2022
(https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

- ; - - :
c) Coordenadoria de Suporte e Urnas Eletronicas: (Redagdo pela Resolugdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-

ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).
1 Secdo-de Vototnt rade-el Eletrénicas:

1. Secdo de Atendimento aos Usuarios;
2-Secdo-de-Gestdo-do-Parque-Computacional;

2. Secdo de Suporte Especializado; (Redagdo pela Resolugdo TRE-RO n. 11/2022  (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

3-Secao-de-Governancae-Controle:

3. Secdo de Voto Informatizado e Urnas Eletronicas. (Redagdo pela Resolucdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

d) Coordenadoria de Solu¢Bes Corporativas: (Redacdo pela Resolugdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

' Sees S srios:

1. Secdo de Arquitetura de Servicos; (Redagdo pela Resolugdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-

ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).



5 Cecs o s rios:

2. Secdo de Engenharia de Servicos. (Redagdo pela Resolugdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

3. Secdo de Suporte Operacional
TITULO II
DAS COMPETENCIAS DAS UNIDADES
Capitulo |
DA PRESIDENCIA
Secao |
Das Unidades Diretamente Subordinadas e Vinculadas a Presidéncia
Subsecao |
Da Coordenadoria da Presidéncia

Art. 9° A Coordenadoria da Presidéncia (COPRESI) cumpre planejar, coordenar, supervisionar, orientar e controlar as atividades
desenvolvidas na Presidéncia e prestar suporte nos assuntos de natureza técnica, administrativa, comunicacdo e juridica ao
Presidente no desempenho de suas atribui¢des legais.

Art. 10. Ao Coordenador da Presidéncia compete:

| - conferir o expediente a ser submetido ao Presidente e, a critério deste, despachar diretamente com ele; (Redacdo dada pela
Resolucdo TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

Il - adotar as providéncias necessarias ao aperfeicoamento dos servigos, com a implementacdo de medidas para a racionalizagdo
e simplificagdo dos procedimentos e rotinas na Presidéncia, levando em conta, no que pertinente, os parametros e indicativos
constantes de normativos e pesquisas organizacionais realizadas pelo Tribunal;  (Reda¢do dada pela Resolu¢do TRE-RO n.
19/2020 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

Ill - prestar informagdes sobre matéria relativa as atribuicdes da Presidéncia ou submetida a seu exame, visando resguardar a
coeréncia e a uniformidade da atuacdo do Presidente; (Redagdo dada pela Resolu¢do TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

IV - relacionar-se, em assuntos de natureza administrativa, técnica ou processual, com as unidades vinculadas a Presidéncia;
(Redagao dada pela Resolu¢do TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-
19-2020) ).

V - elaborar a agenda diaria de audiéncias e reunides do Presidente, de acordo com as diretrizes recebidas, comunicando ao
gabinete, a Se¢do de Comunicacdo Social e ao Cerimonial, se necessario; (Redacdo dada pela Resolugdo TRE-RO n. 19/2020
(https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

VI - preparar a documentagdo solicitada pelo Presidente para subsidia-lo quando de sua participacdo nos encontros
institucionais; (Redacao dada pela Resolucdo TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).




VIl - elaborar minutas de resolugdes, atos, portarias, despachos, decisdes, oficios, memorandos, orienta¢des, informacdes,
recomendag¢des, bem como quaisquer outros documentos da competéncia da Presidéncia relacionados as suas atribui¢des;

(Redagao dada pela Resolugdo TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-
19-2020)).

VIII - estabelecer as diretrizes de trabalho e medidas a serem adotadas pelas unidades da Presidéncia; (Redacdo dada pela
Resolucdo TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

IX - elaborar a escala de servidores da Presidéncia que realizardo plantdes em periodos de elei¢cdes, bem como as de recesso de
final de ano e férias; (Redagao dada pela Resolucdo TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

X - indicar servidores da Unidade para participarem de cursos de capacitacdo e treinamentos ministrados ou autorizados pelo
Tribunal; (Redacao dada pela Resolucdo TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

Xl - participar de reunides administrativas de gestores do Tribunal; (Redacdo dada pela Resolu¢cdo TRE-RO n. 19/2020
(https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

Xl - Integrar ComissBes e Grupos de trabalho que devam ser compostos por gestores do Tribunal;  (Redacdo dada pela
Resolucdo TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

- <

Xl - providenciar a elabora¢do e consolida¢do dos relatorios exigidos das Unidades da Presidéncia;  (Redagdo dada pela
Resolugdo TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

I - L idas:

XIV - certificar, informar e proceder aos atos de administracdo e atos de mero expediente sem carater decis6rio nos processos
afetos a Presidéncia, nos termos dos art. 93, XIV, da Constituicdo Federal e art. 162, § 4°, do Codigo de Processo Civil, os quais
serdo revisados pelo Presidente sempre que necessario; (Redagdo dada pela Resolu¢do TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

XV - providenciar os curriculos e demais documentos dos candidatos integrantes de lista triplice organizada pelo Tribunal de
Justica do Estado, para preenchimento do cargo de juiz efetivo e substituto da classe dos juristas e, apds conferéncia, com o
oficio do Presidente, diligenciar para que sejam encaminhados ao Tribunal Superior Eleitoral; (Redacdo dada pela Resolugdo
TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

XVI - prestar atendimento ao publico interno e externo nos assuntos relacionados as suas atribui¢des; (Incluido pela Resolugao
TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

XVII - zelar pela eficiéncia das atividades desenvolvidas pelas unidades vinculadas a Presidéncia; (Incluido pela Resolu¢do TRE-
RO n. 19/2020 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

XVIII - realizar as demais atividades que |Ihes forem atribuidas em normativos do Tribunal; (Incluido pela Resolugdo TRE-RO n.
19/2020 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

XIX - exercer outras atividades determinadas pelo Presidente. (Incluido pela Resolu¢do TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

Divisdo Unica

Da Secdo de Comunicagao Social



Art. 11. A Secdo de Comunicacdo Social (SECOMS) cumpre planejar, executar, supervisionar e controlar as atividades de
comunicacdo social do Tribunal.

Art. 12. Ao Chefe da Secdo de Comunicagdo Social compete:

stira0-Presi » . it

| - auxiliar o Presidente em atividades de comunica¢do social e em compromissos de interesse institucional; ( Reda¢do dada
pela Resolugdo TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

Il - agendar entrevistas institucionais, com comunicagdo a Coordenadoria da Presidéncia e a Diretoria-Geral; ( Redacdo dada pela
Resolug¢do TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

Il - elaborar matérias e notas jornalisticas para divulgacdo nos canais digitais do Tribunal e disponibilizacdo a imprensa,
submetendo, previamente ao Coordenador e aos titulares das respectivas areas, as matérias que versem sobre controvérsia
juridica, fatos de elevado interesse politico e social, a imagem de membros da Corte, juizes eleitorais ou outras autoridades
envolvidas no processo eleitoral, bem como outras que o chefe da se¢do entender de grande relevancia;

IV - acompanhar as noticias de interesse da Justica Eleitoral veiculadas na imprensa e organizar arquivo digital das noticias que
envolvam as atividades da Justica Eleitoral de Rondbnia, dando ciéncia, quando o caso requerer, ao Coordenador e demais
interessados;

V - promover a divulgacdo das a¢des, dos programas e projetos desenvolvidos pelo Tribunal e solicitados pelas unidades;

VI - manter cadastro atualizado das empresas de comunicacdo no Estado e dos seus diretores, editores e jornalistas-chefes, com
os dados necessdrios para contato; ( Redacdo dada pela Resolugdo TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

VIl - recepcionar as empresas de comunicacdo, fazendo o intercAmbio com a unidade do Tribunal que detenha as informagdes
demandadas;

VIl - gerenciar o credenciamento de jornalistas para a cobertura de eventos; ( Redacdo dada pela Resolu¢ao TRE-RO n. 19/2020
(https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

IX - auxiliar os érgdos de imprensa no desenvolvimento da cobertura jornalistica dos assuntos de interesse do Tribunal;

X - registrar e fotografar eventos e, quando solicitado, acontecimentos considerados importantes para o Tribunal, mantendo o
respectivo arquivo;

. ‘ o Eleitoral

Xl - planejar e preparar material de campanha de interesse da Justica Eleitoral, colhendo as informagbes com a area
responsavel; ( Redacdo dada pela Resolucdo TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

Xll - divulgar produtos de cunho jornalistico destinado ao publico interno;

Xlll - auxiliar na gravagdo das sessdes do Tribunal e divulgar o resultado dos julgamentos de maior repercussao nos canais
digitais deste Orgdo; ( Redacao dada pela Resolugdo TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

XIV - manter arquivo dos principais atos de gestdo do Presidente e do Vice-Presidente e Corregedor, fornecendo midia eletrénica
ao cerimonial, ao final de seu biénio, com os acontecimentos mais marcantes; ( Redacdo dada pela Resolucdo TRE-RO n. 19/2020
(https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).




XV - assessorar a Corregedoria e Diretoria-Geral e prestar apoio aos demais membros da Corte e as autoridades do Tribunal no
relacionamento com a imprensa, em entrevistas e em compromissos de interesse institucional; (Reda¢do dada pela Resolu¢do
TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

XVI - elaborar os estudos técnicos preliminares, projetos basicos e termos de referéncia nas aquisicdes de bens e contrata¢des
de servicos demandados pela unidade; (Redacdo dada pela Resolugdo TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

XVIl - planejar e gerenciar as atividades da unidade, comunicando ao superior hierarquico o andamento dos trabalhos;
(Incluido pela Resolu¢do TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-
2020)).

XVIII - exercer outras atividades pertinentes determinadas pelo superior hierarquico.  (Incluido pela Resolucdo TRE-RO n.
19/2020 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

Subsecao Il

Da Assessoria da Presidéncia

| - auxiliar na elaboracdo e revisdo de despachos, decisdes, relatérios, votos, acérdaos, resolugdes, informacdes e textos a cargo
do Presidente; ( Redacdo dada pela Resolugdo TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

Il - subsidiar com estudos, andlises e informacdes os processos de competéncia do Presidente; ( Reda¢do dada pela Resoluc¢do
TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

Il - pesquisar e acompanhar as atualizacBes legislativas e jurisprudenciais atinentes aos processos de competéncia do
Presidente;

IV - proceder ao levantamento das informagdes necessarias a instrucdo dos processos; ( Redagdo dada pela Resolu¢do TRE-RO n.
19/2020 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

V - agendar e controlar os prazos processuais; ( Redacdo dada pela Resolu¢gdo TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

VI - prestar informac&es relativas ao andamento dos processos e as decisdes proferidas pelo Presidente, respeitados os que
tramitam em segredo de justica; ( Redag¢do dada pela Resolugdo TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

VIl - encaminhar, quando necessario, os despachos e as decisdes para publicacdo, assim como os atos normativos de

competéncia do  Presidente; ( Redacdo dada pela Resolugdo TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

VIII - zelar pela atualizacao das informacdes relativas a documentos e processos de competéncia do Presidente em sistemas
especificos para esse fim; ( Redacdo dada pela Resoluggo TRE-RO n. 19/2020  (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).




IX - compilar dados da unidade para elaboracdo de relatério de atividades; ( Redacdo dada pela Resolugdo TRE-RO n. 19/2020
(https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

X - proceder aos atos de administracdo e atos de mero expediente sem carater decisério nos processos afetos a assessoria, nos
termos dos art. 93, XIV, da Constituicdo Federal e art. 162, § 4°, do Cddigo de Processo Civil, os quais serdo revisados pelo
Presidente sempre que necessario; ( Redac¢do dada pela Resolucgdo TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

Xl - atender partes e advogados quanto a informacgfes de processos da competéncia do Presidente; ( Redacdo dada pela
Resolucdo TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

Xll - exercer outras atividades pertinentes determinadas pelo superior hierarquico. ( Redagdo dada pela Resolu¢do TRE-RO n.
19/2020 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

Subsecao Il
Do Gabinete

Art. 14. Ao Gabinete da Presidéncia (GABPRES), responsavel pelas atividades de apoio administrativo necessarias ao
desempenho das fung¢8es do Presidente, compete:

| - conferir frequentemente, receber e acusar o recebimento da comunicagao eletrdnica enderecada ao gabinete da presidéncia;
(Redagdo dada pela Resolugdo TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-
19-2020) ).

Il - tramitar os processos judiciais e administrativos e os documentos dirigidos ao gabinete; (Reda¢do dada pela Resolugdo TRE-
RO n. 19/2020 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

Il - receber, autuar e dar andamento as comunicag¢des, notificacdes e intimagdes, recebidas em meio fisico ou eletrénico,
oriundas do Conselho Nacional de Justica, Tribunal de Contas da Unido, Advocacia Geral da Unido, Tribunal Superior Eleitoral e
demais Tribunais Superiores, com observancia dos prazos estabelecidos; (Redacdo dada pela Resolugdo TRE-RO n. 19/2020
(https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

IV - encaminhar a Coordenadoria os expedientes dirigidos ao Presidente que devam ser tramitados pelo Gabinete, para o fim de
acompanhamento, e a Assessoria da Presidéncia os vinculados as suas atividades; (Redacdo dada pela Resolugdo TRE-RO n.
19/2020 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

V - redigir os despachos e as correspondéncias que lhes forem atribuidos; (Redacdo dada pela Resolu¢do TRE-RO n. 19/2020
(https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

VI - manter permanentemente organizados os arquivos de documentos da Presidéncia; (Redag¢do dada pela Resolucdo TRE-RO
n. 19/2020 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).




VIl - realizar a gestdo documental, inclusive a guarda e o descarte de documentos atribuido a Unidade, observando a tabela de
temporalidade, mediante o acompanhamento da Coordenadoria; (Redagao dada pela Resolu¢do TRE-RO n. 19/2020
(https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

VIl - elaborar os atos administrativos e publica-los, quando necesséario;  (Reda¢do dada pela Resolu¢do TRE-RO n. 19/2020
(https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

IX - expedir comunicacBes da Presidéncia, quando determinado, as demais unidades do Tribunal; (Redacdo dada pela
Resolug¢do TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

X - articular-se com a unidade competente na execuc¢do dos trabalhos de seguranca e transporte do Presidente; (Redac¢do dada
pela Resolugdo TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

Xl - controlar o consumo e abastecimento de materiais de expediente necessarios da Presidéncia; (Redacdo dada pela
Resolugdo TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

Xll - acompanhar o cumprimento da agenda do Presidente relativamente aos compromissos institucionais, informados, com
antecedéncia, a Coordenadoria da Presidéncia; (Redagdo dada pela Resolugdo TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

XIII - solicitar, as diversas unidades da secretaria, informacdes necessarias para o bom andamento dos trabalhos do gabinete;
(Redacdo dada pela Resolugdo TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-
19-2020)).

XIV - adotar as cautelas e pesquisas necessarias para o enderecamento correto da correspondéncia oficial expedida pelo
Tribunal, no tocante a indicacdo de autoridades publicas e outros informes essenciais; (Redac¢do dada pela Resolu¢do TRE-RO n.
19/2020 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

XV - manter arquivadas as informacdes acerca dos afastamentos do Presidente e das respectivas substituicdes; (Redac¢do dada
pela Resolugdo TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

XVl - lavrar os termos de posse dos juizes efetivos e substitutos do Tribunal, mantendo a guarda dos respectivos livros;
(Redacdo dada pela Resolu¢do TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-
19-2020) ).

XVII - comunicar, quando determinado, aos demais juizes do Tribunal, aos seus suplentes e ao Procurador Regional Eleitoral, da
realizacdo de sessdes extraordinarias ou da alteracdo do cronograma de sessdes preestabelecido; (Redacdo dada pela
Resolug¢do TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

XVIII - dar suporte de pesquisa e andlise processual a assessoria e Coordenadoria da Presidéncia em assuntos administrativos e
juridicos;

XIX - manter atualizadas as informagdes da Unidade na pagina do Tribunal, na intranet;
XIX - exercer outras atividades pertinentes determinadas pelo superior hierarquico.

XX - providenciar em processo proprio as solicitacdes de didrias, emissdo de passagens aéreas e transporte nos eventos em que
participem o Presidente e/ou servidores da Presidéncia e analisar a efetiva comprovacdo da viagem no sistema apropriado.
(Incluido pela Resolu¢gdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-



2022)).
Subsecao IV
Da Assessoria de Exame de Contas Eleitorais e Partidarias

(Redagao dada pela Resolu¢do TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

Art. 15. Compete a Assessoria de Exame de Contas Eleitorais e Partidarias (ASEPA): (Reda¢do dada pela Resolu¢cdo TRE-RO n.
19/2020 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

| - propor atos regulamentares de uniformizacdo dos procedimentos de exames das prestacdes de contas partidarias anuais e
eleitorais; (Incluido pela Resolu¢do TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-
n-19-2020) ).

Il - planejar, orientar e executar atividades relativas ao exame das prestacSes de contas partidarias anuais dos diretérios
regionais, expedindo diligéncia, quando necessario, e emitindo relatério técnico; (Incluido pela Resolu¢cdo TRE-RO n. 19/2020
(https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

Il - planejar, orientar e executar atividades relativas ao exame das presta¢des de contas eleitorais nas EleicGes Gerais,
expedindo diligéncia, quando necessario, e emitindo relatério técnico; (Incluido pela Resolu¢do TRE-RO n. 19/2020
(https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

IV - propor a formagdo de comissdo de exame de prestacdo de contas eleitorais nas Eleicdes Gerais, cabendo-lhe a coordenacdo
das atividades; (Incluido pela Resolugdo TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

V - examinar os processos de regularizacdo das prestacdes de contas partidarias anuais e eleitorais nas Eleicbes Gerais,
expedindo diligéncia quando necessario e emitindo relatério técnico; (Incluido pela Resolu¢do TRE-RO n. 19/2020
(https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

VI - reexaminar as presta¢des de contas partidarias dos diretérios municipais em grau de recurso, quando determinado pela
autoridade judiciaria competente, com a delimitacdo do objeto de reexame; (Incluido pela Resolu¢cdo TRE-RO n. 19/2020
(https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

VIl - prestar informag8es e orientacdes aos cartérios eleitorais nas atividades de exame de prestaces de contas eleitorais e
partidarias; (Incluido pela Resolucdo TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

VIII - prestar informagdes aos partidos politicos e demais interessados acerca dos atos normativos e respectivos sistemas de
prestacdes de contas da Justica Eleitoral, abstendo-se de responder a consultas; (Incluido pela Resolu¢do TRE-RO n. 19/2020
(https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

IX - elaborar procedimentos técnicos a fim de instrumentalizar a analise de processos submetidos ao seu exame e fundamentar
a emissao de relatérios; (Incluido pela Resolugdo TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

X - aplicar os procedimentos técnicos na analise de processos submetidos ao seu exame e fundamentar os relatérios técnicos;
(Incluido pela Resolucdo TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-
2020)).

Xl - gerenciar as rotinas da unidade e elaborar o relatério anual de suas atividades. (Incluido pela Resolu¢do TRE-RO n. 19/2020
(https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

Divisdo Unica

Das Assisténcias da Assessoria de Exame de Contas Eleitorais e Partidarias

(Incluida pela Resolugdo TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-
19-2020) ).




Art. 16. Compete as Assisténcias de Exame de Contas Eleitorais e Partidarias: (Redagdo dada pela Resolu¢do TRE-RO n. 19/2020
(https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

| - auxiliar a ASEPA no exercicio de suas func¢des; (Redacdo dada pela Resolugdo TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

Il - prestar informagdes ao publico interno e externo em matéria de contas eleitorais e partidarias, abstendo-se de responder a
consultas; (Redacao dada pela Resolucdo TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

Il - orientar e prestar suporte as atividades decorrentes da utilizacdo de sistemas de prestacdo de contas eleitorais e partidarias;
(Redacdo dada pela Resolucdo TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-
19-2020)).

IV- manter registro atualizado das recomendacdes, determinac¢des e orientacBes expedidas pelo TSE em temas afetos as suas
areas de atuacdo; (Redacao dada pela Resolucdo TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

V - manter atualizados os dados relativos a apreciacdo e julgamento das contas dos diretorios regionais dos partidos
politicos, especialmente no que se refere a aplicagdo dos Fundo Publicos; (Redacdo dada pela Resolugdo TRE-RO n. 19/2020
(https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

VI - atualizar as publica¢des na pagina de Prestacdo de Contas Eleitorais e Partidarias no Portal do Tribunal; (Reda¢do dada pela
Resolug¢do TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

VIl - exercer a fiscalizagcdo sobre movimentacdo financeira e escrituragdo contabil dos diretérios regionais de partidos politicos,
de acordo com as orientagdes da ASEPA; (Redacdo dada pela Resolu¢gdo TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

VIl - executar atividades relativas ao exame das prestacdes de contas eleitorais nas Eleicbes Gerais, expedindo diligéncia,
qguando necessario, e emitindo relatério técnico; (Redacdo dada pela Resolucdo TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

IX - executar outras atividades correlatas as suas atribuicdes, determinadas pelo superior hierarquico. (Redacdo dada pela
Resolug¢do TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

Divisso
DaA i de Auditoriaek o€ Elei is-e Partidar
Subsecao V

Da Auditoria Interna



(Redacdo dada pela Resolugao TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

Art. 17. A Auditoria Interna (AUDI), como parte integrante do Sistema de Auditoria Interna do Poder Judiciario, é Unidade
independente de avaliacdo e consultoria, que visa agregar valor as operacdes da organizacdo, de modo a auxiliar na
concretizagdo dos objetivos organizacionais, mediante avaliacdo da eficacia dos processos de gerenciamento de riscos, de
controles internos, de integridade e de governanca. (Redagdo dada pela Resolu¢do TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

Paragrafo uUnico. A AUDI reportar-se-a administrativamente a Presidéncia e funcionalmente ao Pleno do Tribunal, mediante
apresentacdo de relatério anual das atividades realizadas. (Incluido pela Resolugao TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

Art. 18. O titular da Unidade de Auditoria Interna terd as atribuicdes de: (Redacdo dada pela Resolucdo TRE-RO n. 19/2020
(https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

| - Supervisionar e coordenar as atividades das unidades subordinadas de Auditoria e Consultoria no ambito do Tribunal, zelando
pela legalidade, eficacia, eficiéncia e efetividade da gestdo, apoiando o controle externo e propondo diretrizes, normas, critérios
e programas para a fiel observancia aos regramentos constitucionais, legais e técnicas aplicdveis a serem adotados pelas
unidades do Tribunal; (Redagao dada pela Resolugdo TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).




Il - Acompanhar e revisar os trabalhos de auditorias e consultorias realizadas pelas unidades que |Ihes sdo vinculadas, definindo
as diretrizes e normas técnicas aplicaveis as ag¢des de controle; (Redacdo dada pela Resolu¢do TRE-RO n. 19/2020
(https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

Il - Submeter a apreciagdo e aprovacdo do Presidente do Tribunal o Plano de Auditoria de Longo Prazo e o Plano Anual
de Auditoria, observadas as diretrizes e os padrdes indicados pelo Conselho Nacional de Justica (CNJ); (Redacdo dada pela
Resolug¢do TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

IV - Acompanhar as publica¢8es dos itens exigidos nos normativos do CNJ e do Tribunal de Contas da Unido (TCU), na pagina da
Auditoria Interna do Portal da Transparéncia e na intranet do Tribunal, mantendo-os atualizados; (Reda¢do dada pela Resolugao
TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

V - Acompanhar e revisar o relatério das atividades de auditoria encaminhadas para compor o relatério de gestdo, bem como
supervisionar a Auditoria de Gestdo, quando for o caso de julgamento das contas do 6rgdo pelo TCU firmando as pecas
indicadas nos normativos do TCU; (Redagdo dada pela Resolugdo TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

VI - Submeter a apreciagdo e aprovacdo da Corte Eleitoral o Relatério Anual das Auditorias e Consultorias realizadas,
observadas as diretrizes e padrfes indicados pelo CNJ e pelo TCU; (Redacdo dada pela Resolugdo TRE-RO n. 19/2020
(https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

VIl - Subsidiar meios e informagdes, bem como apoiar o controle externo e o CNJ no exercicio de sua missdo institucional;
(Redacdo dada pela Resolucdo TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-
19-2020)).

VIl - Acompanhar o planejamento, a execuc¢do do Plano de Qualidade de Auditorias Internas e homologar o resultado; (Redac¢do
dada pela Resolugdo TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

IX - Avaliar o cumprimento das metas previstas no plano plurianual respectivo; (Redacdo dada pela Resolu¢do TRE-RO n. 19/2020
(https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

X - Acompanhar e avaliar a execug¢do orcamentaria e os programas de gestdo; (Redacdo dada pela Resolu¢do TRE-RO n. 19/2020
(https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

Xl - Avaliar os resultados, especialmente quanto a eficiéncia e a eficacia das a¢des administrativas, relativas a governanca, gestéo
de riscos, controles internos e gestdo orcamentaria, financeira, patrimonial e de pessoal, nas Unidades do Tribunal; (Redagao
dada pela Resolu¢do TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

XIl - Examinar as aplicagdes de recursos publicos alocados por entidades de direito privado; e (Incluido pela Resolugdo TRE-RO
n. 19/2020 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

Paragrafo Unico. As finalidades expostas nos incisos X a Xl deste artigo serdo alcancadas por meio das atividades de avaliacdo
(auditoria) e consultoria, nos termos do art. 2° da Resolu¢do CNJ n. 308/2020. (Incluido pela Resolu¢do TRE-RO n. 19/2020
(https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).



Divisao |
Da Assessoria da Auditoria Interna

(Redacdo dada pela Resolugao TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).
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Art. 19. Compete a Assessoria de Auditoria Interna (ASSAUDI): (Reda¢do dada pela Resolugcdo TRE-RO n. 19/2020
(https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

| - Controlar os atos sujeitos ao registro nos Sistemas do Tribunal de Contas da Unido, apds a emissdo do ato administrativo e
seu cadastramento no referido sistema, relativos a admissées, concessdo inicial de aposentadoria e pens8es, bem como as
alteragbes posteriores que modifiguem seu fundamento legal; (Redacdo dada pela Resolu¢gdo TRE-RO n. 19/2020
(https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

Il - Analisar e elaborar parecer, apés a emissdo do ato administrativo, em processo de admissdo de pessoal e concessédo de
aposentadoria e pensdo, efetuando as diligéncias necessarias, quando for o caso, e encaminhar ao Tribunal de Contas da Unido
para registro e analise por meio do sistema; (Redacdo dada pela Resolu¢gdo TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

Il - Planejar as atividades de Consultorias que compordo o Plano de Auditoria de Longo Prazo (PALP) e o Plano Anual de
Auditoria (PAA), submetendo ao titular da AUDI para consolidacdo e encaminhamento a Corte Eleitoral, em consonancia com as
diretrizes estratégicas e normativos relacionados; (Redacdo dada pela Resolu¢gdo TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

IV - Atender, sob supervisdo e coordenacao do titular da AUDI, as diligéncias pertinentes a sua area de atuacdo solicitadas pelo
TCU; (Redacao dada pela Resolucdo TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

V - Organizar e consolidar as informagdes e dados necessarios para compor o Relatério Final das Atividades de Auditorias, o qual
sera submetido a apreciagdo da Corte Eleitoral; (Redagdo dada pela Resolugdo TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

VI - Auxiliar na elaboracdo do Relatério de Auditoria de Gestdo do érgdo, nas areas de sua competéncia, observando as
diretrizes e normas do TCU; (Redacdo dada pela Resolugdo TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

VIl - Avaliar os niveis de governanca intraorganizacional, de acordo com as diretrizes estabelecidas pelo TCU; (Redagdo dada pela
Resolucdo TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

VIII - Prestar consultorias em temas estratégicos que englobam a governanca, gestdo de riscos e controles internos no ambito
do Tribunal; (Redagao dada pela Resolugao TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).



IX - Manter registro atualizado das recomendac8es, determinagdes e orientacdes expedidas pelo TCU e demais 6rgaos de
controle, assim como das recomendacdes e orientacdes expedidas pela Unidade de Auditoria Interna, em temas afetos as suas
areas de atuacdo; (Redagao dada pela Resolucdo TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

X - Apoiar o controle externo em suas atividades e acompanhar o cumprimento das recomendacdes e determina¢des do TCU,
decorrentes de suas avaliacdes sobre governanca, gestdo de riscos e controles internos, no ambito do Tribunal; (Redacdo dada
pela Resolugdo TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

Xl - Avaliar os indicadores de desempenho da gestdo e o cumprimento das metas estabelecidas no Planejamento Estratégico do
Tribunal e demais planos institucionais, com vistas a fornecer subsidios a Presidéncia sobre o cumprimento dos objetivos de
negécio do Tribunal, propondo melhorias; (Incluido pela Resolu¢gdo TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

Xl - Publicar na pagina da Auditoria Interna, no Portal da Transparéncia e na intranet do Tribunal, os itens exigidos nos
normativos do CNJ e do TCU em relagdo a orientagdes, auditoria interna e consultoria, mantendo-os atualizados; (Incluido pela
Resolucdo TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

Xl - Acompanhar os atos normativos do TCU e, se for aplicavel ao Tribunal, emitir orienta¢Ses as Unidades, com vistas ao
cumprimento das normas, melhoria na governanga, nos controles internos e na gestdo de riscos; (Incluido pela Resolu¢do TRE-
RO n. 19/2020 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

XIV - Realizar, em conjunto com a SACAA e SEAUPG, o Programa de Qualidade de Auditoria, reportando os resultados ao titular
da Auditoria Interna; (Incluido pela Resolucdo TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

XV - Planejar e executar auditorias internas e consultorias previstas no Plano Anual de Auditoria - PAA, sob sua responsabilidade;
(Incluido pela Resolugdo TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-
2020)).

XVI - Realizar o planejamento, execucdo, elaboracdo do relatério de monitoramento das recomendag¢des das auditorias internas
sob a responsabilidade da unidade, de acordo com as normas de Auditoria Interna do Tribunal e do PAA; (Incluido pela
Resolug¢do TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

XVII - Manter repertério atualizado de normas, diretrizes e julgados relacionados a Governanca e gestdo de riscos; (Incluido pela
Resolucdo TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

XVIII - Exercer outras atividades pertinentes a sua area de competéncia determinadas pelo superior hierarquico. (Incluido pela
Resolucdo TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

iisSetV
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Divisao ll
Da Secdo de Auditoria de Pessoal e Governancga

(Redacdo dada pela Resolugao TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

Art. 20. Compete a Secdo de Auditoria de Pessoal e Governanca (SEAUPG): (Reda¢do dada pela Resolugdo TRE-RO n. 19/2020
(https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

| - Planejar e executar as auditorias coordenadas e integradas, quando o tema for afeto a sua unidade, de acordo com as
normas regimentais; (Redagao dada pela Resolugao TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

Il - Realizar o planejamento, execucdo, elaborac¢do do relatério de monitoramento das recomendac¢des das auditorias internas
sob a responsabilidade da unidade, de acordo com as normas de Auditoria Interna do Tribunal e do PAA; (Redacdo dada pela
Resolucdo TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).



Il - Providenciar ou promover o atendimento as diligéncias solicitadas pelo Tribunal de Contas da Unido sobre assuntos da
secao; (Redagao dada pela Resolucdo TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

IV - Iniciar os processos de apuracdo de indicios de irregularidade decorrentes de criticas realizadas pelo TCU nas folhas de
pagamento e enviar as unidades competentes para instru¢do processual e posterior encaminhamento de informagées ao TCU;
(Redagao dada pela Resolu¢cdo TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-
19-2020) ).

V - Elaborar o Relatério das Atividades de Auditoria (RAINT), observando as diretrizes do TCU e do CNJ; (Redacdo dada pela
Resolugdo TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

VI - Elaborar o Relatério Anual das Atividades de Auditorias, juntamente com a ASSAUDI e SACAA, o qual serd submetido a
apreciagdo da Corte Eleitoral; (Redagdo dada pela Resolugdo TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

VIl - Manter registro atualizado das recomendacdes, determinac8es e orienta¢des expedidas pelo TCU e demais 6rgdos de
controle, assim como das recomendacdes e orientacdes expedidas pela Unidade de Auditoria Interna, em temas afetos as suas
areas de atuacdo; (Redagao dada pela Resolucao TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

VIII - Atuar, em conjunto com as demais unidades, nas atividades de auditoria e consultoria, sempre que necessario, em especial
nas agOes coordenadas e integradas determinadas pelo CNJ, TCU e TSE; (Redacdo dada pela Resolugdo TRE-RO n. 19/2020
(https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

IX - Elaborar, sob a supervisdo da Coordenadoria, pareceres e pecas relativas aos processos de tomada de contas, contas
especiais ou contas extraordinarias, bem como as demais informac¢des sobre providéncias adotadas pela Administracdo em
resposta as solicitagdes efetuadas pelos 6rgdos de controle; (Redagdo dada pela Resolu¢gdo TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

X - Verificar a exatiddo e legalidade dos dados, ap6s a emissdo do ato administrativo, em processo de admissdo e desligamento
de pessoal e a concessdo de aposentadorias e pensdes, submetendo os resultados a apreciacdo e julgamento do Tribunal de
Contas da Unido, para fins de registro; (Redacdo dada pela Resolugdo TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

Xl - Planejar e executar as auditorias previstas no Plano Anual de Auditoria - PAA, sob sua responsabilidade; (Redagdo dada pela
Resolucdo TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

Xl - Realizar auditoria de Gestdo juntamente com a SACAA; (Reda¢do dada pela Resolugdo TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).




Xl - Elaborar os relatérios e as pegas constantes nos normativos do Tribunal de Contas da Unido, quando o Tribunal for
selecionado para prestar Contas; (Redacdo dada pela Resolugdo TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

XIV - Emitir Parecer em Plano de Obras, em cumprimento as normas do Tribunal Superior Eleitoral; (Redacdo dada pela
Resolug¢do TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

XV - Exercer outras atividades pertinentes a sua area de competéncia determinadas pelo superior hierdrquico. (Incluido pela
Resolug¢do TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

PIHSAO-V
DaSecio dep } o p Admini .
Divisao lll
Da Secgao de Auditoria Contabil e Acompanhamento da Accontability

(Redagdo dada pela Resolugdo TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

Art. 21. A Secdo de Auditoria Contabil e Acompanhamento da Accountability (SACAA) - integrada por servidor do quadro efetivo
do Tribunal, graduado em Ciéncias Contabeis e com habilitagdio no Conselho Regional de Contabilidade - CRC, compete:
(Redagao dada pela Resolu¢cdo TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-
19-2020) ).

| - Elaborar o Plano de Auditoria de Longo Prazo (PALP), com a colaboracdo das demais unidades vinculadas a AUDI, em
consonancia com as diretrizes estratégicas e normativas da Instituicdo; (Redacdo dada pela Resolugdo TRE-RO n. 19/2020
(https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

Il - Elaborar o Plano Anual de Auditoria (PAA), com a colaborag¢do das demais unidades vinculadas a AUDI, em consonancia com
as diretrizes estratégicas e normativas da Instituicdo; (Redacdo dada pela Resolu¢do TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

Il - Planejar e executar as auditorias coordenadas e integradas, quando o tema for afeto a sua unidade, de acordo com as
normas regimentais; (Redagao dada pela Resolucao TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

IV - Atuar em conjunto com as demais unidades da AUDI nas atividades de auditoria e consultoria, sempre que necessario, em
especial nas agdes coordenadas e integradas determinadas pelo CNJ, TCU e TSE; (Reda¢do dada pela Resolugdo TRE-RO n.
19/2020 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

V - Planejar e executar a auditoria e consultoria previstas no Plano Anual de Auditoria - PAA, sob sua responsabilidade; (Redagao
dada pela Resolu¢do TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

VI - Avaliar a eficacia e a efetividade dos controles internos da gestdo orcamentaria, financeira, patrimonial e contabil, propondo
melhorias; (Redagao dada pela Resolucao TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).



VIl - Realizar, o planejamento, execucdo, elaboracdo do relatério de monitoramento das recomendacg8es das auditorias internas
sob a responsabilidade da unidade, de acordo com as normas de Auditoria Interna do Tribunal e do PAA; (Redagdo dada pela
Resolugdo TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

VIl - Apoiar o Controle Externo no exercicio de sua missdo institucional, relativamente ao planejamento, execuc¢do e
monitoramento das auditorias contabeis, orcamentaria e financeira, inclusive para emissao do relatério e certificado de auditoria
relacionados a prestacdo de contas anual do Tribunal de Contas da Unido -TCU; (Redacdo dada pela Resolu¢do TRE-RO n.
19/2020 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

XIX - Avaliar as contas, balancetes, balancos e demonstrativos contdbeis do Tribunal, propondo medidas de saneamento de
posi¢cBes ou situacbes anormais, ociosas ou passiveis de aperfeicoamento; (Reda¢do dada pela Resolugdo TRE-RO n. 19/2020
(https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

X - Providenciar ou promover o atendimento as diligéncias solicitadas pelo Tribunal de Contas da Unido, sobre assuntos da
segao; (Redagao dada pela Resolugdo TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

Xl - Manter registro atualizado das recomendagdes, determina¢des e orientacBes expedidas pelo TCU e demais 6rgdos de
controle, assim como das recomendacdes e orientacdes expedidas pela Unidade de Auditoria Interna, em temas afetos as suas
areas de atuacdo; (Redagao dada pela Resolucao TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

( - " idas:

XIl - Analisar e acompanhar os limites de despesa estabelecidos pela Lei de Responsabilidade Fiscal; (Reda¢do dada pela
Resolucdo TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

Xl - Realizar, em conjunto com a ASSAUDI e SEAUPG, o Programa de Qualidade de Auditoria, nos termos dos normativos
internos; (Redagao dada pela Resolucdo TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

XIV - Exercer outras atividades pertinentes a sua area de competéncia determinadas pelo superior hierarquico. (Redagdo dada
pela Resolugdo TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

Subsecgao VI
Da Secao de Seguranca Institucional

(Incluido pela Resolucdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-
2022)).

Art. 21-A. A Secdo de Seguranca Institucional (SSI) é a unidade encarregada de planejar e promover a seguranca institucional nas
matérias pertinentes a seguranca de pessoas, do patrimdnio e das instala¢cdes da Justica Eleitoral de Rondénia. (Incluido pela
Resolucdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

Art. 21-B. A Secdo de Seguranca Institucional (SSI) compete: (Incluido pela Resolucdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

| - dirigir e orientar as atividades de seguranca do Tribunal; (Incluido pela Resolu¢do TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

Il - assegurar, dentro de suas competéncias, a seguran¢a dos membros e servidores do Tribunal; (Incluido pela Resolu¢do TRE-
RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).



Il - garantir, dentro de suas competéncias, a ordem e a disciplina nas dependéncias do Tribunal; (Incluido pela Resolu¢do TRE-
RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

IV - planejar e coordenar e orientar as atividades de seguranca institucional, consistente em: (Incluido pela Resolu¢do TRE-RO n.
11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

a) auxiliar a Comissdo Permanente de Seguranca, atualmente disciplinada pela Resolu¢do CNJ n. 104/2011; (Incluido pela
Resolug¢do TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

b) designar agente de seguranca para as sessdes plendrias e audiéncias realizada no edificio-sede; (Incluido pela Resolug¢do TRE-
RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

) controlar de acesso as instalagfes, estacionamento, seguranca periférica ou externa, seguranca interna, utilizacdo de crachas,
utilizagao de veiculos oficiais; (Incluido pela Resolugdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

d) fiscalizar o controle de acesso ao edificio-sede da Justica Eleitoral; (Incluido pela Resolu¢gdo TRE-RO n. 11/2022
(https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

e) elaborar minutas de normas de seguranca de pessoas, patrimonial e de informacgdo para apreciacdo da Comissdo permanente
de seguranca;

f) adotar providéncias quanto a prevencdo e combate a incéndios. (Incluido pela Resolu¢do TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

V - propor a Presidéncia do Tribunal diretrizes e medidas a serem implantadas na area de seguranca institucional, a fim de
prover o controle efetivo das situaces de riscos relacionadas a seguranca de magistrados, servidores, instala¢des fisicas e bens
patrimoniais do Tribunal; (Incluido pela Resoluc¢do TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

VI - planejar, coordenar e executar o servico de seguranca pessoal do Presidente, do Vice-Presidente e, quando determinado,
dos desembargadores, demais autoridades e servidores, desde que em eventos da Justica Eleitoral; (Incluido pela Resolucdo TRE-
RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

VIl - elaborar, coordenar e executar o Plano de Seguranca das Elei¢cBes; (Incluido pela Resolu¢do TRE-RO n. 11/2022
(https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

VIIl - assessorar a Presidéncia na definicdo de diretrizes e no relacionamento com os 6rgdos de defesa social e outros, nos
assuntos relacionados a seguranca institucional e no desenvolvimento das atividades eleitorais; (Incluido pela Resolugdo TRE-RO
n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

IX - planejar, estabelecer diretrizes, executar e manter as atividades relacionadas a seguranca, a
protec¢do e a vigilancia das dependéncias fisicas do Tribunal e locais em que estdo sendo desenvolvidas atividades eleitorais, com
vistas a zelar pela manutencdo da ordem, pela seguranca interna e pela integridade fisica das pessoas, no ambito de sua
competéncia; (Incluido pela Resolu¢do TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

X - exercer poder de policia e fun¢des de policiamento, ostensivo e dissimulado, na execugdo das atividades de seguranga no
ambito da jurisdicdo do estado de Ronddnia, voltadas as autoridades, aos servidores, aos eventos, as suas instalagdes fisicas,
suas areas internas e perimetros externos, seus bens patrimoniais, suas opera¢des de traslados de bens patrimoniais,
documentos e pessoal; (Incluido pela Resolucao TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

Xl - planejar e controlar, diretamente ou por intermédio de empresa especializada, prestadora de servico,
0 acesso e a circulacdo de visitantes e de veiculo no ambito dos imdveis em que sdo desenvolvidas as atividades da Justica
Eleitoral de Rondénia; (Incluido pela Resolucao TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-

ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

Xl - planejar e controlar a utilizacdo efetiva dos equipamentos e dispositivos de seguranca instalados nas dependéncias do
Tribunal; (Incluido pela Resolu¢ao TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-
n-11-2022)).

Xl - manter sob sua guarda e responsabilidade todo e qualquer bem patrimonial de uso da seguranca; (Incluido pela Resolucao
TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

XIV - planejar, coordenar e executar acBes de prevencdo e de combate a incéndio e outros sinistros pertinentes a
seguranca institucional, com observancia das legislacdes vigentes; (Incluido pela Resolu¢do TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).



XV - integrar, cooperar e coordenar as a¢des internas, nas solenidades das quais participem autoridades com seguranca propria,
com o objetivo de prevenir a ocorréncia de danos fisicos, materiais e morais as autoridades, aos cidaddos, aos servidores e a
Administracdo Publica; (Incluido pela Resolucdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

XVI - zelar para que nenhum bem seja retirado das dependéncias das unidades sem a prévia e expressa comunicacao; (Incluido
pela Resolugdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

XVII - organizar em conjunto com a Comissao de Cerimonial os eventos do Tribunal, adequando suas a¢des de seguranca as
peculiaridades e as condicionantes exigidas para cada evento; (Incluido pela Resolu¢gdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

XVIII - instruir procedimentos administrativos e elaborar relatérios, informacdes, atos e documentos internos e externos e
outros instrumentos de suporte gerencial; (Incluido pela Resolugdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

XIX - organizar e manter atualizado quadro de chaves reservas de todas as dependéncias do
Tribunal, a serem utilizadas, apenas pela segurancga, nos casos de emergéncia; (Incluido pela Resolu¢cdo TRE-RO n. 11/2022
(https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

XX - acautelar em local adequado e registrar as armas apresentadas por visitantes no Tribunal; (Incluido pela Resolu¢do TRE-RO
n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

XXI - providenciar a conducdo de veiculos automotores em situa¢des excepcionais relacionadas a seguranca ou em caso de
emergéncia; (Incluido pela Resolugdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

XXII - gerenciar e monitorar os sistemas de seguranca de forma exclusiva; (Incluido pela Resolu¢do TRE-RO n. 11/2022
(https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

XXIIl - manter o controle atualizado dos adesivos para veiculos que tenham acesso aos estacionamentos deste Tribunal, de
acordo com a norma  vigente;  (Incluido  pela Resolucdo  TRE-RO  n. 11/2022  (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

XXIV - acompanhar a publicacdo da legislacdo relacionada com sua area de atuagdo e propor a Diretoria diretrizes e a¢des para
atendimento as  determina¢des legais; (Incluido pela Resolugdo TRE-RO n. 11/2022  (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

XXV - estabelecer diretrizes e executar atividades relacionadas com o planejamento operacional e com a execug¢do de projetos,
programas e planos de agdo;  (Incluido pela Resolucdo  TRE-RO n. 11/2022  (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

XXVI - acompanhar as matérias sob sua responsabilidade, propor alternativas e promover a¢6es para o alcance dos objetivos da
organizagao;

XXVIl - propor norma e procedimento de seguranca; (Incluido pela Resolugdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

XXVIII - responsabilizar-se pelo sistema de monitoramento de imagens, para identificacdo das falhas do servico de vigilancia e
imediatas correcdes; (Incluido pela Resolucdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

XXIX - programar os servicos de vigilancia armada e eletronica do edificio-sede do Tribunal, seus anexos e féruns eleitorais;
(Incluido pela Resolu¢gdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-
2022)).

XXX - fiscalizar os contratos de vigilancia armada e de monitoramento eletrénico do edificio-sede do Tribunal e seus anexos;
(Incluido pela Resolugdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-
2022)).

XXXI - guarnecer e fiscalizar a entrada e as dependéncias do Tribunal; (Incluido pela Resolucdo TRE-RO n. 11/2022
(https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

XXXII - receber, identificar e orientar os visitantes, controlando o horario de entrada e saida, bem como o seu deslocamento nas
dependéncias do Tribunal, com o apoio do servi¢co de vigilancia; (Incluido pela Resolucdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

XXXIIl - controlar a retirada de volumes do edificio-sede do Tribunal; (Incluido pela Resolugdo TRE-RO n. 11/2022
(https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).



XXXIV - adotar as medidas necessarias a seguranca do edificio-sede do Tribunal, seus anexos e féruns eleitorais, orientando os
vigilantes para bem desempenharem as atividades sob suas responsabilidades; (Incluido pela Resolu¢cdo TRE-RO n. 11/2022
(https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

XXXV - executar qualquer outra atividade que, por sua natureza, esteja inserida no ambito das atribuicdes de sua competéncia,
determinadas pela Presidéncia do Tribunal. (Incluido pela Resolu¢gdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).
Capitulo I
DOS JUiZES MEMBROS DA CORTE

Secao |

Das Unidades de Assessoramento aos Juizes Membros da Corte

Art. 22. Para fins de assessoramento, cada um dos Juizes Membros da Corte contard com um gabinete, vinculado
administrativamente a Coordenadoria da Presidéncia, conforme especificado abaixo: (Redacdo dada pela Resolu¢do TRE-RO n.
11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

| - Gabinete do Juiz da Classe dos Magistrados da Justica Federal;

Il - Gabinete do Juiz da Classe dos Magistrados da Justica Estadual 1;
Il - Gabinete do Juiz da Classe dos Magistrados da Justica Estadual 2;
IV - Gabinete do Juiz da Classe dos Juristas 1;

V - Gabinete do Juiz da Classe dos Juristas 2;

§ 1°. O assessoramento do Presidente, assim como o do Corregedor, cabera a suas respectivas assessorias.

§ 2° A indicacdo do corpo de assessoramento dos Juizes Membros da Corte caberd a estes, dentre os servidores da Justica
Eleitoral ou servidores detentores de cargos publicos efetivos de outros 6rgdos do Poder Judicidrio, desde que bacharéis em
direito e formalmente cedidos ou requisitados pelo Tribunal Regional Eleitoral do Estado de Rondénia. ( Redacdo dada pela
Resolugdo TRE-RO n. 12, de 2020 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-12-2020) ).

Secao ll
Dos Gabinetes dos Juizes Membros
Art. 23. Compete aos Gabinetes dos Juizes Membros, assim como constituem atribui¢des de seus assessores.
| - prestar assessoramento juridico aos Magistrados;

Il - elaborar minutas de despachos, decisdes, resolugdes, votos, acérdaos e demais pecas peculiares as atribuicdes dos Juizes
Membros;

Il - elaborar, sob requisicdo do respectivo Juiz Membro, estudos e pesquisas juridicas relacionados a feitos judiciais e
administrativos;

IV - receber e encaminhar os processos judiciais e administrativos, bem como as peticSes e oficios destinados aos Juizes
Membros, procedendo ao registro necessario no sistema informatizado préprio;

V - acompanhar as Sessdes do Tribunal Pleno a fim de prestar continua assessoria aos Juizes Membros;
VI - permanecer a disposi¢do dos Juizes Membros durante os plantdes, nos termos do ato normativo que rege a matéria;
VIl - atender as partes e respectivos advogados;

VIII - organizar e manter atualizados arquivos sobre legislacdo, doutrina e jurisprudéncia relacionados a area de atuagdo, bem
como recomendar a unidade competente a aquisi¢cdo de livros doutrindrios e de legislacdo;

IX - organizar e manter atualizado, para fins de estatistica, arquivo com os relatérios e votos exarados nos processos sob
responsabilidade do Juiz Membro assessorado, bem como com todas as decisGes por ele proferidas monocraticamente;



X - aos assessores cabe representar o respectivo gabinete em reunides, comissdes e cursos atinentes as atividades
administrativas do Tribunal;

Xl - desempenhar outras competéncias da unidade, delegadas pela autoridade superior ou cometidas por normas;

Xl - prestar assessoramento juridico, em caso de vacancia dos Juizes Membros titulares dos gabinetes, em apoio aos demais
gabinetes; (Redagao dada pela Resolugao TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

Xl - atuar no cumprimento de metas do CNJ e do Planejamento Estratégico do Tribunal; (Incluido pela Resolu¢ao TRE-RO n.
11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

XIV - observar os prazos do calendario eleitoral para julgamento dos registros de candidaturas e das presta¢des de contas de
eleitos até 3 dias antes da diplomacdo; (Incluido pela Resolugdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

XV - assistir aos juizes auxiliares da propaganda eleitoral, sem prejuizo do exercicio de suas atividades ordinarias; (Incluido pela
Resolug¢do TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

XVI - compor comissdes e grupos de trabalhos designados pela Administracdo; (Incluido pela Resolu¢do TRE-RO n. 11/2022
(https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

XVII - desempenhar outras atividades necessarias no ambito da Administracdo;  (Incluido pela Resolu¢do TRE-RO n. 11/2022
(https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

XVIII - providenciar em processo proprio as solicitagdes de diarias, emissdo de passagens aéreas e transporte nos eventos em
que participem o Juiz-membro e/ou servidores do Gabinete e analisar a efetiva comprovagdo da viagem no sistema apropriado.

(Incluido pela Resolu¢do TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-
2022)).

Capitulo Il
DA OUVIDORIA REGIONAL ELEITORAL DE RONDONIA

Art. 24. A Ouvidoria Regional Eleitoral do Tribunal Regional Eleitoral de Rond6nia (OUVTRE) é uma unidade que tem competéncia
para atuar de maneira permanente, interna e externamente, na defesa dos interesses dos jurisdicionados, clientes, servidores e
fornecedores relativamente aos assuntos afetos a Justica Eleitoral de Ronddnia, com foco no aprimoramento dos servicos
prestados.

Paragrafo Unico. Suas atribuicdes e estrutura organica e funcional sdo as definidas em regulamento préprio, aprovado por
resolucdo.

Capitulo IV
DA ESCOLA JUDICIARIA ELEITORAL

Art. 25. A Escola Judicidria Eleitoral de Ronddnia (EJE-RO) possui atribuicdes e estrutura organica e funcional definidas em
regulamento préprio, aprovado por resolugdo.

Art. 26. A Secretaria de Gestdo de Pessoas, por meio da Coordenadoria de Educacdo e Desenvolvimento, prestara o suporte
necessario a preparacao e realizacdo de eventos de maior porte desenvolvidos pela Escola Judiciaria Eleitoral.

Capitulo V
DA CORREGEDORIA REGIONAL ELEITORAL

Art. 27. A Corregedoria Regional Eleitoral do Tribunal Regional Eleitoral de Ronddnia, 6rgdo responsavel pela fiscalizagdo,
inspecdo e orientagdo administrativa das zonas eleitorais, com sede no Tribunal, tem jurisdicdo em todo Estado.

Secédo Unica
Das Unidades Diretamente Subordinadas a Corregedoria
Subsecao |
Da Coordenadoria da Corregedoria

Art. 28. A Coordenadoria da Corregedoria (COORCRE) cumpre planejar, coordenar, supervisionar e controlar as atividades
desenvolvidas pelas unidades da Corregedoria:



Art. 29. Ao coordenador da Corregedoria compete:
| - comunicar ao Corregedor as irregularidades de que tiver ciéncia;
Il - conferir o expediente a ser submetido ao Corregedor e despachar diretamente com ele;

Il - relacionar-se, em assuntos de natureza administrativa, técnica ou processual, com a Corregedoria-Geral, as secretarias dos
tribunais, as corregedorias regionais e os juizos eleitorais, bem como representar a Corregedoria Regional sempre que
necessario;

IV - propor ao Corregedor as providéncias necessarias ao aperfeicoamento dos servicos, sugerindo medidas para a
racionalizacdo e simplificacdo dos procedimentos e rotinas;

V - prestar informac¢des sobre matéria relativa as atribuicdes da Corregedoria Regional ou submetida a seu exame, visando
resguardar a coeréncia e a uniformidade da atua¢do do Corregedor;

VI - estabelecer politicas, diretrizes de trabalho e medidas a serem observadas pelas unidades competentes da Corregedoria
Regional;

VIl - sugerir providéncias indispensaveis ao resguardo das normas eleitorais, a lisura dos pleitos eleitorais e a regularidade do
cadastro de eleitores, observados os limites de competéncia da Corregedoria Regional;

VIII - manifestar-se em proposta de atualizacdo das normas internas e manuais da Corregedoria e dos cartdrios, elaboradas
pelas unidades da Corregedoria com base nas alteragdes ocorridas na legislagdo eleitoral, orientacdes emanadas da
Corregedoria-Geral e do Tribunal Superior Eleitoral;

IX - elaborar minutas de resolucdes, provimentos, atos, portarias, despachos, oficios, memorandos, orientacdes, informacgdes,
recomendag¢des, bem como quaisquer outros documentos da competéncia da Corregedoria Regional relacionados as suas
atribuicGes;

X - zelar pela eficiéncia das atividades das suas se¢des, compilando dados estatisticos para serem submetidos ao Corregedor;

Xl - indicar servidor para ministrar treinamento e elaborar material didatico que vise a orientacdo para o perfeito cumprimento
das normas eleitorais;

Xl - propor ou organizar a participacdo dos magistrados e servidores das zonas eleitorais e da Corregedoria Regional em cursos
e palestras necessarios ao aperfeicoamento profissional e ao melhor desempenho de suas tarefas;

Xl - prestar informac8es a autoridades, servidores, advogados e cidaddos sobre atividades da Corregedoria e dos cartérios
eleitorais;

XIV - transmitir as orientacOes afetas aos cartérios eleitorais emanadas da Corregedoria-Geral da Justica Eleitoral;

XV - atender as zonas eleitorais, os partidos politicos e demais interessados, esclarecendo duvidas referentes as atividades da
Corregedoria;

XVI - elaborar a escala de servidores da Corregedoria que realizardo plantdes em periodos de elei¢Bes, férias e recesso de final
de ano;

XVII - proceder, em conjunto com a assessoria, a analise de portarias e outros expedientes oriundos dos juizos eleitorais, que
versem sobre temas de competéncia da Corregedoria, propondo, em caso de irregularidades, medidas para a regularizacao dos
procedimentos;

XVIII - velar pela fiel execugdo de normas e principios e pela boa ordem e celeridade dos servicos eleitorais;

XIX - proceder aos atos de administracdo e atos de mero expediente sem carater decisério nos processos afetos a
coordenadoria, nos termos dos art. 93, XIV, da Constituicdo Federal e art. 162, 8 4°, do Cddigo de Processo Civil, os quais serdo
revisados pelo Corregedor sempre que necessario;

XX - proceder aos ajustes de frequéncia de todos os servidores lotados na Corregedoria: Gabinete, Assessoria, Secdes e
Coordenadoria;

XXI - expedir certiddes de assuntos inerentes a Coordenadoria;
XXII - exercer outras atividades pertinentes determinadas pelo superior hierarquico.
Divisdo |
DaSecio-det icsot 36-6-OFi 50352 Elei .

Da Secdo de Correicao, Inspecao e Estatistica



(Redacdo dada pela Resolugdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-
11-2022) ).

Art. 30. A Secdo de Correicdo, Inspecdo e Estatistica (SECIE) cumpre planejar, organizar e executar os atos necessarios &
consecucdo das correi¢Bes, inspecdes ordindrias e visitas técnicas, bem como analisar os dados estatisticos das Zonas
Eleitorais, cabendo-lhe: (Redacdo pela Resolu¢do TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

a{-rvrd-ades—eaﬁefaﬁ-as—(Revogado pela Resolugao TRE RO n. 11/2022 (https /Iwww.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

2022)).

sefwges—eaﬁeﬁﬁes—(Revogado pela Resolugao TRE-RO n. 1 1/2022 (https //www tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

v i i it i i is;-(Revogado pela Resolugdo TRE-RO n.
11/2022 (https //www tre rOJus br/Ieg|slacao/comp|Iada/resolucao/2022/reso|ucao n-11-2022) ).

V - monitorar a tramitacdo dos documentos e processos nos cartérios eleitorais, informando ao Coordenador eventuais
irregularidades e/ou descumprimento de prazos;

" . . Ses-e Correictes Eleitorais—SICEL:

VI - administrar e alimentar o Sistema de Inspec¢des e Correicdes Eleitorais da Justica Eleitoral; (Redagdo dada pela Resolucdo
TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

< ; T . - o

VIl - analisar as estatisticas e pendéncias processuais do 1° grau de jurisdicdo apresentadas no portal do TRE/RO e acompanhar
a validacdo das informagdes pelas Zonas Eleitorais; (Redacdo dada pela Resolugdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

VIl - providenciar a consolidacdo das informagdes necessarias a realizacdo de inspec8es e correi¢des nas Zonas Eleitorais;

IX - elaborar minuta dos atos relacionados a correi¢do ordinaria anual, a exemplo de portarias, editais e comunica¢des aos Juizes
Eleitorais;

X - elaborar relatérios das inspec8es e correi¢cdes realizadas nas Zonas Eleitorais, propondo medidas para a regularizacdo dos
procedimentos, acompanhando cada relatério até final adocdo das medidas determinadas pelo Corregedor;

Xl - controlar a recepgdo e analisar as informagfes constantes dos relatorios das correicBes ordinarias e extraordinarias
realizadas pelos Juizos Eleitorais;

Xl - elaborar planos de a¢do, programas de trabalho e instru¢des relativos aos trabalhos sob sua responsabilidade;

Xl - propor projetos sobre racionalizagdo de métodos e procedimentos a serem adotados na execucdo das atividades
desenvolvidas pela secdo;

XIV - orientar e supervisionar os trabalhos dos servidores sob sua chefia acerca dos procedimentos realizados na unidade;

WW(Revogado pela Resolu(;ao TRE RO n. 11/2022 (https //www tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

XVI - relacionar-se, em assuntos de sua Secdo, com as secretarias do Tribunal, as corregedorias regionais e os juizos eleitorais;
XVII - expedir certiddes de assuntos inerentes a Sec¢do;

XVIII - executar quaisquer outros trabalhos afetos a sua drea de atividade, ou que lhe sejam atribuidos pelo Corregedor Regional
Eleitoral ou pelo Coordenador, na conformidade das normas pertinentes.



XIX - monitorar o desempenho das zonas eleitorais no cumprimento das metas do CNJ, apresentando proposta de plano de
acdo para melhoria, quando for o caso; (Incluido dada pela Resolugdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

XX - monitorar os indicadores do mapa estratégico do Tribunal referentes as zonas eleitorais, apresentando proposta de plano
de acdo para melhoria de desempenho, quando for o caso; (Incluido dada pela Resolugdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

XXI - realizar estudos e prestar orientagdo as zonas eleitorais quanto a estratégias para cumprimento das metas do CNJ e bom
desempenho nos indicadores do mapa estratégico do Tribunal. (Incluido dada pela Resolu¢gdo TRE-RO n. 11/2022
(https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

Divisao Il

(Revogado pela Resolugdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-
2022)).

Da Secdo de Apoio e Gestdo Processual

(Redacdo dada pela Resolugdao TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-
11-2022) ).

Art. 31-A. A Secdo de Apoio e Gestdo Processual (SEAGEP) cumpre apoiar as atividades da Assessoria Juridica da Corregedoria e
promover a constante melhoria da qualidade na gestdo processual nas zonas eleitorais, competindo-lhe ainda: (Incluido pela
Resolucdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).



| - apoiar na elabora¢do de minutas de decisGes, despachos, relatérios, votos e ementas nos processos judiciais, em que oficiar o
Vice-Presidente e Corregedor(a) Regional Eleitoral, sob sua supervisdo e conforme planejamento conjunto com a Assessoria
Juridica da Corregedoria; (Incluido pela Resolucdo  TRE-RO n. 11/2022  (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

Il - auxiliar na analise das peti¢des e os processos conclusos ao Corregedor(a), bem como a documentagdo atinente; (Incluido
pela Resolugdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

Il - realizar estudos de legislagdo e pesquisas doutrinarias e jurisprudenciais referentes as matérias versadas nos processos
judiciais e administrativos, levando-os a exame do Corregedor(a) a fim de subsidiar decisées, quando for o caso; (Incluido pela
Resolug¢do TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

IV - pesquisar doutrina, legislacdo e jurisprudéncia afetas a sua area de atua¢do, para encaminhamento as zonas eleitorais;
(Incluido pela Resolu¢do TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-
2022)).

V - elaborar minuta de provimentos a fim de regulamentar os assuntos afetos a Corregedoria; (Incluido pela Resolugdo TRE-RO
n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

VI - prestar orienta¢des, esclarecimentos e propor treinamentos e capacitagdes as zonas eleitorais quanto a condug¢do das
atividades cartorarias; (Incluido pela Resolucdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

VIl - elaborar modelos de expediente e material de apoio a ser utilizado nos cartérios eleitorais, para uniformizar e racionalizar
0s Servigos cartorarios; (Incluido pela Resolucdo  TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

VIl - coordenar a comissdo de estudos e preparagdo da minuta de atualizacdo do Manual de Servicos Cartorarios da
Corregedoria, com base nas altera¢des ocorridas na legislacdo eleitoral, orientacdes emanadas da Corregedoria Geral e do
Tribunal Superior Eleitoral e demais normas que alterem as rotinas cartorarias;  (Incluido pela Resolu¢do TRE-RO n. 11/2022
(https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

IX - elaborar e subscrever certiddes relativas aos assentamentos e/ou registros administrativos constantes na sua unidade;
(Incluido pela Resolu¢do TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-
2022)).

X - manter a Coordenadoria da Corregedoria regularmente informada sobre o andamento dos trabalhos; (Incluido pela
Resolucdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

Xl - cadastrar os usuarios referentes a Corregedoria e as zonas eleitorais nos sistemas do Conselho Nacional de Justica (CN)), tais
como Banco Nacional de Monitoramento de Prisdes, Processo Judicial Eletrénico (PJe) (1° grau), Processo Judicial Eletronico das
Corregedorias (PJeCor), Sistema Eletrénico de Execu¢do Unificado (SEEU), Sistema de Busca de Ativos do Poder Judicidrio
(Sisbajud), Restricdes Judiciais sobre Veiculos Automotores (Renajud) e Sistema de Informag¢des ao Judiciario (Infojud) e
similares; (Incluido pela Resolugdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

XII - apoiar no suporte negocial as zonas eleitorais quanto aos procedimentos no Sistema do Processo Judicial Eletrénico;
(Incluido pela Resolucdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-
2022)).

Xl - prestar informacdes, afetas aos feitos judiciais e administrativos de competéncia do Corregedor(a), para subsidiar a
elaborag¢do do relatério anual da Corregedoria, submetendo as conclusdes a Coordenadoria da Corregedoria;  (Incluido pela
Resolucdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

XIV - monitorar a movimentagao dos processos de relatoria do Corregedor(a);  (Incluido pela Resolu¢do TRE-RO n. 11/2022
(https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

XV - executar quaisquer outros trabalhos afetos a sua area de atividade ou que |Ihe sejam atribuidos pelo Corregedor(a), pelo
Coordenador(a) ou Assessor(a), na conformidade das normas pertinentes. (Incluido pela Resolu¢do TRE-RO n. 11/2022
(https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

Divisao lll
DaSecio de Resularizacio deSituacso Eleitoral

(Revogado pela Resolugdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-
2022)).

Da Secdo de Gestao do Cadastro Eleitoral



(Redacdo dada pela Resolugdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-
11-2022) ).

Art. 32-A. A Secdo de Gestdo do Cadastro Eleitoral (SEGECAD) cumpre diligenciar, informar e expedir orientacdes a fim de
manter a regularidade das inscri¢cdes e dos dados de eleitores nos cadastros eleitorais, competindo-lhe ainda: (Incluido pela
Resolucdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

| - zelar pela integridade do cadastro eleitoral, supervisionando a realizacdo das operac¢8es de requerimento de alistamento
eleitoral (RAE), verificando o correto comando dos cédigos de atualizacdo da situagdo do eleitor (ASE); (Incluido pela Resolugdo
TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

Il - supervisionar as atividades relativas a regularizacdo ou cancelamento das inscrigdes dos eleitores faltosos a trés pleitos
consecutivos, operagdes incluidas em Banco de Erros, casos de duplicidades e pluralidades pelas zonas eleitorais; (Incluido pela
Resolug¢do TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

Il - gerenciar a distribui¢do dos requerimentos de justificativa eleitoral e supervisionar sua apreciacdo pelos juizes eleitorais e
respectiva anotacdo no cadastro eleitoral; (Incluido pela Resolucdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

IV - incluir e inativar registros na base de perda e suspensao de direitos politicos (BPSDP); (Incluido pela Resolu¢do TRE-RO n.
11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).



V - processar e instruir os processos de retificacdo e exclusdo de codigos de atualizag¢do da situagdo do eleitor (ASE); (Incluido
pela Resolucdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

VI - processar e instruir os processos de coincidéncia de competéncia da Corregedoria; (Incluido pela Resolu¢do TRE-RO n.
11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

VIl - gerenciar a distribuicdo das comunicacdes referentes a ébito e suspenséo de direitos politicos; (Incluido pela Resolu¢do TRE-
RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

VIl - supervisionar e orientar as zonas eleitorais nos procedimentos de movimentacdo e agregacao de sec¢des, cadastramento de
locais de votacdo e gerenciamento das tabelas de dados relacionadas ao Sistema Elo ou similar, procedendo as respectivas
acbes de atribuicdo da Corregedoria; (Incluido pela Resoluggdo TRE-RO n. 11/2022  (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

IX - supervisionar e operacionalizar o suporte negocial e o processamento referentes aos requerimentos de acesso ao Sistema
de Informacdes Eleitorais (SIEL) ou outro que venha lhe suceder; (Incluido pela Resolu¢do TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

X - supervisionar e operacionalizar o atendimento a solicitacdes de dados biograficos e biométricos do cadastro eleitoral;
(Incluido pela Resolu¢gdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-
2022)).

Xl - elaborar planos de acdo, programas de trabalho e instrugdes relativos aos trabalhos sob sua responsabilidade; (Incluido pela
Resolucdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

Xl - acompanhar as alteragdes normativas sobre os procedimentos e servicos realizados pela se¢do; (Incluido pela Resolugao
TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

Xl - propor a transmissdo de instru¢des as zonas eleitorais, quando detectada irregularidade nas atividades ligadas as suas
atribuicGes; (Incluido pela Resolugdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

XIV - relacionar-se, em assuntos de sua Sec¢do, com as secretarias do Tribunal, as corregedorias regionais e os juizos eleitorais;
(Incluido pela Resolugdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-
2022)).

XV - expedir certiddes de assuntos inerentes a Secdo; (Incluido pela Resolugcdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

XVI - executar quaisquer outros trabalhos afetos a sua area de atividade ou que lhe sejam atribuidos pelo Corregedor(a) ou pelo
Coordenador(a), na conformidade das normas pertinentes. (Incluido pela Resolu¢gdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

Subsecéo Il
Da Assessoria da Corregedoria
Art. 33. A Assessoria (ASSCRE) é unidade de assessoramento do Corregedor em suas atividades legais e regimentais, bem como:
| - assessorar o Corregedor em assuntos de natureza juridica e administrativa;

Il - prestar informacgdes relativas ao andamento dos processos e decisdes proferidas pelo Corregedor, respeitados os que
tramitam em segredo de justica;

Il - responder consultas relativas aos procedimentos judiciais;
IV - auxiliar na elaboracdo de textos, relatérios, votos e resolugdes a cargo do Corregedor;

V - reunir, sistematicamente, leis, jurisprudéncias, resolu¢des e demais atos necessarios ao cumprimento das tarefas cometidas
ao Corregedor;

VI - receber e conferir as peti¢cdes e os documentos a serem autuados ou juntados em processo de competéncia do Corregedor;
VIl - proceder ao levantamento das informagdes necessarias a instru¢do dos processos;
VIl - agendar e controlar os prazos processuais;

IX - prestar informacgdes relativas ao andamento dos processos e as decisdes proferidas pelo Corregedor, respeitados os que
tramitam em segredo de justica;

X - controlar a reproducdo e conservacao das cépias e indices necessarios a consulta dos despachos, votos proferidos pelo
Corregedor;



Xl - encaminhar os despachos e as decisdes para transcri¢do e publicacdo na imprensa oficial;

Xl - zelar pela atualizacdo das informagdes relativas a documentos e processos de competéncia do Corregedor, especialmente,
nos sistemas de protocolos;

Xl - prestar assessoria as demais unidades da Corregedoria e zonas eleitorais acerca da interpretacdo da legislacdo eleitoral e
administrativa;

XIV - manter regular a guarda dos processos de modo a preserva-los de perda, extravio ou dano;
XV - coligir dados relativos aos servigos a seu cargo para elaboracdo do relatério anual de atividades da Corregedoria;

XVl - proceder aos atos ordinatérios e secretariar os trabalhos, quando da realizagdo de audiéncias nos processos de
competéncia originaria do Corregedor;

XVII - proceder aos atos de administracdo e atos de mero expediente sem carater decisério nos processos afetos a assessoria,
nos termos dos art. 93, XIV, da Constituicdo Federal e art. 162, §8 4°, do Codigo de Processo Civil, os quais serdo revisados pelo
Corregedor sempre que necessario;

XVIII - expedir certiddes de assuntos inerentes a Assessoria;

XIX - exercer outras atividades pertinentes determinadas pelo superior hierarquico.
Subsecao Il
Do Gabinete

Art. 34. O gabinete da Corregedoria (GABCRE) é unidade de apoio ao Corregedor e ao Coordenador, com a atribuicdo de assisti-
los em suas atividades legais e regimentais, cabendo-lhe:

| - organizar e executar as atividades administrativas do Gabinete;

Il - conferir, receber e encaminhar os expedientes, atualizando-os no Sistema de Acompanhamento de Documentos e Processos
e distribui-los as unidades da Corregedoria;

Il - organizar a agenda de representacdo oficial do Corregedor;
IV - organizar a agenda do Coordenador;
V - agendar e divulgar reunides com juizes e demais autoridades e servidores envolvidos;

VI - manter atualizada lista de informacdes relativas aos titulares das corregedorias regionais, juizes eleitorais, promotores
eleitorais, servidores dos cartérios, respectivos telefones e enderecos, e de demais autoridades pertinentes;

VIl - organizar e manter em arquivo resolugdes, provimentos, portarias, instru¢des normativas, orienta¢des, recomendacdes e
demais atos e documentos relacionados as atividades da Corregedoria;

VIl - encaminhar matérias para publica¢do no Diario da Justica Eletrdnico referentes a atos da Corregedoria;
IX - acompanhar as publicacdes oficiais;

X - gerenciar o envio de documento e processos destinados as sessfes realizadas pelo Tribunal por meio dos sistemas
eletrénicos utilizados;

Xl - elaborar despachos, oficios e memorandos nos expedientes afetos aos servicos do gabinete;

Xl - proceder a leitura dos documentos enviados por malote digital e encaminha-los a secdo competente;
XIII - requisitar e controlar o estoque de materiais permanentes e de consumo da Corregedoria;

XIV - providenciar a remessa de documentos da Corregedoria ao setor de arquivo-geral deste Tribunal;
XV - representar a Corregedoria nas comissdes relativas a gestdo documental;

XVI - auxiliar o Coordenador nos registros de frequéncia dos servidores lotados na Corregedoria, bem ainda as requisi¢des de
diarias e passagens e escala de férias dos mesmos;

XVII - auxiliar o Coordenador no preenchimento de requerimento de prestacdo de servico extraordinario dos servidores da
Corregedoria;

XVIII - proceder a atestacdo das ligagdes telefdnicas efetuadas pela Corregedoria, precedida da anuéncia do Coordenador;



XIX - zelar pelo perfeito funcionamento de todos os equipamentos e acessérios instalados na Corregedoria, providenciando,
incontinenti, a manutencdo, sempre que necessario;

XX - executar quaisquer outros trabalhos afetos a sua area de atividade ou que lhe sejam atribuidos pelo Corregedor ou
Coordenador, na conformidade das normas pertinentes.

XXI - providenciar em processo préprio as solicitacdes de didrias, emissdo de passagens aéreas e transporte nos eventos em que
participem o Corregedor e/ou servidores da Corregedoria e analisar a efetiva comprovac¢do da viagem no sistema apropriado.
(Incluido Resolugdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

Capitulo VI
DA DIRETORIA-GERAL

Art. 35. A Diretoria-Geral (DG) tem por finalidade a execucdo de servicos administrativos e demais atividades de apoio
institucional, conduzindo suas agdes a partir de diretrizes fixadas pela Presidéncia e delibera¢des do Tribunal, além de incumbir-
se de propor orientagdes, normas e programas a serem adotados no planejamento e na logistica das elei¢des.

Art. 36. Ao Diretor-Geral, compete:

| - coordenar a definicdo das diretrizes da gestdo, as estratégias institucionais, os planos de acgdo, a fixacdo dos objetivos e das
metas e as demandas de projetos e programas de trabalho, observando as macroestratégias e o direcionamento institucional
insertos no planejamento estratégico do Tribunal, submetendo-os ao Presidente;

Il - receber, comunicar, cumprir e fazer cumprir as decisdes do Tribunal, da Presidéncia e da Corregedoria;

Il - assessorar o Presidente e o Vice-Presidente em assuntos da competéncia da secretaria do Tribunal;

IV - representar, quando indicado, a Presidéncia do Tribunal em atos e solenidades;

V - submeter ao presidente peti¢des e outros documentos dirigidos ao Tribunal e despachar o expediente da secretaria;

VI - supervisionar, orientar e coordenar as atividades das unidades subordinadas, aprovando os respectivos projetos ou
programas de trabalho;

VIl - orientar e acompanhar as atividades administrativas desenvolvidas nos foruns eleitorais;

VIII - submeter a Presidéncia a proposta orcamentaria do Tribunal, os pedidos de créditos adicionais, o relatério anual de gestéo
e as tomadas de contas, para apreciagao e posterior encaminhamento aos 6rgdos competentes;

IX - determinar as unidades a elaboracdo dos relatérios anuais de atividades e o planejamento para as elei¢8es, apreciando-os e
submetendo-os a aprovagdo superior;

X - autorizar a abertura de processo licitatério; homologar o resultado; adjudicar o objeto; anular ou revogar o procedimento;
assinar contratos, convénios, acordos, ajustes e os respectivos termos de aditamento, nos casos previstos em lei, ou por
delegacdo de competéncia;

Xl - ordenar o empenho de despesas e autorizar pagamentos dentro dos créditos distribuidos, submetendo ao Tribunal a
necessaria prestacdo de contas;

Xl - ratificar os atos de dispensa ou de inexigibilidade de licitacdo praticados pelo secretdrio competente, nos casos previstos
em lej;

Xl - submeter a Presidéncia os processos que impliquem aumento de despesas ou excedam a sua competéncia;
XIV - designar os gestores e fiscais dos contratos administrativos;
XV - expedir ordens de servicos para inicio da execucdo de servigos e obras de engenharia;

XVI - baixar portarias e ordens de servico de organizacdo funcional da secretaria e, na medida de sua competéncia, das zonas
eleitorais, estabelecendo regras disciplinares e de trabalho;

XVII - submeter a apreciacao do Presidente a apuragdo de irregularidades verificadas na secretaria do Tribunal;

XVIII - homologar os resultados das avaliagdes de desempenho bem como o resultado final do estagio probatério dos servidores
do quadro efetivo do Tribunal;

XIX - submeter a Presidéncia os processos de averba¢do de tempo de servico, de aposentadoria, de diarias, de gratificagdes e
beneficios;

XX - submeter a apreciacdo do Presidente altera¢des no expediente normal de trabalho e pedidos de autoriza¢do para prestacao
de servico extraordindrio do corpo administrativo;



XXI - elogiar servidores e, por delegacdo do Presidente, na forma do Regulamento Interno do Tribunal, aplicar penalidades
disciplinares, inclusive a de suspensdo acima de trinta dias, propondo a Presidéncia aquelas que excedam a sua alcada;

XXII - indicar os substitutos eventuais dos ocupantes de cargo de direcdo e assessoramento superiores, bem como dos chefes de
secdo, oficiais de gabinete e assistentes;

XXIII - assinar as carteiras de identidade funcional dos servidores e dos ocupantes de cargos em comissao;

XXIV - promover a manutencdo dos locais onde funcionam as centrais de atendimento ao eleitor, indicando os recursos
materiais necessarios para melhoria no atendimento e na qualidade das atividades;

XXV - constituir comissdes administrativas destinadas a realiza¢do de atividades definidas em lei, e designar seus membros;
XXVI - determinar o arquivamento de processos administrativos e documentos de natureza reservada;

XXVIl - comunicar-se diretamente com as reparti¢cdes publicas em geral, exceto com as altas autoridades da administracao
publica;

XXVIII - delegar aos secretarios, com autorizacdo da Presidéncia, qualquer de suas atribuicdes;

XXIX - supervisionar e distribuir atribui¢es, visando uma divisdo racional das diversas atividades, com vistas ao cumprimento
das metas de trabalho e efetividade de resultados;

XXX - exercer outras atividades pertinentes determinadas pelo superior hierarquico.
Secao |
Das Unidades Diretamente Subordinadas a Diretoria-Geral
Subsecéo |
Do Gabinete da Diretoria-Geral
Art. 37. Ao Gabinete da Diretoria-Geral (GABDG) compete:

| - assistir ao Diretor Geral, inclusive na elabora¢do de minutas dos atos de gestdo relativos ao desempenho de suas atribui¢des
legais e regimentais;

Il - preparar os expedientes, marcar audiéncias e auxiliar o Diretor-Geral na tarefa de representacado social;
Il - prestar apoio administrativo ao Diretor-Geral e as assessorias;

IV - controlar a entrada e saida de processos e documentos encaminhados ao Diretor-Geral;

V - recepcionar e proceder ao devido encaminhamento das correspondéncias destinadas a Diretoria-Geral;

VI - elaborar os expedientes relativos as suas atribuicdes, ou que lhe tenham sido delegadas ou determinadas pelo Diretor-
Geral;

VIl - manter as assessorias regularmente informadas dos assuntos afetos a estas;
VIl - secretariar, quando solicitado, as reunifes da alta administracdo, lavrando as respectivas atas;

IX - organizar e manter atualizada agenda de telefones e enderecos para correspondéncia, quando for o caso, dos membros da
Corte Eleitoral, dos juizes eleitorais, dos chefes dos cartorios eleitorais, dos secretarios, coordenadores e assessores deste
Tribunal, dos demais diretores-gerais da Justica Eleitoral e das secretarias do Tribunal Superior Eleitoral;

X - manter a unidade abastecida dos materiais de expediente necessarios a realizagdo de suas atividades;
Xl - controlar o material permanente existente no gabinete;

Xl - manter o arquivo de documentos organizado e atualizado, aplicando, sobre o arquivo fisico, ao final de cada exercicio, a
tabela de temporalidade de documentos deste Tribunal para definir o destino e o tempo de guarda destes;

Xl - exercer atribui¢des proprias de cerimonial na recepgao de gabinete, eventos, comemoraces e solenidades em geral, afetos
ao gabinete;

XIV - elaborar, por delegacdo, as correspondéncias oficiais da Diretoria-Geral;

XV - exercer outras atividades pertinentes determinadas pelo superior hierarquico;



XVI - providenciar em processo préprio as solicitacdes de diarias, emissdo de passagens aéreas e transporte nos eventos em que
participem a Diretora-Geral e/ou servidores da Diretoria-Geral e analisar a efetiva comprovacdo da viagem no sistema
apropriado; (Incluido Resolu¢do TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-
11-2022) ).

Subsecao Il

Da Assessoria Juridica da Diretoria-Geral

Art. 38. A Assessoria Juridica da Diretoria-Geral (AJDG), integrada, preferencialmente, por analistas judiciarios da area judiciaria, e
por técnicos judiciarios bacharéis em direito, e por assistentes juridicos, compete: (Redacdo pela Resolugdo TRE-RO n. 11/2022
(https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

| - emitir pareceres e estudos de natureza juridica, sempre que determinado pela Diretoria-Geral da Secretaria do Tribunal;
(Redagao pela Resolugdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-

2022)).

5 informactes—auando—demand o ion S—compe &nci i —~(Revogado pela

Resolugao TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre- rOJus br/leglslacao/comp Iada/resolucao/2022/reso|ucao n- 11 -2022) ).

Il - apresentar, quando exigido pela Diretoria-Geral, subsidios e elementos para informacSes em mandados de seguranga,
processos judiciais relacionados a drea administrativa, solicitacdes de autoridades judiciarias, Tribunal Superior Eleitoral (TSE),
Conselho Nacional de Justica (CNJ), Tribunal de Contas da Unido (TCU), Ministério Publico (MP), Advocacia Geral da Unido (AGU),
entre outras; (Redacgdo dada pela Resolugdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

%ﬂbuﬁa—(Revogado pela Resolugao TRE-RO n. 11/2022 (https: //www tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

(Revogado pela Resolugao TRE-RO n. 11/2022
(https://www.tre-ro.jus. br/IeglsIacao/comp|Iada/resolucao/2022/reso|ucao n-11-2022) ).

+ (Revogado pela Resolugao TRE-RO n. 1 1/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

t e i t g (Revogado pela Resolucao
TRE RO n. 11/2022 (https //www tre- rOJus br/IeglsIacao/comp|Iada/resolucao/2022/resolucao n- 11 -2022) ).

v —~(Revogado pela Resolu¢do TRE-RO n.
11/2022 (https /Iwww. tre- ro.jus. br/IeglsIacao/compllada/resolucao/2022/reso|uca0 n-11-2022)).

(Revogado pela Resolugao TRE-RO n. 11/2022 (ttps://ww.tre-
ro.jus.br/legislacao/compiIada/resolucao/2022/reso|ucao-n-1 1-2022) ).

—(Revogado pela
Resolucdo TRE- RO n. 11/2022 (https //www tre rOJUS br/IeglsIacao/comp|Iada/resolucao/2022/reso|ucao n-11-2022)).

Xl - solicitar diligéncias, certiddes e os esclarecimentos necessarios a instru¢do ou ao saneamento dos processos sob sua
andlise; (Redagao dada pela Resolucao TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).



Xl - acompanhar as decisGes do Tribunal de Contas da Unido e das demais instancias, principalmente STF, STJ, CNJ, TSE e AGU,
em matérias que possam vincular ou repercutir nas agdes e deliberacdes da Administracdo; (Redacdo dada pela Resolugdo TRE-
RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

XIV - sugerir, elaborar e analisar atos normativos sempre que determinado pela Diretoria-Geral; (Reda¢do dada pela Resolucdo
TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

XV - sugerir e elaborar, observadas as técnicas de legistica, a consolidagdo de normas, no ambito da Diretoria-Geral; (Redacao
dada pela Resolugdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

XVI - zelar pela aplicagdo coerente e uniforme das leis, decisdes das instancias superiores, normas administrativas internas,
enunciados e decisdes da Administragdo;

XVII - publicar na pagina da intranet da Diretoria-Geral, recomendac¢des, pareceres normativos, enunciados e outros atos
relevantes e representativos;

XVIII - coordenar a organizacdo de arquivos sobre legislacdo, doutrina e jurisprudéncia de sua area de atuacao;
XIX - prestar outros servicos juridicos relacionados as suas atribuicdes ou por determinagdo do Diretor-Geral;

XX - propor a Diretoria-Geral recomendacdes para evitar decisdes conflitantes em casos juridicos equivalentes e enunciados
acerca de matérias pacificadas pela Administracdo, como forma de alcancar a uniformidade e celeridade das decisGes;
(Incluido pela Resolucdo TRE-RO n. 11/2022).

XXI - prestar outros servigos juridicos relacionados as suas atribui¢des ou por determinacdo da Diretoria-Geral. (Incluido pela
Resolug¢do TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

Subsecao Il
Da Assessoria de Planejamento, Estratégia e Gestao

(Incluido pela Resolugdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-
2022)).

Art. 39. A Assessoria de Planejamento, Estratégia e Gestdo (ASPLAN) compete: (Redacio dada pela Resolucdo TRE-RO n. 11/2022
(https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

" L a-uridiea:

| - assistir a Direcdo-Geral nos processos de planejamento administrativo, bem como na interligacdo e compatibilizacdo de
planos globais, gerenciais e operacionais; (Redagdo dada pela Resolugdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

Il - assessorar a Direcdo-Geral em assuntos estratégicos, na definicdo de planos de acgdo, fixagdo de diretrizes, bem como gestdo
e aplicagdo de recursos orcamentarios e definicdo das estratégias para o gerenciamento de riscos; (Redacdo dada pela
Resolug¢do TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

s -

Il - acompanhar a elaboracdo da proposta orcamentaria anual participativa; (Redacdo dada pela Resolu¢do TRE-RO n. 11/2022
(https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).




IV - viabilizar os meios para levantamento e analise de cendrios internos e externos com vistas a formulacdo de estratégias
institucionais e definicdo de planos de gestdo, de forma a propor a constante atualizacdo do planejamento estratégico
quinquenal da instituicdo; (Redagdo dada pela Resolugdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

V - monitorar a execuc¢do dos planos de gestdo e projetos estratégicos da Justica Eleitoral de Rondénia; (Redag¢do dada pela
Resolugdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

VI - promover o continuo alinhamento e a compatibilizacdo da gestdo estratégica da Justica Eleitoral de Rondénia as diretrizes
nacionais do planejamento estratégico do Poder Judiciario Nacional, observando as normas do Conselho Nacional de Justica e do
Tribunal Superior Eleitoral sobre a matéria; (Redacdo dada pela Resolugdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

VIl - promover o alinhamento e a compatibilizagdo dos planos de gestdo oriundos das diversas unidades do Tribunal; (Redacao
dada pela Resolugdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

VIII - realizar levantamentos, estudos e pesquisas que auxiliem a secretaria do Tribunal na formulacdo de estratégias de gestdo;
(Redacdo dada pela Resolugdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-
11-2022)).

IX - promover a disseminagdo da missao, dos valores, da visdo de futuro e dos objetivos estratégicos da Justica Eleitoral de
Rondoénia; (Redacgao dada pela Resolucdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

X - pronunciar-se sobre assuntos relacionados a gestdo do Tribunal, quando solicitados pela Dire¢do-Geral, podendo avocar os
feitos que |he sejam pertinentes; (Redagao dada pela Resolugdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

Xl - colaborar com as diversas unidades do Tribunal, oferecendo orientacdo, quando solicitado; (Incluido pela Resolucdo TRE-RO
n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

Xl - opinar sobre outras atividades tipicas de assessoria, quando solicitado pela Direcdo-Geral, diretamente ou em sede de
revisdo; (Incluido pela Resolugdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-
n-11-2022)).

Xl - consolidar, ao final de cada exercicio, o relatério de atividades da Diretoria-Geral;  (Incluido pela Resolu¢do TRE-RO n.
11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

XIV - desenvolver outras atividades que |he sejam atribuidas pelo titular da Diretoria-Geral. (Incluido pela Resolu¢do TRE-RO n.
11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

SubsecaotH
BaA o de-Planei " Soine Gests
Divisdo Unica

Da Secao de Sustentabilidade e Acessibilidade

(Redacdo dada pela Resolugdao TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-
11-2022) ).

Art. 40. A Secdo de Sustentabilidade e Acessibilidade (SESUA) compete: (Redacdo dada pela Resolucdo TRE-RO n. 11/2022
(https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).



| - elaborar o Plano de Logistica Sustentdvel em conjunto com as unidades gestoras responsaveis pela execucdo do PLS;
(Redagao dada pela Resolu¢do TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-
11-2022)).

Il - monitorar os indicadores e as metas do PLS; (Redacdo dada pela Resolu¢do TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

Il - elaborar, em conjunto com as unidades gestoras responsaveis pela execucdo do PLS, as a¢Bes constantes do plano de a¢des
e monitora-las; (Redagdo dada pela Resolu¢do TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

IV - elaborar relatério de desempenho anual do PLS, contendo: (Redagdo dada pela Resolu¢cdo TRE-RO n. 11/2022
(https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

a) consolidacdo dos resultados alcancados; (Incluido pela Resolugdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

b) evolucdo do desempenho dos indicadores previstos no Anexo; (Incluido pela Resolugdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

c) andlise do desempenho dos indicadores e das a¢Bes constantes do plano de ag8es; (Incluido pela Resolugdo TRE-RO n.
11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

V - subsidiar a administracdo com informac8es que auxiliem a tomada de decisdo sob o aspecto social, ambiental, econémico e
cultural; (Redagdo dada pela Resolugdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

VI - estimular a reflexdo e a mudanca dos padrdes comportamentais quanto a aquisi¢des, contrata¢des, consumo e gestdo
documental do TRE-RO, em busca de posturas mais eficientes, eficazes, responsaveis e inclusivas; (Redacdo dada pela Resolugao
TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

VIl - fomentar a¢des, com o apoio da Comissdo Gestora do PLS e em conjunto com as unidades gestoras pela execugdo do PLS,
que estimulem: (Redacdo dada pela Resolucdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

a) o aperfeicoamento continuo da qualidade do gasto publico; (Incluido pela Resolu¢cdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

b) o uso sustentavel de recursos naturais e bens publicos; (Incluido pela Resolu¢cdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

c) a reducdo do impacto negativo das atividades do érgdo no meio ambiente com a adequada gestdo dos residuos gerados;
(Incluido pela Resolu¢gdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-
2022)).

d) a promocdo das contratagdes sustentaveis; (Incluido pela Resolugdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

e) a gestdo sustentdvel de documentos e materiais; (Incluido pela Resolu¢gdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).



f) a sensibilizacdo e capacitacdo do corpo funcional e de outras partes interessadas; (Incluido pela Resolu¢do TRE-RO n. 11/2022
(https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

g) a qualidade de vida no ambiente de trabalho; (Incluido pela Resolucdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

h) a promocdo da equidade e da diversidade; (Incluido pela Resolu¢gdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

i) a inclusdo social; e (Incluido pela Resolucdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

j) o controle de emissdo de dioxido de carbono no ambito do TRE-RO. (Incluido pela Resolugdo TRE-RO n. 11/2022
(https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

VIl - propor, coordenar e, no que couber, implementar planos, programas, projetos e a¢fes voltados a promogdo de
acessibilidade e inclusdo, e a oferta de suporte biopsicossocial e institucional a pessoa com deficiéncia; (Redacdo dada pela
Resolucdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

IX - auxiliar no desenvolvimento de a¢des e no atendimento de demandas oriundas da Comissao de Acessibilidade e Inclusdo;
(Redagao dada pela Resolu¢cdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-
11-2022)).

X - propor ac¢des de sensibilizacdo e capacitacdo do quadro de pessoal e, no que couber, do quadro auxiliar, a fim de promover
conscientizagdo e promocdo de direitos, e o atendimento adequado as pessoas com deficiéncia ou mobilidade reduzida;
(Redacdo dada pela Resolu¢do TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-
11-2022)).

Xl - monitorar as a¢Bes das unidades responsdveis pelos indicadores constantes do Anexo da Resolucdo CNJ n. 401/2021
(https://atos.cnj.jus.br/atos/detalhar/3987) ; (Redagao dada pela Resolu¢do TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

Xl - participar do acompanhamento funcional dos servidores com deficiéncia;  (Redacdo dada pela Resolu¢cdo TRE-RO n.
11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

Xl - prestar as informa¢des referentes aos indicadores constantes do Anexo da Resolu¢gdo CNJ 401/2021
(https://atos.cnj.jus.br/atos/detalhar/3987) ; (Redacdo dada pela Resolucdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

XIV - elaborar relatério anual acerca das acBes desenvolvidas para a promog¢do da acessibilidade e inclusdo no TRE-RO.
(Redacdo dada pela Resolu¢do TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-
11-2022)).

Subsecao IV
Da Assessoria de Gestao de Riscos e Controle

(Incluida pela Resolugado TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-
19-2020) ).

Art.  40-A. A Assessoria de Gestdo de Riscos e Controle (ASRICO), unidade vinculada a Diretoria-Geral do Tribunal, sera
responsavel pelo assessoramento na area da gestdo de riscos, do sistema de controle interno e de compliance no Tribunal,
visando a fiel observancia das normas constitucionais, legais e técnicas aplicaveis. (Incluido pela Resolu¢cdo TRE-RO n. 19/2020
(https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).



Art. 40-B. Compete a Assessoria de Gestdo de Riscos e Controle: (Incluido pela Resolu¢do TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

| - Supervisionar as atividades de gestdo de riscos, controle interno e compliance da Secretaria do Tribunal, observando os
aspectos da legalidade, legitimidade, eficiéncia, inova¢do e economicidade; (Incluido pela Resolu¢do TRE-RO n. 19/2020
(https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

Il - Solicitar as unidades gestoras do Tribunal documentos e registros de atos de gestdo praticados pelos dirigentes e
servidores, necessarios ao desempenho de suas atribuicdes, fixando prazos para o atendimento; (Incluido pela Resolu¢do TRE-
RO n. 19/2020 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

Il - Emitir parecer técnico ou manifestacdo, quando determinado pela Corte, Presidéncia ou Diretoria-Geral, observada a
singularidade, particularidade e complexidade de casos especificos, sobre gestdo de risco, compliance, controle interno,
economicidade, legalidade dos atos administrativos, licitagdo e contrato administrativo, a correta aplicagdo dos recursos publicos
e a area de gestdo de pessoas; (Incluido pela Resolugdo TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

IV - Realizar as atividades de acompanhamento e harmonizacdo da interpretacdo da legislagdo, dos atos normativos e de
orientagao normativa; (Incluido pela Resolugao TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

V - Verificar a observancia da legalidade e economicidade dos atos de gestdo e avaliar os resultados, especialmente quanto a
eficiéncia e eficacia das ac¢Bes administrativas; (Incluido pela Resolugdo TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

VI - Acompanhar, quando determinado pela Corte, Presidéncia ou Diretoria-Geral, em casos especificos, os processos licitatérios,
suas dispensas e inexigibilidades, assim como os contratos deles decorrentes; (Incluido pela Resolugdo TRE-RO n. 19/2020
(https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

VIl - Acompanhar, quando determinado pela Corte, Presidéncia ou Diretoria-Geral, observada a singularidade, particularidade e
complexidade de casos especificos, o procedimento de admissdo e desligamento de pessoal, de concessdo e revisdo de
aposentadorias e pensdes dos servidores e outros procedimentos relacionados a area de gestdo de pessoas; (Incluido pela
Resolucdo TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

VIII - Assessorar a Alta Administracdo no planejamento, organizacdo e execuc¢do das 1? e 2° linhas de defesa do Tribunal, em
casos especificos, e conforme cronograma previamente definido; (Incluido pela Resolugdo TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

IX - Apoiar as atividades relacionadas a 3° linha de defesa do Tribunal (Auditoria Interna), no que compativel com as atribui¢des
da unidade, em processos definidos, e especialmente quanto a agregacdo de valor as areas de gerenciamento de riscos, de
controles internos, de integridade e de governanca; (Incluido pela Resolu¢gdo TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

X - Buscar o permanente aperfeicoamento e a constante inovagdo dos sistemas de gestdo de riscos, controles internos e
compliance do Tribunal, submetendo as propostas a avaliacdo e aprovacdo da Alta Gestdo; (Incluido pela Resolu¢do TRE-RO n.
19/2020 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

Xl - Sugerir providéncias para resguardar o interesse publico e a probidade na aplicacdo de recursos financeiros e no uso de
bens publicos, no caso de constatacdo de impropriedades nas analises realizadas pela unidade; (Incluido pela Resolu¢do TRE-RO
n. 19/2020 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

Xl - Elaborar recomendacfes, quando da emissdo de parecer técnico ou manifestacdo, visando a correcdo de eventuais
irregularidades constatadas, bem como de deficiéncias identificadas, em relacdo ao cumprimento formal de deliberacGes
especificas, quando essas ndo sejam fundamentais a correcdo das falhas detectadas; (Incluido pela Resolu¢do TRE-RO n. 19/2020
(https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

Xlll - Realizar o assessoramento e a orientagdo necessarios para que os responsdveis corrijam as deficiéncias, os erros de
informacdo ou ajustes em atos que se apresentem em desconformidade com os ditames da lei e da jurisprudéncia do Tribunal
de Contas da Unido; (Incluido pela Resolu¢do TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-

ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

XIV - Analisar as solicitacBes e as determinac¢des do TCU, atendendo as decisdes da Corte de Contas, no que aplicavel as suas
atividades; (Incluido pela Resolugao TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

XV - Coordenar o Comité de Gestdo de Riscos do Tribunal, observando a legislacdo e regulamentacdo especifica sobre o tema;
(Incluido pela Resolu¢gdo TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-
2020)).

XVI - Elaborar o planejamento de tarefas e gerenciar as atividades desenvolvidas pela ASRICO e pela SAGECO; (Incluido pela
Resolucdo TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).



XVII - Assessorar outras atividades tipicas do sistema de gestdo de riscos, controle interno e compliance , quando determinado
pela Corte, Presidéncia ou Diretoria-Geral, observada a singularidade, particularidade e complexidade de casos especificos;
(Incluido pela Resolu¢do TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-
2020)).

XVIII - Zelar pela observancia da Politica de Gestdo de Riscos estabelecida pelo Tribunal, em atendimento a regulamentacao
especifica; (Incluido pela Resolucdo TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

XIX - Exercer outras atividades pertinentes determinadas pelo superior hierarquico. (Incluido pela Resolu¢do TRE-RO n. 19/2020
(https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

Paragrafo Unico - As linhas de defesa versam sobre o modelo de gerenciamento de riscos, fomentado internacionalmente, que
consiste na atuacdo coordenada de trés camadas do érgdo, com as seguintes responsabilidades e func¢8es: (Incluido pela
Resolugdo TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

a) 12 Linha de Defesa: contempla os controles primarios, que devem ser instituidos e mantidos pelos gestores responsaveis pela
implementacgdo das politicas publicas durante a execugdo de atividades e tarefas, no ambito de seus macroprocessos finalisticos
e de apoio, e ¢é responsavel por: (Incluido pela Resolu¢gdo TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

1. instituir, implementar e manter controles internos adequados e eficientes; (Incluido pela Resolu¢do TRE-RO n. 19/2020
(https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

2. implementar a¢des corretivas para resolver deficiéncias em processos e controles internos; (Incluido pela Resolu¢do TRE-RO n.
19/2020 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

3. identificar, mensurar, avaliar e mitigar riscos; (Incluido pela Resolu¢gdo TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

4. dimensionar e desenvolver os controles internos na medida requerida pelos riscos, em conformidade com a natureza, a
complexidade, a estrutura e a missdo da organizacdo; e (Incluido pela Resolugdo TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

5. guiar o desenvolvimento e a implementa¢do de politicas e procedimentos internos destinados a garantir que as atividades
sejam realizadas de acordo com as metas e objetivos da organizacdo. (Incluido pela Resolucdo TRE-RO n. 19/2020
(https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

b) 22 Linha de Defesa: contempla os controles situados ao nivel da gestdo e objetivam assegurar que as atividades realizadas
pela 1% linha de defesa sejam desenvolvidas e executadas de forma apropriada, tendo como principais responsabilidades:
(Incluido pela Resolugdo TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-
2020)).

1. intervencdo na 12 linha de defesa para modificacdo dos controles internos estabelecidos; e (Incluido pela Resolu¢do TRE-RO n.
19/2020 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

2. estabelecimento de diversas fun¢des de gerenciamento de risco e conformidade para ajudar a desenvolver e/ou monitorar os
controles da 1* linha de defesa. (Incluido pela Resolugdo TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

c) 3% Linha de Defesa (Auditoria Interna): representada pela atividade de auditoria interna, é responsavel por avaliar as atividades
da 12 e 2?2 linhas de defesa no que tange a eficacia da governanca, do gerenciamento de riscos e dos controles internos,
mediante a prestacdo de servicos de avaliagdo e de consultoria com base nos pressupostos de autonomia técnica e de
objetividade. (Incluido pela Resolucao TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

Divisdo Unica
Da Secdo de Analise de Atos de Gestao e Controle

(Incluida pela Resolu¢do TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-
2020)).

Art. 40-C. Compete a Se¢do de Analise de Atos de Gestdo e Controle (SAGECO): (Incluido pela Resolu¢cdo TRE-RO n. 19/2020
(https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

| - Atender as diligéncias determinadas pelo Tribunal de Contas da Unido, sobre assuntos da unidade; (Incluido pela Resolu¢do
TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).



Il - Organizar e manter o arquivo sobre decisGes do TCU, legisla¢do, normas, resolugdes, jurisprudéncia e doutrina de assuntos
afetos aos atos de gestdo e compliance ; (Incluido pela Resolucdo TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

Il - Acompanhar, quando determinado pela Corte, Presidéncia ou Diretoria-Geral, observada a singularidade, particularidade e
complexidade de casos especificos, os atos sujeitos ao registro no Sistema do Tribunal de Contas da Unido (TCU), referentes a
admissdes, concessdo inicial de aposentadoria e pensdes, bem como as alterag¢des posteriores que modifiquem seu fundamento
legal; (Incluido pela Resolu¢do TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-
19-2020) ).

IV - Acompanhar, quando determinado pela Corte, Presidéncia ou Diretoria-Geral, observada a singularidade, particularidade e
complexidade de casos especificos e conforme cronograma previamente definido, os contratos, convénios e acordos firmados
pelo Tribunal, observando a legalidade e economicidade dos atos de gestdo; (Incluido pela Resolu¢do TRE-RO n. 19/2020
(https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

V - Emitir  pareceres técnicos, quando determinado pela Corte, Presidéncia ou Diretoria-Geral, observada a singularidade,
particularidade e complexidade de casos especificos, relativos aos atos de gestdo e compliance . (Incluido pela Resolucdo TRE-RO
n. 19/2020 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

VI - Apoiar a elaboragdo e a execucdo dos atos de gestdo relacionados a 22 linhas de defesa do Tribunal, em casos especificos e
conforme cronograma previamente definido; (Incluido pela Resolugdo TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

VIl - Manter um acompanhamento dos resultados das atividades relacionadas a 3% linha de defesa do Tribunal (Auditoria
Interna), e especialmente quanto a agregacdo de valor as areas de gerenciamento de riscos, de controles internos, de
integridade e de governanca; (Incluido pela Resolucdo TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

VIl - Propor providéncias para resguardar o interesse publico, a conformidade dos atos de gestdo, a probidade na aplicagdao de
recursos financeiros e no uso de bens publicos, no caso de verificagdo de impropriedades nas analises realizadas pela unidade;
(Incluido pela Resolugdo TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-
2020)).

IX - Analisar e verificar, quando determinado pela Corte, Presidéncia ou Diretoria-Geral, observada a singularidade,
particularidade e complexidade de casos especificos, a exatiddo dos atos relativos a averbagdo de tempo de servicos dos
servidores e concessdes de incorporac¢des e vantagens permanentes de qualquer natureza; (Incluido pela Resolu¢do TRE-RO n.
19/2020 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

X - Compor o Comité de Gestdo de Riscos do Tribunal e substituir na titularidade da coordenagdo, observando a legislacdo e
regulamentacdo especifica sobre o tema; (Incluido pela Resolugdo TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

Xl - Auxiliar no assessoramento das atividades tipicas de gestdo de riscos, sistema de controle interno e compliance , quando
determinado pela Corte, Presidéncia ou Diretoria-Geral, observada a singularidade, particularidade e complexidade de casos
especificos; (Incluido pela Resoluc¢do TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

Xl - Zelar pela observancia da Politica de Gestdo de Riscos estabelecida pelo Tribunal, em atendimento a regulamentacdo
especifica; (Incluido pela Resolucéo TRE-RO n. 19/2020 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

XllI - Organizar o relatério anual das atividades desenvolvidas pela ASRICO e pela SAGECO; (Incluido pela Resolugdo TRE-RO n.
19/2020 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

XIV - Exercer outras atividades pertinentes determinadas pelo superior hierarquico. (Incluido pela Resolu¢ao TRE-RO n. 19/2020
(https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

Secao ll
Das Unidades Especificas
Subsecéo |
Da Secretaria Judiciaria e de Gestao da Informacgao

Art. 41. A Secretaria Judici4ria e de Gestdo da Informacéo (SJGl), assistida por um gabinete e que compreende as Coordenadorias
de Registros e Informagdes Processuais e de Jurisprudéncia e Documentagdo, compete:

| - planejar, coordenar, supervisionar, orientar e dirigir as atividades referentes aos atos cartorarios e administrativos e aos
processos judiciais de competéncia originaria e recursal do Tribunal;



Il - manter anotag8es dos partidos politicos;
Il - coordenar a publicagdo dos acérddos e das resolucdes;

IV - comunicar aos juizes eleitorais, e as partes, decisdes do Tribunal, bem como despachos proferidos pelos juizes relatores em
feitos diversos;

V - supervisionar e fornecer o apoio técnico necessario as sessfes do Tribunal, através das coordenadorias e se¢des que lhe sdo
subordinadas;

VI - providenciar a baixa e o arquivamento dos autos de processos findos.
Art. 42. Ao secretario judiciario e de gestdo da informagdo compete:

| - supervisionar, coordenar e orientar a execugdo dos servicos administrativos e judiciarios das unidades subordinadas, quanto
a regularidade dos atos cartorarios, e do cumprimento das normas processuais e regimentais pertinentes;

Il - secretariar as sessoes do Tribunal e lavrar as atas;

Ill - propor ao Presidente a criacdo de novas classes na tabela de classificacdo dos feitos e a inclusdo de procedimentos ndo
previstos;

IV - submeter ao Presidente questdes relativas a distribui¢do dos feitos;

V - assinar mandados de citagdo, intimacdo, notificacdo, editais, cartas de ordem, cartas de sentenca e certiddes expedidas nos
processos judiciais;

VI - cumprir e fazer cumprir os despachos proferidos nos feitos;

VIl - fornecer certid®es dos julgados;

VIII - prover apoio técnico-juridico aos membros do Tribunal;

IX - coordenar a elaboracdo dos relatérios anuais das chefias sob sua direc¢éo;

X - autorizar e visar certiddes ou cépias de competéncia das coordenadorias que lhe sdo afetas;

Xl - examinar e subscrever as comunica¢Bes encaminhadas aos juizes eleitorais, referentes as coordenadorias que lhe séo
afetas;

Xl - despachar diretamente com o Presidente, Corregedor e demais membros da Corte sobre processos que tramitam na
Secretaria Judiciaria e de Gestdo da Informacéo;

XIIl - exercer outras atividades pertinentes determinadas pelo superior hierarquico.
Divisao |

Do Gabinete
Art. 43. Ao Gabinete da Secretaria Judiciaria (GABS)GI) incumbe:
| - assistir ao secretario no preparo dos expedientes e na representac¢do social;
Il - prestar apoio administrativo ao secretario e as coordenadorias;
Il - controlar a entrada e saida de processos e documentos encaminhados a secretaria;
IV - elaborar, por delegacdo, as correspondéncias oficiais da secretaria;
V - recepcionar e proceder ao devido encaminhamento das correspondéncias destinadas a secretaria;
VI - executar os expedientes relativos as suas atribui¢des, ou que Ilhe tenham sido delegadas ou determinadas pelo secretario;
VIl - organizar e manter atualizada a agenda de telefones e os enderecos para correspondéncia;
VIl - manter a unidade abastecida dos materiais de expediente necessarios a realizacdo de suas atividades;
IX - controlar o material permanente existente no gabinete;

X - manter o arquivo de documentos da unidade organizado e atualizado, aplicando sobre o arquivo fisico, ao final de cada
exercicio, a tabela de temporalidade de documentos deste Tribunal para definir o destino e o tempo de guarda destes;

Xl - exercer outras atividades pertinentes determinadas pelo superior hierarquico.



Xl - providenciar em processo proprio as solicitacdes de didrias, emissdo de passagens aéreas e transporte nos eventos em que
participem o Secretario e/ou servidores da secretaria e analisar a efetiva comprovacdo da viagem no sistema apropriado.
(Redagao dada pela Resolu¢do TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-
11-2022)).

Divisdo I-A
Da Assisténcia de Planejamento e Governanca Judicial

(Incluido dada pela Resolucdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-
11-2022)).

Art. 43-A. A Assisténcia de Planejamento e Governanca Judicial (APGOV) compete: (Incluido dada pela Resolucdo TRE-RO n.
11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

| - planejar, acompanhar e avaliar a execucdo dos indicadores da secretaria que integram o planejamento estratégico do
tribunal, bem como os indicadores do Conselho Nacional de Justica e prestar apoio administrativo ao secretdrio e as
coordenadorias; ( Incluido pela Resolucdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

Il - elaborar estudos, relatérios e projetos de interesse da secretaria judicidria; ( Incluido pela Resolu¢cdo TRE-RO n. 11/2022
(https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

Il - elaborar a estatistica mensal dos processos judicidrios e recursos internos distribuidos, julgados e pendentes de
julgamento; ( Incluido pela Resolucdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

IV - elaborar a estatistica anual de todos os feitos judiciarios e documentos da coordenadoria, contemplando: ( Incluido pela
Resolucdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

a) quantitativo, por relator, de processos e recursos internos distribuidos, julgados e pendentes de julgamento, oriundos do
exercicio atual; (Incluido pela Resolugao TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

b) quantitativo, por relator, de processos e recursos internos julgados e pendentes de julgamento, distribuidos em exercicios
anteriores; (Incluido pela Resolucao TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

€) quantitativo, por classe, de processos autuados, julgados e pendentes de julgamento do exercicio atual e anteriores;
(Incluido pela Resolugdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-
2022)).

d) quantitativo de recursos internos registrados, julgados e pendentes de julgamento do exercicio atual e anteriores;
(Incluido pela Resolu¢do TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-
2022)).

e) a formatacdo dos dados encaminhados pelas unidades da secretaria, com vista a elaborac¢do do relatério anual de atividades;
(Incluido pela Resolu¢gdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-
2022)).

V - atender as solicitagBes de outros 6rgdos referentes a estatisticas processuais, sobretudo do Tribunal Superior Eleitoral, do
Conselho Nacional de Justica e do Tribunal de Contas da Unido; (Incluido pela Resolu¢do TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

VI - elaborar, por delegacdo, as correspondéncias oficiais da secretaria;

VIl - executar os expedientes relativos as suas atribuices, ou que lhe tenham sido delegadas ou determinadas pelo secretario;
(Incluido pela Resolu¢do TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-
2022)).

VIl - exercer outras atividades pertinentes determinadas pelo superior hierarquico. (Incluido pela Resolu¢ao TRE-RO n. 11/2022
(https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

Divisao Il

Da Coordenadoria de Registros e Informacgdes Processuais




Art. 44. A Coordenadoria de Registros e Informacdes Processuais (CRIP), integrada pelas Secdes de Controle e Autuacdo, de
Anota¢des de Partidos e de Acompanhamento de Processos, cumpre planejar e controlar as atividades cartorarias e
administrativas referentes aos processos judicidarios de competéncia do Tribunal. = (Redac¢do dada pela Resolu¢cdo TRE-RO n.
11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

Art. 45. Ao coordenador de registros de informacg8es processuais compete:

| - planejar, coordenar, orientar e dirigir as atividades cartorarias e administrativas realizadas pelas se¢des a ela subordinadas,
referente aos feitos de competéncia originaria e recursos;

Il - gerenciar, no ambito da Secretaria Judicidria e de Gestdo da Informacdo, os sistemas informatizados de informacdes
partidarias, de candidaturas e horario eleitoral;

Il - subscrever certidGes fornecidas pelas se¢des e servicos de sua coordenadoria, observando o Cédigo Eleitoral, a legislacdo
correlata, e os Cédigos de Processos Civil e Penal, quando for necessario;

IV - acompanhar as sessdes plenarias da Corte Eleitoral;
V - supervisionar as atividades do servidor a quem incumbir as fun¢des de oficial de justica;

VI - despachar com os juizes relatores os processos a eles conclusos e atender aos membros da Corte para esclarecimentos ou
providéncias relativas aos processos judiciarios;

VIl - auxiliar o juiz responsavel pela distribuicdo do horario eleitoral gratuito, nas elei¢cdes gerais;
VIl - elaborar, em conjunto com as unidades, o planejamento anual da coordenadoria;
IX - ministrar treinamentos relacionados aos sistemas eleitorais;

X - assessorar o secretario judicidrio e de gestdo da informacdo na elaboracdo e execucdo do planejamento estratégico da
secretaria, opinando a respeito de matérias especificas da coordenadoria;

Xl - elaborar manuais de procedimentos cartorarios, com apoio técnico das se¢des;
Xl - exercer outras atividades pertinentes determinadas pelo superior hierarquico.
Subdivisao |
Da Secdo de Controle e Autuagao
Art. 46. A Secdo de Controle e Autuacio (SECAU) compete:

| - executar as atividades relativas a autuacdo, registro, distribuicdo e controle de processos, observando o Codigo Eleitoral, a
legislacdo correlata, o Regulamento Interno do Tribunal e os Cédigos de Processos Civil e Penal, quando necessario;

Il - registrar em sistema proprio os processos de competéncia do Tribunal, no mesmo dia do recebimento, observando a ordem
de entrada no protocolo-geral;

Il - fazer conferéncia da peticdo inicial, examinando a menc¢do as provas documentais e/ou materiais que a acompanham,
certificando irregularidades se for o caso;

IV - controlar as saidas e os recebimentos dos autos, fazendo as devidas anotag¢des no sistema;

V - proceder a contagem dos prazos relativos a interposicdo de recursos, certificando nos autos, conforme o caso, o decurso dos
mesmos;

VI - efetuar a juntada aos autos dos documentos, das impugnacdes, dos recursos e pareceres da Procuradoria Regional Eleitoral;

VIl - revisar a autuacdo, reautuar e redistribuir os processos judiciais de competéncia do Tribunal, mantendo o sistema
permanentemente atualizado;

VIII - proceder a revisdo geral dos processos e providenciar a baixa dos autos com decisdo transitada em julgado;
IX - efetuar revisdo e encaminhar ao arquivo geral os processos que devam ser arquivados;

X - remeter os feitos a instancia superior ou inferior, fazendo as comunica¢des necessarias;

Xl - registrar os agravos de instrumento, encaminhando ao Tribunal Superior Eleitoral;

Xl - prestar aos interessados as informagdes relacionadas com o andamento dos processos e as decisGes do Tribunal, ja
publicadas, observando as regras legais concernentes aqueles que tramitam em segredo de justica;

Xl - fornecer certiddes de assuntos inerentes a se¢do, bem como cépias autenticadas;



XIV - anotar os atos publicados no Diario da Justica Eletrénico do Tribunal (DJe-TRE/RO), para dar andamento aos processos,
providenciando as retificacdes necessarias;

XV - organizar e manter atualizado o cadastro de advogados atuantes no Tribunal;
XVI - participar de comissdes ou grupos de trabalho especificos da Secretaria Judicidria e de Gestdo da Informacao;
XVII - proceder, em sistema préprio, ao registro de candidatos das elei¢cdes estaduais e federais;

XVIII - prestar informacgdes referentes a situacdo politico-partidaria de registro de candidatos a cargos eletivos, nas elei¢des de
cardter estadual e federal;

XIX - exercer outras atividades pertinentes determinadas pelo superior hierarquico.
Subdivisao I
Da Sec¢do de Anotacgdes de Partidos
Art. 47. A Secdo de Anotacdes de Partidos (SEANOP) compete:

| - executar os servicos inerentes ao controle e a anotacdo de 6rgdos partidarios no sistema préprio, observando a lei vigente e o
Estatuto dos Partidos Politicos, o Cédigo Eleitoral e a legislacdo correlata;

Il - informar ao coordenador as irregularidades constatadas nos requerimentos de anotacdo partidaria, para que este
comunique a Presidéncia;

Il - dar publicidade aos balancetes de verificacdo dos 6rgdos partidarios estaduais, referentes aos meses de junho a dezembro,
nas eleicdes gerais;

IV - conservar em arquivo copias dos estatutos, programas e manifestos dos partidos politicos, assim como das alteragdes
ocorridas;

V - efetuar andamentos cartorarios nos requerimentos de propaganda partidaria gratuita;

VI - efetuar controle sobre os requerimentos de propaganda partidaria gratuita, prestando informac¢des sobre as datas
disponiveis;

VIl - manter controle das datas e dos horarios dos programas partidarios, em ambito nacional e estadual, em bloco ou por meio
de insercoes;

VIII - dar publicidade ao calendario atualizado das inserc¢des partidarias estaduais;
IX - manter atualizados e publicados, na intranet e internet, os enderecos dos érgdos partidarios regionais;

X - anotar e manter atualizados os nomes e enderecos completos dos presidentes dos diretérios regionais de cada partido bem
como fornecer certiddes de assuntos inerentes aos partidos e copias autenticadas;

Xl - dar cumprimento aos documentos encaminhados pelo Tribunal Superior Eleitoral sobre capacidade juridica dos partidos
politicos;

Xll - dar andamento e cumprir despachos nos processos de prestacdo de contas dos 6rgdos partidarios regionais, bem assim
nos processos de contas ndo prestadas;

Xlll - submeter a autoridade imediatamente superior a relagdo dos partidos politicos que ndo apresentaram, nos prazos
estabelecidos em legislacdo especifica, a prestacdo de contas do exercicio anual;

XIV - prestar suporte técnico as zonas eleitorais e aos partidos politicos, orientando sobre os procedimentos de anota¢do dos
6rgdos diretivos e quanto a utilizacdo do sistema de gerenciamento de informagdes partidarias;

XV - efetuar os andamentos cartorarios relacionados as presta¢des de contas de candidato nas elei¢des gerais;
XVI - efetuar os andamentos cartorarios relacionados aos registros de comités financeiros;
XVII - exercer outras atividades pertinentes determinadas pelo superior hierarquico.
Subdivisao Il
Da Secao de Acompanhamento de Processos
Art. 48. A Secdo de Acompanhamento de Processos (SEAPRO) compete:

| - proceder a revisdo diaria nos processos que estdo em andamento para, ap6s, fazer conclusdo dos mesmos aos respectivos
juizes relatores;



Il - dar cumprimento aos despachos exarados pelos relatores, mantendo atualizados os andamentos no sistema de processo
judicial eletrénico (Ple); (Redagao dada pela Resolucdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

Il - certificar a tempestividade de documentos, alegacdes, contesta¢des e defesas, se necessario; (Redacdo dada pela Resolu¢édo
TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

IV - providenciar a publicagdo dos despachos e das decisdes monocraticas no Diario da Justica Eletrénico do Tribunal,
obedecendo aos critérios de controle estabelecidos;

V - manter atualizados os nomes, enderecos, telefones, fac-simile e varas judiciais dos membros da Corte Eleitoral, bem como do
Procurador Regional Eleitoral;

VI - elaborar as pautas de julgamento, assinadas pelo Presidente, de acordo com o Regulamento Interno do Tribunal,
encaminhando-as a todos os membros, Presidente e ao Procurador Regional Eleitoral, no minimo vinte e quatro (24) horas antes
da sessdo plendria correspondente e para o 6rgdo oficial de imprensa para publicacdo, que deverd ocorrer, pelo menos,
quarenta e oito (48) horas antes da sessdo respectiva, devendo, ainda, fixa-las no atrio do Tribunal;

VIl - auxiliar o coordenador no que for necessario quando do atendimento aos membros da Corte;

VIII - atender aos membros da Corte, para esclarecimentos ou providéncias relativas aos processos;

IX - realizar os andamentos cartorarios relacionados aos processos de constituicdo de juntas eleitorais;
X - exercer outras atividades pertinentes determinadas pelo superior hierarquico.

Xl - encaminhar os termos de inscricdo de multa eleitoral e outros documentos provenientes dos juizos eleitorais a Procuradoria
da Fazenda Nacional, bem como os processos de competéncia do Tribunal;  (Incluido pela Resolu¢do TRE-RO n. 11/2022
(https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

XIl - comunicar, nos processos de competéncia originaria, ao Tribunal Superior Eleitoral a liquida¢do de débitos decorrentes de
multas eleitorais inscritas na divida ativa da Unido; (Incluido pela Resolugdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

Xl - informar a Corregedoria Regional Eleitoral a inscricdo da multa eleitoral em divida ativa da Unido, bem como sua
liquidagdo, ap6s comunicacdo da Procuradoria da Fazenda Nacional; (Incluido pela Resolugdo TRE-RO n. 11/2022
(https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

XIV - certificar em livro proéprio a liquidagdo das multas eleitorais inscritas em divida ativa da Unido; (Incluido pela Resolugdo
TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

XV - manter atualizadas as informacdes relativas ao pagamento das multas eleitorais inscritas na divida ativa da Unido.
(Incluido pela Resolugdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-
2022)).

Subdivisdo IV
BaSecio-dep . Bi

(Revogado pela Resolu¢do TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-
2022)).

Art. 49. A Secdo de Procedimentos Diversos (SEPROD): (Revogado pela Resolucdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

: (Revogado pela Resolu¢do TRE-R n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

2022)).

isi(Revogado pela Resolucdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).
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(Revogado pela Resolugao TRE-RO n. 11/2022 (https //www tre-ro.jus. br/Ieglslacao/comp|Iada/resolucao/2022/reso|ucao n-11-
2022)).

~(Revogado
pela Resolugao TRE RO n. 11/2022 (https /Iwww. tre I’OJUS br/IeglsIacao/compllada/resolucao/2022/reso|ucao n-11-2022) ).

(Revogado pela Resolugdo TRE RO n. 11/2022 (https //www.tre- rOJUS br/leglslacao/complIada/resolucao/2022/reso|ucao n- 11-
2022)).

(Revogado pela Resolugao TRE-RO n. 11/2022 (https //www tre—
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11 2022) )-
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Resolugao TRE RON. 11/2022 (https //WWW tre- rOJus br/IeglsIacao/compllada/resolucao/2022/reso|uca0 n- 11 2022))
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ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

(Revogado pela Resolugao TRE-RO n. 11/2022 (https /Iwww.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n- 11 -2022) ).

Rido;-(Revogado pela Resolugdo TRE-
RO n. 11/2022 (https /Iwww. tre ro.jus. br/IeglsIacao/comp||ada/resolucao/2022/resolucao n-11-2022) ).

(Revogado pela Resolugao TRE- RO n. 11/2022 (https Jwww.tre- ro.jus. br/IeglsIacao/comp|Iada/resolucao/2022/resolucao n-11-
2022)).

is;—(Revogado pela Resolu¢gdo TRE-RO n. 11/2022
(https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

o—(Revogado pela Resolu¢do TRE-RO n.
11/2022 (https //WWW tre ro.jus. br/IeglsIacao/compllada/resolucao/2022/reso|ucao n-11-2022) ).

Divisao Il

Da Coordenadoria de Jurisprudéncia e Documentacao

Art. 50. A Coordenadoria de Jurisprudéncia e Documentacdo (CJD), integrada pelas SecBes de Arquivo e Jurisprudéncia, de
Acérddos e Resolugdes, de Apoio as Sessdes Plenarias, e de Editoracdo, Publicacgdo e Memodria Eleitoral, cumpre planejar e
controlar as atividades de gerenciamento, guarda, conservacao, dissemina¢do e recuperacao de documentos, informagdes,
jurisprudéncia e acervo bibliografico do Tribunal. (Redacdo dada pela Resolu¢do TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

Art. 51. Ao coordenador de jurisprudéncia e documentacdo compete:



| - planejar, coordenar, orientar e controlar as atividades de gerenciamento de documentos, informacdes e jurisprudéncia do
Tribunal;

Il - coordenar, orientar e controlar as atividades de elaboracdo, selecdo, andlise, indexacdo e digitalizacdo de acérddos e
resolucBes do Tribunal, bem como manutenc¢do das informac8es atualizadas em base de dados;

Il - coordenar, orientar e controlar as atividades de selecdo, aquisicdo, tratamento, guarda, conservacdo e recuperacao do
acervo bibliografico, dos documentos histéricos e das publica¢8es oficiais da Justica Eleitoral;

IV - coordenar, orientar e controlar as atividades de editoragdo e edi¢cdo do Diario da Justica Eletronico do Tribunal e das demais
publicag¢des oficiais do Tribunal;

V - planejar, coordenar e orientar os servicos de analise, recuperacgdo e disseminagdo de doutrina, legislacdo e jurisprudéncia;
VI - elaborar, em conjunto com a SJGI e demais unidades, o planejamento anual da coordenadoria;

VIl - colaborar com o secretdrio judiciario e de gestdo da informacdo na elabora¢do e execuc¢do do planejamento estratégico da
secretaria, opinando a respeito de matérias especificas da coordenadoria;

VIl - acompanhar a sessdo plendria e auxiliar o secretario judiciario e de gestdo da informacdo nas sessdes de julgamento da
Corte Eleitoral;

IX - sugerir, elaborar e submeter a apreciacdo do secretario judiciario e de gestdo da informa¢do minutas de atos normativos
que visem dinamizar o funcionamento e a organiza¢do da coordenadoria;

X - exercer outras atividades pertinentes determinadas pelo superior hierarquico.
Subdivisao |
Pa Secie-de Juri Jenei
Da Secao de Arquivo e Jurisprudéncia

(Redacdo dada pela Resolugdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-
11-2022) ).

Art. 52. A Secdo de Jurisprudéncia (SEJUR) compete:

| - selecionar, analisar, catalogar, indexar e disponibilizar o inteiro teor dos acérddos e das resolu¢des no site do Tribunal, por
meio do sistema informatizado préprio, mantendo-o atualizado;

Il - selecionar, analisar, organizar e registrar a legislacdo e a jurisprudéncia eleitoral;

Il - recuperar informac@es relativas a jurisprudéncia do Tribunal, mantendo sistema de apoio a pesquisa automatizada;

IV - realizar pesquisas e atender aos pedidos de consultas a legislagdo eleitoral e a jurisprudéncia solicitadas pelos membros da
Corte, juizes e promotores eleitorais, zonas eleitorais e demais interessados;

V - selecionar e alimentar o Servico de Legislacdo Compilada; (Redacdo dada pela Resolugdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

VI - fornecer informac@es e orientar os usuarios na utilizacdo dos dados e servicos disponiveis;

VIl - selecionar a legislagdo e a jurisprudéncia para deliberagdo do 6rgdo competente com vistas a divulgacdo nas publicaces;
VIl - elaborar certiddes de atos ou fatos relacionados com os processos, livros e documentos pertencentes ao oficio da secdo;
IX - exercer outras atividades pertinentes determinadas pelo superior hierarquico.

X - receber, registrar, classificar e arquivar os processos e documentos administrativos e judiciarios, de acordo com o Plano de
Classificagdo de Documentos e Tabela de Temporalidade Documental; (Incluido pela Resolu¢do TRE-RO n. 11/2022
(https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

Xl - apresentar ao secretario judiciario proposta de atualizagdo do Plano de Classificagdo de Documentos e Tabela de
Temporalidade Documental, consoante, nos termos da Resolu¢do TRE-RO n. 38/2016;  (Incluido pela Resolugdo TRE-RO n.
11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

XII - zelar pela guarda permanente dos acervo documental e histérico do tribunal;  (Incluido pela Resolugdo TRE-RO n. 11/2022
(https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).



Xl - fornecer, quando autorizado, vista da documentacdo arquivada; (Incluido pela Resolu¢do TRE-RO n. 11/2022
(https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

XIV - manter controle rigoroso da saida autorizada dos documentos e processos sob guarda do arquivo, solicitando sua
devoluc¢do imediata ap6s o prazo concedido, dando baixa no ato de sua devolu¢do. (Incluido pela Resolu¢do TRE-RO n. 11/2022
(https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

Subdivisao Il

Da Secao de Acérdaos e Resolugdes

Art. 53. A Secdo de Acérddos e Resolucdes (SARE) compete:

(Revogado pela X Resolugao TRE-RO n. 11/2022 (https: //www tre-
ro.jus.br/legislacao/compiIada/resolucao/2022/reso|ucao-n-1 1-2022) ).

S; (evogado pela Resolugé TRE- RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

ro.jus. br/leg|slacao/comp|Iada/resolucao/2022/reso|ucao n-11-2022) ).

V - manter o registro e controle da numerag¢do dos acérdaos e das resoluc¢des lavrados pelo Tribunal, de acordo com a ordem
apresentada na sessdo de julgamento;

VI - compor os acérddos e as resolu¢Ses apds entrega das minutas pelos gabinetes e pela assessoria do pleno, proceder a
revisdo ortografica e gramatical, formatacdo e, posteriormente, submeté-los aos relatores para revisdo e assinatura; (Redac¢do
dada pela Resolugdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

%ﬁaﬁ@e—W(Revogado pela i Resolu¢do TRE-RO n. ‘11/2022 (https://www.tre-

ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

VIl - promover e acompanhar a publicacdo dos acérddos e das resolu¢des no Diario da Justica Eletrénico do Tribunal,
procedendo a certificacdo do ato nos respectivos processos, inclusive quando publicados somente em sesséo;

IX - dar conhecimento das decisdes da Corte a quem de direito e, quando possivel, proceder a remessa de copia do aresto ou da
resolucao, observadas as disposi¢des do Regimento Interno do Tribunal;

(Revogado pela Resolugao TRE RO n. 11/2022 (https //www.tre- I’OJUS br/leglslacao/compllada/resolucao/2022/reso|ucao n-11-
2022)).

to; i (Revogado pela Resolugao TRE RO n. 11/2022 (https //www tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n- 11 -2022) ).

(Revogado pela Resolugao TRE- RO n. 11/2022 (https: //www tre-ro.jus. br/IeglsIacao/comp|Iada/resolucao/2022/reso|ucao n- 11-
2022)).

Xl - remeter copias dos arestos e das resolugdes, sempre que se fizer necessdrio, aos setores interessados ou providencia-las
quando solicitadas;

(Revogado  pela Resolugao TRE-RO  n. 11/2022 (https//wwwtre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

XV - alimentar e manter atualizados os sistemas de armazenamento de dados dos documentos da secado;



—(Revogado pela Resolugao TRE RO n. 11/2022 (https//wwwtre—
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

site 6 Friburat: (Revogado pela Resolugdo TRE-RO n. 11/2022 (https //WWW tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

(Revogado pela Resolugao TRE RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus. br/IeglsIacao/comp|Iada/resolucao/2022/reso|ucao n- ‘I1-
2022)).

XIX - prestar informac8es aos interessados sobre as atividades desenvolvidas na secao;
XX - exercer outras atividades pertinentes determinadas pelo superior hierarquico.

XXI - acompanhar as sessdes de julgamento e proceder as anotac¢des pertinentes aos julgados; (Incluido pela Resolugdo TRE-
RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

XXII - proceder a transcricdo dos votos divergentes, com o auxilio da gravacdo em meio eletrénico, bem como sua conferéncia,
submetendo-a a revisdo pelo respectivo autor e, bem assim, diligenciar sua devolucdo; (Incluido pela Resolucdo TRE-RO n.
11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

XXIII - fazer constar dos acérdaos, na integra, somente o voto do relator, o voto divergente, se houver, e, quanto aos demais,
apenas a expressao se acompanha o voto do relator ou da divergéncia, procedendo a sua digitacao e conferéncia, submetendo-
os a revisdo e diligenciar sua devolucdo; (Incluido pela Resolugdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

XXIV - revisar os textos degravados, adequando o discurso oral a linguagem escrita, dando-lhes forma gramatical;  (Incluido
pela Resolucdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

XXV - dirimir davidas, inclusive de lingua portuguesa, mediante consulta ao conteldo das grava¢des ou dos textos escritos pelos
membros da Corte; (Incluido pela Resolucao TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

XXVI - conferir e confrontar os artigos, as leis e resolu¢des constantes das degravagdes com os textos legais originais e zelar pela
correta grafia de expressdes latinas ou estranhas ao vernaculo; (Incluido pela Resolu¢do TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

XXVIl - submeter as notas de julgamento, apds digitadas, a revisdo do relator que assim o exigir, diligenciando para sua
devolucdo. (Incluido pela Resolugao TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

Subdivisao Il
DaSecio deT iedo-e Reviss
Da Secao de Apoio as Sessdes Plenarias

(Redacdo pela Resolugdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-
2022)).

—~(Revogado pela Resolu¢do TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
rOJus br/leglslacao/complIada/resolucao/2022/reso|ucao n-11-2022) ).

ttgados—(Revogado pela Resolu¢do TRE-RO
n. 11/2022 (https //www tre- rOJus br/IeglsIacao/comp|Iada/resolucao/2022/reso|ucao n-11-2022) ).

(Revogado peIa Resolugao TRE RO n. 11/2022 (https: //WWW tre ro.jus. br/IeglsIacao/complIada/resolucao/2022/reso|ucao n-11-
2022)).

; (Revogado pela Resolugdo TRE RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

i o—o—¢h aH f orfag ieat:-(Revogado pela
Resolugao TRE RO n. 11/2022 (https //www.tre-ro.jus. br/leglslacao/comp|Iada/resolucao/2022/reso|ucao n-11-2022)).



membfes—d-a—eeﬁe—(Revogado pela Resolugao TRE-RO . 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

v : (Revogado pela Resolucdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-

ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

(Revogado pela Resolugao TRE RO n. 11/2022 (https //WWW tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11 2022))

; (Revogado pela Resolugao TRE RO n. 11/2022 (https //WWW tre-ro.jus. br/IeglsIacao/compllada/resolucao 2022/reso|ucao n- 11-
2022))

t t S isi-(Revogado pela
Resolugao TRE RO n. 11/2022 (https //WWW tre ro.jus. br/leglslacao/compllada/resolucao/2022/reso|ucao n- 11 2022))

(Revogado pela Resolugé TRE-RO  n. 11/2022 (https//wwwtre-
ro.jus.br/legislacao/compiIada/resolucao/2022/reso|ucao n-11-2022) ).

d-'rvu+gag§e—e—a—d—a&a—ée—su—a—pﬂ-bﬁea¢ae—(Revogado pela Resolugao TRE- RO n. 11/2022 (https//wwwtre-

ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

fefe—(Revogado pela Resolugao TRE-RO n. 11/2022 (https //WWW tre- r'OJUS br/IeglsIacao/complIada/resoluca0/2022/resolucao n-
11-2022) ).

2022)).

—(Revogado pela Resolug o TRE-RO n. 11/2022 (https: //WWW tre-
ro.jus. br/leglslacao/complIada/resoluca0/2022/resolucao n-11 2022))

o Poder Judietario; ’Revogado pela Resolugao TRE-RO n. 11/2022 (https //www tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

(Revogado pela Resolugao TRE-RO n. 11/2022 (https //www tre-ro.jus. br/IeglsIacao/comp|Iada/resolucao/2022/reso|ucao n-11-
2022)).

—(Revogado pela Resolugdo TRE-RO n.
11/2022 (https //www tre rOJUS br/IeglsIacao/comp|Iada/resolucao/2022/reso|ucao n-11-2022) ).

Art. 54-A. A Secdo de Apoio as Sessdes Plendrias compete: (Incluido pela Resolucdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

| - elaborar proposta de calendario mensal das sessGes plenarias e, apds sua aprovacdo, dar ciéncia aos interessados e
encaminha-lo para publicagdo no site do Tribunal; (Incluido pela Resolucdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

Il - criar as sessdes ordinarias, extraordinarias e solenes no PJe; (Incluido pela Resolu¢do TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

Il - receber os procedimentos administrativos e expedientes a serem apreciados em sesséo; (Incluido pela Resolu¢do TRE-RO n.
11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

IV - elaborar a pauta de julgamento submetendo-a a revisdao do secretario judiciario; (Incluido pela Resolu¢do TRE-RO n. 11/2022
(https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

V - ap6s aprovacdo da pauta de julgamento, publica-la no DJe e divulgar aos setores interessados; (Incluido pela Resolu¢do TRE-
RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).



VI - inserir a pauta de julgamento em sistema informatizado, baixar pecas processuais e disponibilizar aos membros da Corte;
(Incluido pela Resolucdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-
2022)).

VIl - proceder ao registro da sessdo plenaria em arquivo corrente bem como no Sistema Eletronico de Informag&es (SEl),
contendo as informag¢des exigidas no art. 43 do Regulamento Interno do Tribunal, bem assim eventuais auséncias e
impedimentos dos juizes membros e as sustentagdes orais; (Incluido pela Resolugdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

VIII - submeter as atas das sessdes plenarias a revisdo do secretario judiciario e, apds, encaminhar ao gabinete da presidéncia;
(Incluido pela Resolu¢do TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-
2022)).

IX - gerenciar os sistemas eletrénicos de julgamentos e de transmissdo das sessdes; (Incluido pela Resolu¢do TRE-RO n. 11/2022
(https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

X - certificar nos autos a inclusdo dos processos na pauta de julgamentos e a sua publicacdo; (Incluido pela Resolu¢do TRE-RO n.
11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

Xl - realizar as intimagdes urgentes de inclusdo em pauta; (Incluido pela Resolugdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

Xl - proceder a intimacdo do Ministério Publico Eleitoral e, quando necessario, das partes, acerca da inclusdo de processos
judiciais  na pauta de julgamentos; (Incluido pela Resolugdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

Xl - proceder a degrava¢do de pronunciamentos proferidos em sessdo, por determina¢do da Presidéncia; (Incluido pela
Resolucdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

XIV - prestar informag¢des aos interessados sobre as atividades desenvolvidas na sec¢do; (Incluido pela Resolu¢do TRE-RO n.
11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

XV - exercer outras atividades pertinentes determinadas pelo superior hierarquico. (Incluido pela Resolu¢do TRE-RO n. 11/2022
(https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

Subdivisao IV
Da Secdo de Editoracgao, Publicacdo e Memdria Eleitoral
Art. 55. A Sec&o de Editoracdo, Publicacdo e Memoéria Eleitoral (SEPM) compete:

| - planejar, gerenciar e executar a¢des relacionadas a coleta, tratamento, disseminacdo e recuperacdo da informacdo
doutrindria e legislativa, de forma efetiva, e supervisionar as atividades realizadas, visando a plena satisfacdo do usudrio;

Il - executar as atividades relacionadas a sele¢do, aquisicdo, guarda, conserva¢do e recuperagdo do acervo bibliografico e dos
demais documentos, bem como as atividades de editoracdo de publica¢des oficiais do Tribunal;

Il - elaborar projetos de normas para catalogacao, classificacdo e utilizacdo do acervo da biblioteca do Tribunal, bem como para
doagdo e intercambio de publicagdes e procedimentos para atividades referentes a editoragdo de publicagdes e a programacao
visual de impressos institucionais;

IV - prestar informag¢des nos processos licitatérios para contratacdo de servicos graficos das publica¢8es oficiais e de divulgacdo
de comunicagdo corporativa ou objetos de divulgacado institucional do Tribunal, bem assim nos processos de aquisi¢ao de obras
bibliograficas e de materiais para a biblioteca;

V - avaliar, selecionar e tratar os documentos histéricos a serem preservados e propor a eliminacdo de documentos destituidos
de qualquer valor;

VI - gerenciar e executar os servi¢os disponibilizados aos usuarios, tais como: empréstimo domiciliar e reserva de publicacdes,
consulta a todas as fontes de pesquisa, acesso a Internet e intranet, pesquisa bibliografica em base de dados, orientagdo quanto
aos recursos bibliograficos e de informacdo oferecidos, orientacdo sobre as normas pertinentes as atividades da biblioteca a
serem observadas pelos usuarios;

VIl - divulgar internamente os atos normativos publicados na imprensa oficial de interesse dos servidores da Justica Eleitoral;

VIl - executar a editoragdo do Diario da Justica Eletrénico do Tribunal e dos impressos publicados pelo Tribunal, conforme
regulamentacao;

IX - organizar, conservar e atualizar o acervo de livros, periddicos e publica¢des de legislacdo e jurisprudéncia;



X - elaborar projetos e sugerir aquisicdo de livros e publica¢es de interesse da Justica Eleitoral e da administracdo, materiais

mobilidrios ou equipamentos e sistemas de informacdo aplicdveis a se¢do, bem como manter intercdmbio com outras
bibliotecas;

Xl - inventariar periodicamente o acervo, com vistas a identificacdo de extravios, necessidade de encadernacdo, aquisicao,
restauragdo ou desinfetacdo de obras bibliograficas;

Xll - orientar, atender e cadastrar os usuarios, controlando os empréstimos, as reservas e devolucdes, e tomar providéncias, na
forma do seu regulamento, visando a reposicdo das obras extraviadas;

Xl - organizar os servicos de cobranca e a aplicacdo de san¢do aos usuarios em débito;

XIV - manter atualizado o sistema proéprio de biblioteca para busca de acervo bibliografico;

XV - atender as consultas externas;

XVI - exercer vigilancia na sala de leitura, controlando o uso do material solicitado para consulta;

XVII - observar e executar, na esfera de suas atribui¢des, as normas e os procedimentos de organizac¢do, catalogac¢do, controle,
preserva¢ao do acervo, bem como os concernentes a sua visita¢do;

XVIII - selecionar e arrolar os materiais e documentos suscetiveis de incorporagdo ao acervo do centro de memoria;

XIX - elaborar e executar projetos de pesquisa, recuperacdo e exposicdo de documentos que resgatem a memoria da Justica
Eleitoral;

XX - realizar trabalhos de editoracdo e publicacdo de normas eleitorais e partidarias pertinentes ao pleito;
XXI - divulgar temas selecionados da jurisprudéncia do Tribunal;

XXII - editorar e publicar manual de normas administrativas em meio fisico ou digital;

XXIIl - realizar pesquisas acerca da histéria da Justica a Eleitoral em Rondonia;

XXIV - divulgar as atividades da Justica Eleitoral de Ronddnia, através de publicagdes em livros, revistas, periédicos, “blogs”,
dentre outros meios;

XXV - exercer outras atividades pertinentes determinadas pelo superior hierarquico.
Subsecéo Il
Da Secretaria de Administracao, Orcamento, Financgas e Contabilidade

Art. 56. Compete a Secretaria de Administracdo, Orcamento, Financas e Contabilidade (SAOFC) planejar, coordenar, orientar e
dirigir as atividades administrativas, incluido o planejamento e a gestdo patrimonial, a elaboracdo e execu¢do orcamentaria e
financeira, realizando a contabilidade dos créditos atribuidos ao Tribunal, a aquisicdo, guarda e distribuicdo de materiais, bem
como colaborar com a Diretoria-Geral na elaboracdo e execu¢do da politica administrativa da Justica Eleitoral, além de
desenvolver estudos técnicos em suas areas de atuagao.

Art. 57. Ao secretdrio de administracdo, orcamento, financas e contabilidade compete:

| - planejar, coordenar, orientar e dirigir as atividades relacionadas a administracdo, orcamento, finangas e contabilidade;
Il - desempenhar as atribui¢8es de gestor financeiro do Tribunal, nos limites de sua delegacao;

Il - assinar, juntamente com o Diretor-Geral e o Presidente do Tribunal, o relatério trimestral de gestao fiscal;

IV - visar o cronograma de desembolso, balancetes, demonstra¢des e demais documentos referentes a movimentacdo de
créditos do Tribunal;

V - encaminhar a Diretoria-Geral o relatério de gestdo administrativa, contabil e financeira;

VI - manifestar-se acerca das modifica¢des no detalhamento de despesas, relativos aos créditos orcamentarios consignados ao
Tribunal e nas solicitagdes de créditos adicionais e provisdes;

VIl - manifestar-se nos procedimentos de suprimento de fundos e na respectiva prestacdo de contas;

VIl - propor a Diretoria-Geral a realizacdo de licitacSes nas modalidades previstas em lei, assim como a locagdo, a aquisicdo e a
contratacdo de bens e servicos;

IX - reconhecer a dispensa ou a inexigibilidade de licitacdo, submetendo-o a ratificacdo do Diretor-Geral, praticando todos os
demais atos inerentes, na forma da lei;



X - manifestar-se acerca das modalidades de licitacdo a ser adotada para as aquisi¢des pretendidas, na forma que dispuser o
regulamento especifico, submetendo-as a deliberacdo do Diretor-Geral;

Xl - decidir os recursos interpostos contra decisdo do coordenador de material e patrimdnio, nas situa¢des previstas neste
Regulamento;

Xll - opinar sobre as anula¢des e revogacdes, total ou parcialmente, dos procedimentos licitatérios e das demais espécies de
aquisi¢cdes e contratacodes;

Xl - manifestar-se sobre a substituicdo de garantia exigida nos procedimentos licitatérios e nos contratos, bem como sua
liberagdo e restituicdo, quando comprovado o cumprimento das respectivas obrigacdes;

XIV - assinar, juntamente com o Diretor-Geral, os empenhos e os documentos de pagamentos de despesas regularmente
autorizados;

XV - assinar, juntamente com o Diretor-Geral, as ordens bancarias referentes a procedimentos cuja liquidagdo tenha sido
ultimada, inclusive restos a pagar e despesas de exercicios anteriores;

XVI - aplicar penalidade de multa e se manifestar acerca das demais penalidades a licitantes, fornecedores e prestadores de
Servicos;

XVII - visar o inventario do material permanente e o balan¢o anual do almoxarifado, manifestando-se acerca dos respectivos
relatorios;

XVIII - visar o rol dos responsaveis por bens e valores do Tribunal;
XIX - manifestar-se sobre alienagdo, cessdo, transferéncia e outras formas de desfazimento de bens;

XX - propor a Diretoria-Geral a designacao de comissdo para proceder ao inventario anual dos bens moéveis e imoveis e do
almoxarifado do Tribunal;

XXI - propor, ao Diretor-Geral, enunciados objetivando a unificacdo do entendimento em matéria administrativa editada através
de procedimento especifico;

XXII - exercer outras atividades pertinentes determinadas pelo superior hierarquico.
Divisdo |

Do Gabinete
Art. 58. Ao Gabinete da Secretaria de Administracao, Orcamento, Financas e Contabilidade (GABSAOFC), compete:
| - organizar e executar os servicos necessarios ao perfeito funcionamento da secretaria;
Il - organizar a agenda de compromissos e tarefas do secretario;
Il - prestar apoio administrativo e logistico preparando todo o seu expediente;
IV - efetuar a juntada aos autos de documentos, em cumprimento a despacho de autoridade competente;

V - preparar os procedimentos administrativos para cumprimento de diligéncias e para conclusdo ao secretario, elaborando os
respectivos despachos;

VI - atender aos pedidos de informagdes relacionadas aos procedimentos administrativos que tramitam na secretaria;
VIl - redigir a correspondéncia da secretaria, submetendo-a a assinatura do secretario, quando exigivel;

VIl - autuar e encaminhar os procedimentos administrativos de competéncia da secretaria, formalizando-os no sistema de
acompanhamento de documentos e processos (SADP);

IX - controlar a tramitagdo dos procedimentos administrativos da secretaria e das coordenadorias que a compdem;
X - receber e encaminhar documentos e processos administrativos, mantendo registro no sistema;

Xl - organizar o arquivo local documental da secretaria;

Xl - prestar assisténcia a Secretaria nas atividades de planejamento e gestdo, consistente em:

a) assistir na elaborac¢do de seu plano de a¢des em alinhamento as diretrizes estratégicas;

b) auxiliar na realiza¢do das atividades definidas pela unidade de assessoria de planejamento, estratégia e gestdo da Diretoria-
Geral;



c) propor agdes que visem a melhoria e modernizacdo do modelo de gestdo;
d) propor a regulamentacdo dos servigos afetos a unidade administrativa;

e) assistir ao secretario no processo de planejamento estratégico, bem como viabilizar a interligacdo e compatibilizagdo dos
planos gerenciais, taticos e operacionais;

f) promover estudos, analisar proposi¢des e apresentar projetos sobre a estrutura organica da unidade administrativa;

g) acompanhar e analisar a compatibilizacdo entre a execucdo do plano de agdo e o planejamento estratégico previsto,
apresentando os desvios ocorridos e potenciais, bem como as a¢des corretivas e preventivas;

h) elaborar, propor, executar e acompanhar projetos e programas voltados para a gestao pela qualidade;
i) coordenar projetos de racionalizacao de métodos, procedimentos e rotinas a serem executados na unidade administrativa;

j) consolidar, conjuntamente com a coordenadoria de orcamento, finangas e contabilidade, a proposta orcamentaria, ordinaria e
das elei¢des, da unidade administrativa e, depois de aprovada, acompanhar sua execugao;

k) estabelecer, em conjunto com as coordenadorias e se¢des das unidades administrativas, metas e indicadores de
desempenho.

XIII - prestar outros servicos de apoio e exercer outras atividades pertinentes determinadas pelo secretario.

XIV - providenciar em processo préprio as solicitagSes de diarias, emissao de passagens aéreas e transporte nos eventos em que
participem o Secretdrio e/ou servidores da secretaria e analisar a efetiva comprovagdo da viagem no sistema apropriado;

(Incluido pela Resolugdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-
2022)).

Divisdo I-A
Da Assessoria Juridica da Secretaria de Administracao, Orcamento, Financas e Contabilidade

(Incluido pela Resolugdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-
2022)).

Art. 58-A. A Assessoria Juridica da Secretaria de Administracdo, Orcamento, Financas e Contabilidade (AJSAOFC), integrada,
preferencialmente, por analistas judiciarios da area judiciaria e por técnicos judicidrios bacharéis em direito e por assistentes
juridicos, compete: (Incluido pela Resolugdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

| - emitir pareceres juridicos em processos ou consultas que versem sobre a area administrativa submetidos a analise da
secretaria; (Incluido pela Resolucdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

Il - prestar informacgdes, quando demandada, nas consultas relacionadas a competéncia da SAOFC; (Incluido pela Resolugdo TRE-
RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

Il - apresentar, quando exigido pela SAOFC, subsidios e elementos para informacdes em mandados de seguranca, processos
judiciais relacionados a area administrativa, solicitacSes de autoridades judiciarias, Tribunal Superior Eleitoral (TSE), Conselho
Nacional de Justica (CNJ), Tribunal de Contas da Unido (TCU), Ministério Publico (MP), Advocacia Geral da Unido (AGU), entre
outras; (Incluido pela Resolugdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-
11-2022)).

IV - manifestar-se, previamente, sobre o cabimento de dispensa, inexigibilidade ou a adogao de licitacdo para as contrata¢8es do
Tribunal; (Incluido pela Resolucdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-
n-11-2022) ).

V - emitir pareceres nos incidentes decorrentes das dispensas, inexigibilidades, processos de licitagdes ou quest8es afins,
oferecendo subsidios legais e sugerindo as solu¢des juridicas cabiveis; (Incluido pela Resolu¢gdo TRE-RO n. 11/2022
(https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

VI - emitir pareceres nos incidentes de execuc¢do contratual, inclusive acréscimos e prorrogacdes; (Incluido pela Resolucdo TRE-
RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

VIl - prestar apoio aos gestores e fiscais de contratos no desempenho de suas atividades; (Incluido pela Resolu¢do TRE-RO n.
11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

VIII - responder as consultas juridicas da area de licitagdes, contratos administrativos e temas afins; (Incluido pela Resolucdo
TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).



IX - solicitar diligéncias, certiddes e os esclarecimentos necessarios a instru¢do ou ao saneamento dos processos sob sua analise;
(Incluido pela Resolucdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-
2022)).

X - acompanhar as decisdes do Tribunal de Contas da Unido e das demais instancias, principalmente STF, STJ, CNJ, TSE e AGU,
em matérias relacionadas a licitagdes e contratos, que possam vincular ou repercutir nas a¢des e deliberacdes da Administragao;
(Incluido pela Resolugdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-
2022)).

Xl - sugerir, elaborar e analisar atos normativos sobre matérias relacionadas a sua drea de atuacdo; (Incluido pela Resolucdo
TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

Xl - emitir pareceres nos procedimentos de aplicagdo de penalidades a licitantes e fornecedores, decorrentes de inexecuc¢do
parcial ou total do objeto contratado; (Incluido pela Resolu¢gdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

Xl - zelar pela aplicagdo coerente e uniforme das leis, decisBes das instancias superiores, normas administrativas internas,
enunciados e decisdes da Administracdo; (Incluido pela Resolugdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

XIV - coordenar a organiza¢do de arquivos sobre legislacdo, doutrina e jurisprudéncia de sua area de atuacgdo; (Incluido pela
Resolug¢do TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

XV - prestar outros servicos juridicos relacionados as suas atribuicdes ou por determinacdo do Secretario da SAOFC; (Incluido
pela Resolucdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

XVl - realizar o exame juridico e emitir pareceres nos editais, contratos, convénios e demais ajustes celebrados pela
Administracao; (Incluido pela Resolucdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

XVII - sugerir a secretaria projetos sobre racionalizacdo de métodos, procedimentos e rotinas das unidades da secretaria;
(Incluido pela Resolugdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-
2022)).

XVIIl - controlar a tramitacdo dos processos encaminhados a Assessoria Juridica da SAOFC através do sistema de
acompanhamento de documentos e processos; (Incluido pela Resolucdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

XIX - propor eventuais altera¢des e aprimoramentos nas rotinas das atividades de sua competéncia; (Incluido pela Resolucdo
TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

XX - prestar outros servicos juridicos relacionados as suas atribui¢des ou por determinacdo da Diretoria-Geral. (Incluido pela
Resolucdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

Divisao ll
Da Coordenadoria de Orcamento, Financgas e Contabilidade

Art. 59. Compete a Coordenadoria de Orcamento, Finangas e de Contabilidade (COFC) gerenciar as atividades de planejamento,
administragdo e execu¢do orcamentaria, financeira e contabil do Tribunal.

Art. 60. Ao coordenador de orcamento, finangas e de contabilidade compete:

| - coordenar a elaboracdo da proposta orcamentdria anual, suas revisdes, detalhamentos e remanejamentos;

Il - acompanhar a programacdo orcamentaria e financeira do Tribunal, sugerindo altera¢des, se necessarias;

Il - acompanhar a execugdo orcamentaria e financeira do Tribunal, sugerindo as melhorias que se fizerem necessarias;
IV - coordenar os processos de liquidacdo e pagamento das despesas do Tribunal;

V - verificar, periodicamente, a adequagdo da escrituragdo contabil do Tribunal;

VI - analisar, mensalmente, as demonstragdes contabeis do Tribunal, visando a sua perfeita adequacgdo e indicando corre¢des se
necessarias;

VIl - analisar o relatério de gestdo fiscal e encaminha-lo ao secretario de administracdo, orcamento, finangas e contabilidade;
VIl - prestar atendimento aos interessados quanto a eventuais pendéncias acerca dos pagamentos autorizados;

IX - conceder, na condicdo de cadastrador local, as permissdes de acesso aos sistemas administrativos financeiros e contabeis;



X - exercer outras atividades pertinentes determinadas pelo superior hierarquico.
Subdivisao |
Da Secao de Programacgao Orcamentaria e Financeira
Art. 61. A Secdo de Programacdo Orcamentaria e Financeira (SPOF) compete:
| - executar as atividades de programacdo orcamentaria e financeira e do planejamento orcamentario;
Il - elaborar, quando solicitado, a programacdo orcamentdria e financeira do Tribunal;

Il - supervisionar a elaboracdo da proposta orcamentdria do Tribunal, promovendo, quando necessario, as adequagdes técnicas
e legais;

IV - elaborar e solicitar, quando determinado, créditos adicionais;

V - controlar a programacao orcamentaria do Tribunal;

VI - programar o desembolso mensal com pessoal;

VIl - informar a classificagdo orcamentaria da despesa nos processos administrativos;

VIl - fazer as altera¢des e os detalhamentos orcamentarios a correta execucdo das despesas;

IX - analisar as demandas por créditos, manifestando-se acerca dos aspectos da legalidade, oportunidade e conveniéncia;
X - executar, quando autorizado, as descentraliza¢des de créditos a outros érgéos;

Xl - atender a solicita¢des de informacdes originarias do TSE e de outros setores do Tribunal, quando tratarem de programacao
orcamentaria;

XIl - manter atualizadas as informacdes sobre a dotacdo disponivel, a liquidar, liquidada e a dotacdo total;

Xl - registrar no Cadastro de A¢des da Secretaria de Orcamento Federal do Ministério do Planejamento (SOF-MP) as a¢des
previamente definidas, bem como proceder, quando autorizado, as revisGes e atualizacdes das mesmas tendo em vista a
elaboracdo do Plano Plurianual (PPA);

XIV - elaborar a Proposta Orcamentaria Anual (POA), em conjunto com as demais unidades envolvidas, e submeté-la ao
coordenador de orcamento, finangas e contabilidade;

XV - realizar o acompanhamento e andlise da despesa de pessoal junto ao Sistema Integrado de Dados Orcamentarios do
Governo Federal (SIDOR), informando acerca de qualquer irregularidade ao coordenador de orcamento, financas e
contabilidade;

XVI - exercer outras atividades pertinentes determinadas pelo superior hierarquico.
Subdivisao Il
Da Secdo de Execu¢do Orcamentéria e Financeira
Art. 62. A Secdo de Execucdo Orcamentaria e Financeira (SEOF) compete:
| - executar as atividades de execuc¢do orcamentaria e financeira, controle de documentos e de pagamentos;
Il - proceder a execucdo orcamentaria do Tribunal através do empenhamento das despesas regularmente autorizadas;

Il - dar encaminhamento, apds autorizacdo, dos pagamentos das despesas do Tribunal através da emissdo das respectivas
ordens bancarias;

IV - acompanhar as retenc8es e os recolhimentos tributarios, previamente apropriados;

V - solicitar e acompanhar os sub-repasses financeiros das despesas de pessoal, adequando-os corretamente as suas
respectivas fontes e vincula¢8es de pagamento;

VI - elaborar o demonstrativo mensal da despesa realizada e encaminha-lo ao coordenador de orcamento, financas e
contabilidade;

VIl - conferir os pagamentos realizados, dando-lhes o devido encaminhamento;

VIII - controlar o fluxo de informacgdes financeiras do Tribunal no Sistema Integrado de Administracdo Financeira do Governo
Federal (SIAFI) e nos demais sistemas informatizados que vierem a complementa-lo ou sucedé-lo;



IX - fornecer, quando solicitado, documentos referentes a execucdo orcamentaria e financeira do Tribunal;

X - controlar, apés o registro do pagamento no sistema integrado de administracao financeira do governo federal, os saldos dos
empenhos;

Xl - controlar e manter arquivo dos relatérios de ordens bancarias extra SIAFI (RE) e relatérios de transferéncias intra SIAFI (RT);
Xl - controlar o fluxo dos processos destinados a execugdo orcamentaria e financeira;

Xl - juntar aos autos os documentos comprobatoérios dos registros no sistema integrado de administracdo financeira do
governo federal para a conformidade documental;

XIV - registrar em sistemas de controle as despesas de contratos;

XV - executar os pagamentos das despesas apoés as devidas liquida¢des e apropriacdes;
XVI - emitir as ordens bancarias para os pagamentos do Tribunal;

XVII - realizar os recolhimentos das retenc¢des tributarias;

XVIII - controlar, apds o registro do pagamento, no sistema integrado de administracdo financeira do governo federal, os saldos
dos empenhos.

XIX - exercer outras atividades pertinentes determinadas pelo superior hierarquico.
Subdivisao Il
Da Secdo de Contabilidade Gerencial
Art. 63. A Secdo de Contabilidade Gerencial (SECG) compete:
| - executar as tarefas tipicas de contabilidade do Tribunal;
Il - apropriar as despesas do Tribunal;

Ill - controlar o ativo imobilizado do Tribunal e os bens existentes no almoxarifado, com base nos relatérios elaborados pela
unidade de controle patrimonial e almoxarifado;

IV - controlar os saldos das contas do Tribunal junto ao SIAFI, verificando suas disponibilidades ou necessidades;
V - elaborar a declaragao de contribuicdes de tributos federais do Tribunal;
VI - conferir os balancetes e os balancos do Tribunal;

VIl - analisar as presta¢des de contas dos suprimentos de fundos, manifestando-se sobre sua correta aplicacdo, efetuando a
baixa de responsabilidade do suprido apds a aprovacdo da prestacdo de contas;

VIII - realizar eventuais corre¢des contabeis nos balancetes e no balanco do Tribunal;
IX - organizar o registro e controle dos restos a pagar e das dividas de exercicios anteriores;
X - fornecer dados a elaboragdo da proposta orgamentaria e dos pedidos de créditos suplementares;
Xl - elaborar a declaragdo de imposto de renda na fonte do Tribunal;
Xl - controlar, elaborar e enviar as informacgdes das contribui¢des previdenciarias;
Xl - controlar, elaborar e enviar as informac8es das retenc¢des dos tributos municipais;
XIV - efetuar os cdlculos dos reajustes e das atualiza¢des monetarias contratuais;
XV - exercer outras atividades pertinentes determinadas pelo superior hierarquico.
Subdivisao IV

Da Secao de Contabilidade Analitica
Art. 64. A Secdo de Contabilidade Analitica (SECA) compete:
| - realizar a analise contabil da programacdo e execug¢do orcamentaria e financeira do Tribunal;
Il - fazer a andlise contabil da movimentacdo patrimonial do Tribunal;

Il - executar as analises, propor e realizar ajustes, quando necessarios, nas apropriacdes e nos lancamentos dos fatos contabeis;



IV - realizar a conformidade contabil;

V - executar a manutencdo do rol de responsaveis junto ao sistema integrado de administracao financeira do governo federal;
VI - elaborar, analisar e assinar as demonstra¢des contabeis do Tribunal;

VIl - elaborar o relatério de gestdo fiscal e encaminha-lo ao coordenador de orcamento, finangas e contabilidade;

VIl - elaborar os relatérios gerenciais, sob demanda do Tribunal, a partir dos lancamentos nos sistema integrado de
administracdo financeira do governo federal e sistema integrado de dados or¢camentarios do governo federal e encaminha-los
ao coordenador de orcamento, finangas e de contabilidade;

IX - elaborar relatérios periédicos obrigatérios sob demanda do TSE e TCU, a partir dos sistemas computacionais disponiveis e
encaminha-los ao coordenador de orgamento, financas e contabilidade;

X - exercer outras atividades pertinentes determinadas pelo superior hierarquico.
Divisao Il
Da Coordenadoria de Material e Patrim6nio

Art. 65. Compete a Coordenadoria de Material e Patrimonio (COMAP) o gerenciamento e a supervisdo das atividades de
aquisicdo, registro e controle patrimonial de bens mdveis permanentes e de consumo, bem como das atividades de
formalizacdo, registro e controle das licitacdes e dos contratos de obras e de prestacdo de servicos celebrados pelo Tribunal.

Art. 66. Ao coordenador de material e patrimdnio compete:
| - prestar atendimento a fornecedores e prestadores de servigos contratados pelo Tribunal;
Il - expedir, sempre que solicitado, atestado de capacidade técnica aos fornecedores ou prestadores de servicos;

Il - decidir, ouvida a unidade solicitante, acerca dos pedidos de prorrogacdo de prazo de entrega, de substituicdo de bens e de
execucdo de servigos com valores até os limites estabelecidos nos incisos | e Il do art. 24 da Lei n. 8.666, de 21 de junho de 1993,
devendo manifestar-se quando o valor dos bens ou dos servigos for superior a esse limite;

IV - manifestar-se, ouvido o fiscal do contrato, acerca dos pedidos de prorrogacdo de vigéncia, de reajuste, revisao, repactuagdo
e demais alteragdes nos contratos de obras e prestacdo de servicos;

V - instruir procedimentos apuratérios de aplicagdo de penalidades a fornecedores;

VI - receber e manifestar-se acerca dos pedidos de aquisicdo de bens méveis permanentes e de consumo de todas as unidades
do Tribunal e das zonas eleitorais;

VIl - subsidiar a elaboracdo do plano plurianual, de acordo com as necessidades e considerando os pedidos de aquisicdo de
bens recebidos;

VIII - solicitar a compra de bens permanentes necessarios ao atendimento das necessidades do Tribunal e das zonas eleitorais,
conforme plano de aquisi¢des;

IX - supervisionar as atividades de apoio e analises dos projetos basicos e termos de referéncia realizadas pela Se¢do de Apoio
as  Contratagdes  (SAC);,  ( Redacdo  dada pela Resolugdo  TRE-RO n. 1172022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

X - receber e manifestar-se nas informagdes prestadas pela se¢do de licitagbes e compras acerca do resultado de cotagdes de
precos;

Xl - remeter os contratos formalizados para assinatura das autoridades superiores do Tribunal;
XII - solicitar e receber as garantias contratuais, nos casos exigidos;

Xl - sanear, quando necessario, 0s processos do ambito da secretaria previamente a sua remessa a coordenadoria de controle
interno e auditoria;

XIV - gerenciar, no ambito do Tribunal, o Sistema Integrado de Administracdo de Servicos Gerais (SIASG), na abrangéncia de
todos os médulos que o compdem, de maneira a interagirem de forma eficaz, obedecendo as determinagdes legais pertinentes,
bem como o cadastro, treinamento, suporte e apoio aos seus USUArios;

XVI - gerenciar, no ambito do Tribunal, o Sistema de Envio Eletrénico de Matérias ao Diario Oficial da Unido (INCom) fornecido
pela Imprensa Nacional;



XVI - buscar a realizagdo de compras conjuntas com outros érgaos, definidos pela administracdo, através do sistema de registro
de precos;

XVII - exercer outras atividades pertinentes determinadas pelo superior hierarquico.

ee i i i i f ~ Revogado pela Resolucao
TRE-RO n. 11/20 2 (https: //WWW tre-ro.jus. br/IeglsIacao/comp|Iada/resolucao/2022/resolucao n- 11 -2022)).

+( Revogado pela Resolu¢do TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

basicos—e—termos—de——referéncia;——( Revogado pela Resolugdo TRE-RO n. 11/2022 (https//wwwtre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

S i6et —( Revogado pela Resolugao TRE-RO n. 11/2022 (https//wwwtre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

( Revogado pela Resolugao TRE- RO n. 11/2022 (https //wwwtre-
ro.jus.br/legislacao/compiIada/resolucao/2022/reso|ucao n- 11 -2022)).

o:-( Revogado pela Resolugdo TRE-RO n. 11/2022
(https //www tre- rOJus br/leg|s|acao/comp|Iada/resolucao/2022/reso|ucao n-11-2022) ).

—( Revogado pela Resolugdo TRE-RO n. 11/2022
(https /Iwww.tre- rOJUS br/Ieg|s|acao/comp|Iada/resolucao/2022/resolucao n-11-2022) ).

Subdivisao |
Da Secdo de Licitagdes e Compras
Art. 67. A Secdo de Licitacdes e Compras (SLC) compete:

| - executar as atividades de processamento de compras e de contratacdo de servigos através de licitacdo, inexigibilidade ou
dispensa;

Il - apoiar a Comissdo Permanente de Licitagdo (CPL) e o pregoeiro no processamento de certames licitatérios;

Il - realizar cotacdo de precos ou, sempre que determinado pela COMAP, estimativa inicial e pesquisa de precgos para balizar o
valor estimado das contratag8es ou, ainda, quando autorizado pela Administragdo, cota¢do eletrénica de pregos;

IV - organizar e manter atualizadas as informagdes sobre a legislacdo em vigor e a jurisprudéncia atualizada relativas as normas
aplicaveis as compras e contratacdo de servigos;

V - elaborar e manter atualizado o cadastro de fornecedores do Tribunal, na impossibilidade de utilizagdo do Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores (SICAF), na forma que dispuser o regulamento especifico;

- elaborar e divulgar mensalmente na “internet” e no atrio do Tribunal a relacdo de todas as compras feitas pelo Tribunal, nos
termos do art. 16 da Lei n. 8.666/1993, e a rela¢ao de precos praticados;

VIl - elaborar as minutas dos atos convocatérios de licitagdo e encaminha-las para analise e aprovacdo da comissdo permanente
de licitacdo ou pregoeiro e da assessoria juridica;

VIII - encaminhar o convite, quando for o caso, aos interessados do ramo pertinente ao objeto da licitacdo, nos termos da Lei n.
8.666/1993;

IX - redigir e publicar os avisos de todas as licitacSes a serem realizadas pelo Tribunal, nos veiculos estabelecidos no art. 21 da
Lei n. 8.666/1993;

X - encaminhar os procedimentos administrativos onde se processardo as licitagdes, devidamente instruidos, ao pregoeiro ou a
comissao permanente de licitacdo, no prazo de um (1) dia Util anterior a data de abertura da sessao de licitagdo;

Xl - fornecer informagdes a respeito das licitagdes quando solicitadas pelas demais unidades do Tribunal, licitantes e outros
interessados;



Xl - organizar e manter atualizado o registro das licitages realizadas pelo Tribunal, através de quadro demonstrativo das
licitacBes realizadas e daquelas em cursos no ano;

Xl - encaminhar para publicacdo os despachos de ratificacdo de dispensa e de inexigibilidade, nos termos disposto pelo art. 26
da Lei n. 8.666/1993;

XIV - registrar, divulgar e consolidar os resultados da Intencdo de Registro de Precos dos itens que serdo licitados no Sistema de
Administracdo e Servicos Gerais (SIASG);

XV - elaborar e encaminhar informacgdo sobre o resultado da cotacdo de precos realizada para apreciagao da coordenadoria de
material e patriménio;

XVI - encaminhar para publicacdo, em todos os veiculos determinados em lei e regulamento, as decisdes e os esclarecimentos
da Comissao Permanente de Licitacdo (CPL) e do pregoeiro;

XVII - exercer outras atividades pertinentes determinadas pelo superior hierarquico.
Subdiviséao Il
Da Secdo de Contratos
Art. 68. A Secdo de Contratos (SECONT) compete:

| - elaborar as minutas de atas de registro de precos, contratos, convénios, acordos e demais ajustes a serem firmados pelo
Tribunal;

Il - elaborar as minutas de termos aditivos, apostilas, termos de rescisdo e demais instrumentos necessarios ao registro de
quaisquer eventos decorrentes de contratos firmados pelo Tribunal;

Il - encaminhar as minutas referidas nos incisos | e Il para analise e aprovacdo pela assessoria juridica;
IV - executar todos os demais atos necessarios a celebracdo dos atos negociais do Tribunal;
V - encaminhar uma via dos atos negociais celebrados aos compromissarios e contratados;

VI - elaborar e encaminhar para publicagdo no Diario Oficial da Unido e no Diario da Justica Eletrénico do Tribunal o resumo de
todas as atas de registro de precos e de todos os contratos celebrados pelo Tribunal, com excec¢do daqueles cujo valor for
inferior ao estabelecido no inciso Il do art. 24 da Lei n. 8.666, de 1993;

VIl - cadastrar todos os contratos celebrados pelo Tribunal no Sistema de Acompanhamentos de Contratos (SIAC), bem como
organizar, alterar e atualizar os registros efetuados;

VIl - elaborar e manter atualizada na internet a relacdo de todos os atos negociais celebrados pela administragao;

IX - auxiliar os fiscais dos contratos no acompanhamento da execu¢do dos ajustes celebrados e no controle dos prazos de
vencimento dos contratos;

X - oficiar os contratados, sempre que necessario, sobre questdes atinentes a execuc¢do dos contratos;

Xl - prestar quaisquer informac8es acerca de todos os atos negociais celebrados pelo Tribunal sempre que solicitado por
qualquer unidade do Tribunal, 6rgdo da administracdo publica ou cidaddo interessado;

Xll - propor ao coordenador, eventuais altera¢des e aprimoramentos nos textos dos contratos para adapta-los a legislacdo, as
orientagdes jurisprudenciais e doutrinarias majoritarias;

XIll - consultar, incluir, excluir e alterar no sistema de cadastro unificado de fornecedores (SICAF) todas as ocorréncias
contratuais relativas a descumprimento de obriga¢8es assumidas por fornecedores ou prestadores de servigo junto ao Tribunal;

XIV - inserir nos textos dos contratos todas as orienta¢des determinadas pela administracdo em decorréncia de manifestacdo da
assessoria juridica ou da coordenadoria de controle interno e auditoria do Tribunal;

XV - exercer outras atividades pertinentes determinadas pelo superior hierarquico.
Subdivisao Il
Da Secdo de Patriménio
Art. 69. A Secdo de Patrimonio (SEPAT) compete:

| - executar o tombamento, controlar a movimentacdo e zelar pela conservacdo e manutencdo da qualidade e funcionalidade
dos bens moéveis permanentes adquiridos pelo Tribunal ou a ele doados e incorporados ao seu patriménio, bem como daqueles
que estdo sendo utilizados a titulo de cessdo;



Il - realizar os recebimentos provisério e definitivo dos bens adquiridos pelo Tribunal ou a ele doados e incorporados ao seu
patrimdnio, bem como daqueles que estdo sendo utilizados a titulo de cessédo;

Il - encaminhar a SAOFC as notas fiscais relativas aos bens entregues para pagamento, ap6s realizado o recebimento definitivo,
devidamente certificadas;

IV - registrar, classificando e codificando com numeracdo sequencial individualizada em sistema informatizado préprio, cada um
dos bens referidos no inciso anterior;

V - emplaquetar, sempre que possivel, todos os bens com o numero de série emitido no ato de registro do bem;
VI - efetuar a alocacdo dos bens nas unidades do Tribunal e nas zonas eleitorais;

VIl - autorizar e fiscalizar a movimentacdo dos bens no ambito do Tribunal e das zonas eleitorais;

VIII - autorizar e fiscalizar a saida dos bens das instala¢cdes do Tribunal e das zonas eleitorais;

IX - elaborar plano de manutencdo preventiva de maquinas e equipamentos, objetivando otimizar a utilizagdo dos mesmos,
reduzindo o desgaste de uso e evitando a inutilizagdo precoce de componentes e pecas ou danificagcdo que cause a paralisacdo
do funcionamento dos mesmos;

X - encaminhar os bens danificados ou que apresentem impropriedade de uso, bem como aqueles que necessitem de troca de
pecas ou componentes para continuar funcionando, para manutencdo corretiva;

Xl - encaminhar os bens que considere como genericamente inserviveis para avaliacdo da comissdo permanente de bens
inserviveis para classificagdo com vistas ao seu desfazimento;

Xll - receber os bens encaminhados para manutencdo preventiva e corretiva, verificando se a mesma foi devida e
adequadamente realizada;

Xl - expedir mensalmente e encaminhar a COFC e a CCIA balancete atualizado de movimentagdo patrimonial e ao final de cada
exercicio o balanco anual;

XIV - promover, semestralmente, a conferéncia fisica do material permanente incorporado ao patriménio do Tribunal;

XV - acompanhar o inventario anual de bens permanentes, fornecendo todos os elementos necessarios a conclusdo dos servicos
pela comissdo especialmente designada;

XVI - administrar o depdsito de materiais e equipamentos, zelando pela observancia dos critérios para o recebimento, reparo e
distribuicdo dos mesmos;

XVII - comunicar a COMAP toda e qualquer irregularidade ocorrida com os bens e equipamentos inscritos no acervo do Tribunal;

XVIII - realizar anualmente o levantamento das necessidades de aquisicdo de materiais permanentes para todas as unidades
deste Tribunal, de forma a apresentar um plano de aquisicdo com indicagdo das prioridades e urgéncias;

XIX - exercer outras atividades pertinentes determinadas pelo superior hierarquico.
Subdivisao IV
Da Secdo de Almoxarifado
Art. 70. A Secdo de Almoxarifado (SEALM) compete:

| - executar o registro, a classificacdo, a embalagem, a estocagem e o controle dos materiais de consumo adquiridos pelo
Tribunal e zelar pela conservagdo e manutenc¢do da qualidade e das condi¢des de uso dos mesmos;

Il - realizar os recebimentos provisoério e definitivo dos materiais de consumo adquiridos pelo Tribunal, apds prévia verificacdo
se os mesmos atendem as especificacSes e quantidades contidas nas notas de empenho e ndo apresentam vicio de qualidade
ou impropriedade para uso;

Il - encaminhar a SAOFC as notas fiscais relativas aos produtos entregues para pagamento, apos realizado o recebimento
definitivo, devidamente certificadas;

IV - registrar e classificar em sistema informatizado proprio os materiais recebidos;

V - embalar e estocar os materiais de consumo recebidos de modo a conservar e manter a qualidade e as condi¢fes de uso dos
mesmos;

VI - fornecer os materiais necessarios ao bom desenvolvimento das atividades das unidades deste Tribunal e das zonas
eleitorais mediante requisicdo escrita do interessado;

VIl - realizar controle de estoque de acordo com as necessidades de consumo do Tribunal e das zonas eleitorais;



VIII - realizar andlise das estatisticas de consumo e elaborar plano de aquisicdo anual de materiais visando a otimiza¢do e a
economia nas compras a serem realizadas;

IX - solicitar a aquisicdo de materiais que necessitem de renovacdo de seus estoques, de acordo com o plano referido no inciso
anterior;

X - encaminhar os bens que considere como genericamente inserviveis para avaliacgdo da comissdo permanente de bens
inserviveis para classificagdo com vistas ao seu desfazimento;

Xl - expedir mensalmente e encaminhar até o 5° dia do més subsequente a COFC e a CCIA a relacdo de movimenta¢do em
almoxarifado, contendo entrada, saida e saldo, em conformidade com as notas de lancamento da contabilidade;

Xl - promover, semestralmente, a conferéncia fisica do material constante do estoque do almoxarifado;

XlIl - acompanhar o inventério anual de bens de consumo, fornecendo todos os elementos necessarios a conclusdo dos servicos
pela comissdo especialmente designada;

XIV - comunicar a COMAP toda e qualquer irregularidade ocorrida com os bens e equipamentos inscritos no acervo do Tribunal;
XV - exercer outras atividades pertinentes determinadas pelo superior hierarquico.
Subdivisdo V
Da Secdo de Apoio as Contratagoes

(Incluido pela Resolugdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-
2022)).

Art. 70-A. A Secdo de Apoio as Contratacdes (SAC), compete:  (Incluido pela Resolucdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

| - apoiar e orientar as unidades da Secretaria do Tribunal na elaboracdo das solicitacdes de compras e servi¢os, projetos basicos
e termos de referéncia; (Incluido pela Resolucdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

Il - realizar a analise dos projetos basicos e termos de referéncia, zelando para que esses documentos contemplem os requisitos
normativos e estejam de acordo com as orienta¢gdes dos 6rgdos de controle; (Incluido pela Resolugdo TRE-RO n. 11/2022
(https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

Il - solicitar, se necessario, diligéncias as unidades solicitantes para prestarem esclarecimentos ou realizarem corre¢des dos
projetos basicos e termos de referéncia; (Incluido pela Resolugdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

IV - buscar a racionalidade e economicidade dos servicos podendo propor modelos de termos de referéncia e de projetos
basicos para aquisicdo de materiais e contratacdo de servicos, os quais serdo disponibilizados e atualizados sempre que
necessario, no Sistema Eletronico de Informacgdes (SEl); (Incluido pela Resolugdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

V - criar, manter e atualizar um banco composto pelos principais projetos basicos e termos de referéncia, disponibilizado na
intranet do Tribunal com o objetivo de auxiliar as unidades solicitantes na elabora¢do desses documentos; (Incluido pela
Resolug¢do TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

VI - atuar como membro administrativo das equipes de planejamento de contratacdes, quando exigidas, com o objetivo de
apoiar e orientar os integrantes das areas demandante e técnicas nos aspectos administrativos da contratacao; (Incluido pela
Resolucdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

VIl - exercer outras atividades relacionadas as suas atribuicBes e determinadas pelo superior hierarquico. (Incluido pela
Resolucdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

Divisdo IV
Dac y JoriadeSeryi cerai

Coordenadoria de Obras, Manutencgao e Servigos Gerais

(Redacao dada pela Resolugao TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-
11-2022) ).




Art. 71. Compete a Coordenadoria de Obras, Manutencdo e Servicos Gerais (COMSEG), planejar, coordenar, orientar, dirigir e
controlar as atividades desenvolvidas pelas suas Secdes, além de outras atividades de apoio administrativo do Tribunal,
elaborando os respectivos planos de acdo e programas de trabalho. (Redacdo dada pela Resolugdo TRE-RO n. 11/2022
(https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

Art. 72. Ao coordenador da Coordenadoria de Obras, Manutencdo e Servicos Gerais (COMSEG) compete: ( Redacdo dada pela
Resolugdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

| - dirigir e orientar as atividades de seguranca, servicos de manutencdo, instalacdo e transportes do Tribunal;

Il - assegurar, dentro de suas competéncias, a seguranca dos membros e servidores do Tribunal;

Il - garantir, dentro de suas competéncias, a ordem e a disciplina nas dependéncias do Tribunal;

IV - autorizar, nos termos regulamentares, o ingresso de visitantes ou pessoas contratadas para trabalhos eventuais no Tribunal;
. ; e cal . ,_

V - orientar e fiscalizar os servicos terceirizados dentro de sua area de atua¢do; ( Redacdo dada pela Resolu¢gdo TRE-RO n.
11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

—(Redacdo dada pela Resolucdo TRE-RO n. 11/2022
(https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

VIl - supervisionar as condi¢8es de uso dos bens iméveis adquiridos ou a disposi¢do do Tribunal; ( Redacdo dada pela Resolucao
TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

~( Revogado pela Resolugao TRE-RO

n. 11/2022 (https //www tre ro.jus. br/IeglsIacao/comp|Iada/resolucao/2022/reso|ucao n-11-2022) ).

+~—( Revogado pela
Resolugao TRE RO n. 11/2022 (https //www tre rOJus br/leglslacao/comp|Iada/resolucao/2022/reso|ucao n-11 2022))

i enet t —( Revogado pela Resolugao
TRE-RO n. 11/2022 (https //WWW tre-ro.jus. br/IeglsIacao/comp|Iada/resolucao/2022/reso|ucao n-11-2022)).

a f tetats—( Revogado pela Resolugdo TRE RO n. 11/2022  (https: //WWW tre-
ro.jus. br/IeglsIacao/complIada/resolucao/2022/reso|ucao n-11-2022)).

+—( Revogado pela Resolu¢cdo TRE-RO n. 11/2022
(https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

: ( Revogado pela Resolugao TRE-RO n. 11/2022 (https //www tre-
ro.jus. br/leglslacao/complIada/resolucao/2022/reso|ucao n-11-2022) ).

—( Revogado pela Resolu¢gdo TRE-RO n. 11/2022
(https://www. tre rOJus br/Ieg|sIacao/compllada/resolucao/2022/reso|ucao n-11-2022) ).

IX - elaborar, quando for o caso, e supervisionar a feitura dos projetos basicos e termos de referéncia dos materiais e servicos
relativos as atividades desenvolvidas por sua coordenadoria;

X - exercer outras atividades pertinentes determinadas pelo superior hierarquico.

Art. 73. Para cumprimento da atribuicdo definida no inciso IX do artigo anterior, a coordenadoria contard com o apoio de uma
assisténcia, com as seguintes atribuicdes:

| - supervisdo e auxilio na elaboragdo de projetos basicos e termos de referéncia;

Il - gestdo centralizada das demandas e atividades das se¢8es da Coordenadoria;

Ill - controle de prazos de execucdo dos contratos e demais atos de gestdo e fiscalizacdo dos contratos administrativos geridos
pelas unidades da COMSEG; (Redagcdo dada pela Resolugdo TRE-RO n. 11/2022  (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).



IV - elaborar cronograma de atividades das unidades da COMSEG e monitorar os respectivos prazos de execu¢do dos projetos;
(Redacdo dada pela Resolu¢do TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-
11-2022)).

V - sistematizar, organizar e controlar das demandas das unidades e féruns eleitorais, mantendo histérico das a¢des realizadas,
retorno das providéncias ao solicitante e finalizagdo do chamado;

- elaborar minutas de ordem de servico, conforme diretrizes estabelecidas pelo coordenador;
VIl - exercer outras atividades afins determinadas pelo coordenador.

VIII - executar as atividades de expedicdo de correspondéncias e de volumes pela Secretaria do Tribunal, encaminhando-os para
postagem e prestando informag¢des sobre seu andamento sempre que solicitado. (Redagdo dada pela Resolu¢do TRE-RO n.
11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

Subdivisao |

Da Secao de Administracao Predial

Art. 74. A Secdo de Administracdo Predial (SEAP) compete:

EIe+Ee|=a+—de—Reﬁdéﬁia;—(Revogado pela Resoluc;ao " TRE- RO n. 11/2022 (https: //wwwtre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

Il - os servicos de copa na sede do Tribunal, responsabilizando-se pelo abastecimento dos materiais ali utilizados, inclusive gas
de cozinha; (Redagao dada pela Resolugao TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

~(Revogado pela Resolu¢do TRE-RO n.

11/2022 (https //www.tre-ro Jus. br/IeglsIacao/compllada/resolucao/2022/reso|uca0 -11-2022) ).

n. 11/2022 (https: //WWW tre-

@]

(Revogado pela Resolugao TRE-R
ro.jus.br/legislacao/compiIada/resolucao/2022/reso|ucao n-11-2022)).

(Revogado pela Resolugao TRE- RO . 11/2022 (https://www.tre-ro.jus. br/IeglsIacao/comp|Iada/resolucao/2022/reso|ucao n- 11-
2022)).

VIII - os servicos de limpeza, conservagdo e higienizacdo predial dos imdveis da justica eleitoral, de suas dependéncias, seus
mobilidrios e equipamentos, responsabilizando-se pelo abastecimento de materiais necessarios para tais servicos. (Reda¢do
dada pela Resolu¢do TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

(Revogado pela Resolugao TRE RO n. 11/20 22 (https /Iwww.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11 2022))

—(Revogado pela Resolu¢do TRE-RO n. 11/2022
(https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

pela Resolugao TRE-RO n. 11/2022 (https //www tre-ro.jus. br/IeglsIacao/comp|Iada/resolucao/2022/reso|ucao n-11- 2022))

Xl - zelar pela conservacao do edificio-sede do Tribunal, informando a se¢ao de manutencdo predial os servicos de manutencao
corretiva necessarios;



(Revogado pela Resolucdo TRE-RO n. 11/2022 (https//wwwtre—
ro.jus.br/legislacao/compiIada/resolucao/2022/reso|ucao n-11-2022) ).

ta—(Revogado pela Resolugdo TRE-RO n. 11/2022
(https //WWW tre ro.jus. br/Ieg|sIaca0/compllada/resolucao/2022/reso|ucao n-11-2022) ).

2022)).

(Revogado pela Resolugao TRE- RO n. 11/2022 (https //www.tre-ro.jus. br/leglslacao/comp|Iada/resolucao/2022/reso|ucao n- 11—
2022)).

(Revogado pela Resolugao TRE- RO n. 11/2022 (https://www. tre ro.jus. br/leglslacao/compllada/resolucao/2022/reso|ucao n- 11-
2022)).

XW—guarnecerefiscatizara-entradae-asdependénciasdoFribunal;

XVIII - zelar pelo uso racional das instalagdes prediais, reportando a COMSEG qualquer situacdo que esteja em desacordo com as
orientagdes do 6rgdo, para a tomada de providéncias.

XIX - os servicos de recepcdo e portaria do prédio Sede, recebendo, identificando e orientando os visitantes quanto aos seus
deslocamentos nas dependéncias do tribunal, controlando os horarios de entrada e saida, observando as diretrizes de
seguranca do orgao. (Redagao dada pela Resolugdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

2 : e Tri .

XX - responsabilizar-se pelos mobiliarios, materiais e equipamentos das areas comuns do prédio Sede; (Redacdo dada pela
Resolucdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

; (Revogado pela Resolugdo TRE RO n. 11/2022
(https //www.tre- rOJUS br/IeglsIacao/comp|Iada/resolucao/2022/reso|ucao n-11-2022) ).

(Revogado pela Resoluéo TRE RO n. 11/2022 (https //www tre—
ro.jus.br/legislacao/complIada/resolucao/2022/reso|ucao-n-1 1-2022) ).

XXIIl - exercer outras atividades pertinentes determinadas pelo superior hierarquico.

XXIV - abastecer os prédios da capital com agua mineral; (Incluido pela Resolu¢do TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

XXV - responsabilizar-se pelos servicos de conservacdo das areas de jardins e areas verdes dos prédios da capital;  (Incluido
pela Resolucdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

XXVI - servicos de dedetizacdo nos imdveis da Capital; (Incluido pela Resolucdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

XXVII - responsabilizar-se pela contratacdo e gestdo contratual de servicos de abastecimento de dgua tratada para os iméveis da
Justica Eleitoral; (Incluido pela Resolugdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

XXVIII - responsabilizar-se pela contratacdo e gestdo contratual de fornecimento de energia elétrica para os imoveis da Justica
Eleitoral. (Incluido pela Resolucdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

Subdivisao Il

Da Secao de Manutencao Predial

Art. 75. A Secdo de Manutencdo Predial (SEMAP) compete:




| - realizar as manutenc¢des prediais corretivas, sob demanda; (Redacdo dada pela Resolucdo TRE-RO n. 11/2022
(https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

Ill - elaborar e executar o Plano Anual de Manutenc¢do Preditiva, Preventiva e Corretiva nas instala¢cdes utilizadas pela Justica
Eleitoral, com base nos Manuais de Boas Praticas elaborados pela Secdo de Obras e Projetos, exceto as manutencgdes
relacionadas a equipamentos de informatica, incluindo a gestdo das contratacfes pertinentes a sua area de atuacao; (Redag¢do
dada pela Resolugdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

(Revogado pela Resolu¢gdo TRE-RO n. 11/2022 (https//www re-
ro.jus.br/legislacao/compiIada/resolucao/2022/reso|ucao n-11-2022) ).

at-; (Revogado pela
Resolugao TRE RO n. 11/2022 (https //WWW tre-ro.jus. br/leglslacao/compllada/resolucao/2022/reso|ucao n-11-2022) ).

(Revogado pela Resolugdo TRE-RO n. 11/2022 (https//wwwtre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

ﬁjreffes—e’reftefaﬁ,i(Revogado pela Resolugdo TRE-RO n. 1 1/2022 (https: //www tre-

ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

des—Feﬁrﬁs—eJreﬁems—de—rme%ref—(Revogado pela Resoluc_;ao TRE RO n. 11/2022 (https://www. tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

ea%pﬁfaﬁa—e—hid%édﬁe—saﬁ&éﬁes—a—sefeﬁhrea{ﬁades—mevogado pela Resolugao TRE RO n. 11/2022 (https //wwwtre—

ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

X - comunicar a Secdo de Obras e Projetos da necessidade de reforma e adequacdo de edificio/instalagdes, assim como
participar de discussdo quando da elaboracdo de novos projetos de edificio com vista a otimizar a manutencdo dos edificios;
(Redagao dada pela Resolu¢cdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-
11-2022)).

(Revogado pela Resolugao TRE RO n. 11/2022 (https//wwwtre-
ro.jus. br/leglslacao/compllada/resolucao/2022/reso|ucao n-11-2022)).

~(Revogado pela Resolugdo
TRE-RO n. 11/2022 (https //www tre ro.jus. br/leglslacao/comp||ada/resolucao/2022/reso|ucao n-11-2022)).

~(Revogado pela Resolugdo TRE-
RO n. 11/2022 (https //www.tre-ro.jus. br/IeglsIacao/comp||ada/resolucao/2022/resolucao n-11-2022) ).

XV - fornecer elementos para subsidiar na elaboracdo da proposta orcamentaria concernente as a¢cdes de manutencdo preditiva,
preventiva e corretiva; (Redagao dada pela Resolucdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).



XVI - exercer outras atividades pertinentes determinadas pelo superior hierarquico. (Incluido pela Resolu¢do TRE-RO n. 11/2022
(https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

XVII - execucdo da adequacdo de imdveis, sob orientacdo da Secdo de Obras e Projetos;  (Incluido pela Resolu¢do TRE-RO n.
11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

XVIII - operagdo e gerenciamento de Sistema de Automacdo de Instalaces Prediais.  (Incluido pela Resolucdo TRE-RO n.
11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

Subdivisao Il
Da Secdo de Transportes
Art. 76. A Secdo de Transportes (SET) compete:
| - executar as atividades de transporte de cargas e pessoas;

Il - elaborar projetos basicos e termos de referéncia, com vistas a aquisicdo de veiculos e pegas, bem como a contratagdo de
servicos de manutencdo de veiculos e seguros;

Il - providenciar anualmente o licenciamento, emplacamento e a legalizacdo dos veiculos da frota do Tribunal;
IV - orientar e fiscalizar as atividades dos motoristas, elaborando escalas de plantdes e viagens;

V - administrar a garagem do edificio-sede do Tribunal e férum eleitoral da Capital, realizando, através da vigilancia, o controle
de entrada e saida de veiculos;

VI - controlar a utilizagdo dos veiculos, através da ficha diaria de veiculos;

VIl - providenciar veiculos para atendimento aos demais setores do Tribunal e cartérios eleitorais da Capital, mediante
agendamento prévio;

VIl - encaminhar mensalmente a unidade de controle interno os relatérios de consumo, quilometragem e média por quildometro
rodado;

IX - controlar o abastecimento dos veiculos do Tribunal;
X - realizar a guarda, manutencdo, conservagdo e limpeza dos veiculos do Tribunal;
- efetuar controle das manutencées de cada veiculo em ficha prépria;
Xl - acompanhar e fiscalizar a correta troca de lubrificantes e filtros dos veiculos;
XIII - solicitar ao coordenador a aquisicdo de pecas e servicos para a correta manutencdo dos veiculos;
XIV - exercer outras atividades pertinentes determinadas pelo superior hierarquico.
Subdivisao IV
DaSecio dePp to—E tiea Arenai
Da Secdo de Obras e Projetos

(Redacgao dada pela Resolugao TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-
11-2022) ).

Art. 77. A Secdo de Protocolo, Expedicdo e Arquivo (SPEA) compete: (Revogado pela Resolucdo TRE-RO n. 11/2022
(https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

~~(Revogado pela Resolu¢do TRE-RO n. 11/2022

(https: //WWW tre ro.jus. br/IeglsIacao/comp|Iada/resolucao/2022/reso|ucao n-11-2022) ).

—(Revogado pela
Resolucdo TRE RO n. 11/2022 (https: //www tre-ro.jus. br/IeglsIacao/comp|Iada/resolucao/2022/reso|ucao n-11-2022) ).

W(Revogado pela Resolucdo TRE-RO n. 11/2022 (https //WWW tre—
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

~—(Revogado pela Resolu¢cdo TRE-RO n. 11/2022
(https /Iwww. tre ro.jus. br/Ieg|sIacao/compllada/resolucao/2022/reso|ucao n-11-2022) ).




(Revogado pela Resolugdo TRE-RO n. 11/2022  (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

ga-(Revogado pela Resolucdo TRE-RO
n. 11/2022 (https //www tre ro.jus. br/IeglsIacao/comp|Iada/resolucao/2022/reso|ucao n-11-2022) ).

~—(Revogado pela Resolu¢do TRE-RO n.
11/2022 (https //WWW tre-ro.jus. br/IeglsIacao/compllada/resolucao/2022/reso|ucao n-11-2022) ).

~(Revogado pela Resolu¢do TRE-
RO n. 11/2022 (https //WWW tre-ro.jus. br/IeglsIacao/comp|Iada/resolucao/2022/resolucao n- 11 -2022)).

(Revogado peIa Resolucdo TRE RO n. 11/2022 (https: //WWW tre- rOJUS br/leglslacao/comp|Iada/resolucao/2022/reso|ucao n- 11-
2022)).

d ~(Revogado pela Resolugdo
TRE- RO n. 11/2022 (https /Iwww.tre- rOJus br/leglslacao/comp||ada/resolucao/2022/reso|ucao n-11-2022) ).

~—(Revogado pela Resolu¢do TRE-RO n. 11/2022
(https: //www tre rOJus br/Ieg|s|acao/comp|Iada/resolucao/2022/reso|ucao n-11-2022) ).

sotieitado,——(Revogado pela Resolucao TRE RO n. 1 1/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

?Hbuﬁ-aii(Revogado pela Resolugao TRE-RO n. 11/2022 (https //www tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

(Revogado pela Resolugao TRE RO n. 11/2022
(https //www.tre-ro.jus. br/Ieg|s|acao/comp|Iada/resolucao/2022/reso|ucao n-11-2022) ).

—(Revogado pela Resolu¢do TRE-RO n. 11/2022
(https //WWW tre ro.jus. br/Ieg|sIaca0/compllada/resolucao/2022/reso|ucao n-11-2022) ).

(Revogado pela Resolu¢gdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

; (Revogado pela Resolugao TRE RO n. 11/2022 (https//wwwtre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

o;—(Revogado pela
Resolugao TRE- RO n. 11/2022 (https //www.tre- rOJus br/Ieglslacao/comp|Iada/resolucao/2022/reso|ucao n-11-2022) ).

o;-(Revogado pela Resolucdo TRE-RO n. 11/2022
(https://www. tre ro.jus. br/Ieg|s|acao/comp|Iada/resolucao/2022/reso|ucao n-11-2022) ).

~—(Revogado pela Resolu¢gdo TRE-RO n. 11/2022
(https://www. tre ro.jus. br/Ieg|sIacao/compllada/resolucao/2022/reso|ucao n-11-2022) ).

do—; (Revogado pela Resolugao TRE RO n. 11/2022 (https//wwwtre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

d —(Revogado pela Resolugdo TRE-RO n.
11/2022 (https //www tre ro.jus. br/Ieg|slacao/comp|Iada/resolucao/2022/reso|ucao n-11- 2022) ).

Art. 77-A. A Secdo de Obras e Projetos (SEOP) compete: (Incluido pela Resolucdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

| - manter registro e controle, em meio digital e fisico, do acervo dos projetos de engenharia; (Incluido pela Resolu¢do TRE-RO n.
11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

Il - elaborar ou iniciar procedimentos de contratacdo de projetos basicos/executivos da area de engenharia para execuc¢do de
obras, ampliacbes e reformas de imobveis; (Incluido pela Resolu¢gdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).



Il - elaborar ou iniciar procedimentos de contratacdo de diagndstico preliminar e estudos técnicos de engenharia com objetivo
de elaboracdo do Plano de Obras do Tribunal e Proposta Orcamentdria; (Incluido pela Resolucdo TRE-RO n. 11/2022
(https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

IV - acompanhar e fiscalizar a execu¢do de projetos de obras e servicos de engenharia; (Incluido pela Resolu¢do TRE-RO n.
11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

V - elaborar propostas destinadas ao melhor aproveitamento funcional e estético do espago fisico do Tribunal; (Incluido pela
Resolugdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

VI - fornecer informagdes diversas atualizadas sobre as edificagdes ao setor responsavel pela regularizacdo de Imoveis e
Sistemas; (Incluido pela Resolu¢do TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-
n-11-2022) ).

VIl - assessorar de forma consultiva sobre as demandas de outras unidades pertinentes a area de atuacdo de sua unidade;
(Incluido pela Resolucdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-
2022)).

VIII - elaborar Estudos de Viabilidade dos imdveis a serem locados ou cedidos para uso permanente ou temporario; (Incluido
pela Resolugdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

IX - inspecionar as instalagdes dos prédios do Tribunal, propondo as adequag8es necessarias; (Incluido pela Resolu¢do TRE-RO n.
11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

X - avaliar as demandas solicitadas quanto as necessidades de reformas e amplia¢cdes dos prédios do Tribunal; (Incluido pela
Resolucdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

Xl - exercer outras atividades pertinentes determinadas pelo superior hierarquico. (Incluido pela Resolu¢do TRE-RO n. 11/2022
(https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

Subsecao Il
Da Secretaria de Gestdo de Pessoas

Art. 78. A Secretaria de Gest3o de Pessoas (SGP), compete planejar, coordenar, supervisionar, executar e apoiar as atividades
relativas a administragdo de pessoal.

Art. 79. Ao secretario de gestdao de pessoas compete:
| - propor a realizagdo de concursos publicos e sua prorrogacgao;
Il - propor e estabelecer normas, projetos, diretrizes, eventos e praticas administrativas referentes ao planejamento,

coordenacdo, supervisdo, execucdo e apoio das atividades relativas a administracdo e desenvolvimento de pessoal, visando a
profissionalizacdo, aprimoramento e valorizacdo dos servidores, aperfeicoamento dos processos internos e melhoria do
ambiente de trabalho;

Il - submeter ao 6rgdo competente os processos de concessdo de aposentadorias, pensdes e beneficios;

IV - encaminhar ao Diretor-Geral propostas de nomeac¢do, promocdo, exoneracdo, demissdo, reintegracdo, reconducdo e
reversdo de servidores, assim como processos e procedimentos administrativos relativos a area de pessoal;

V - coordenar a elaboragdo da proposta orcamentaria anual relativa aos programas, projetos e as agdes no ambito da Secretaria
de Gestdo de Pessoas;

VI - elaborar o plano de metas anual da Secretaria de Gestdo de Pessoas, em conjunto com as unidades que a compdem;
VIl - propor a abertura de licitagdo para contratacdo de servigos atinentes a secretaria;
VIl - orientar os servidores quanto as proibicdes, direitos e deveres;
IX - expedir certiddes que tratarem sobre matéria da secretaria;
X - exercer outras atividades pertinentes determinadas pelo superior hierarquico.
Divisao |

Do Gabinete

Art. 80. Ao Gabinete da Secretaria de Gestdo de Pessoas (GABSGP) compete:

| - assistir ao secretario no planejamento, coordenacdo, supervisdo e execucdo de todas as atividades das unidades sob sua
direcdo;



Il - autuar e registrar processos e procedimentos de competéncia da secretaria;
Il - efetuar juntada de documentos aos autos;

IV - certificar, nos autos, sobrestamento do feito, apensamento, desapensamento, arquivamento, desarquivamento,
renumeracdo, intimacdo, notificacdo, desentranhamento e quaisquer outras providéncias determinadas durante o tramite
processual;

V - receber, conferir e registrar no protocolo os expedientes afetos ao gabinete;
VI - manter arquivo da documentacao expedida e recebida, bem como dos dados relativos aos feitos que tramitam no gabinete;

VIl - preparar e controlar a documentagdo e correspondéncia oficial emitida ou recebida pela secretaria, bem como atos
normativos, processos e procedimentos administrativos;

VIII - manter atualizado o cadastro de enderecos e telefones de instituicdes, autoridades e pessoas de interesse do gabinete;

IX - executar os trabalhos de digitacdo e de editoracdo do gabinete, bem como providenciar o material necessario ao seu bom
funcionamento;

X - compilar e preparar matéria para publicagdo no Didrio da Justica Eletrénico do Tribunal ou no Didrio Oficial da Unido e
controlar a publicacdo dos atos e despachos;

XI - prestar assisténcia a SGP nas atividades de planejamento e gestdo;
Xl - exercer outras atividades pertinentes determinadas pelo superior hierarquico.

XlII - providenciar em processo proprio as solicitagdes de diarias, emissdo de passagens aéreas e transporte nos eventos em que
participem o Secretario e/ou servidores da secretaria e analisar a efetiva comprovacdo da viagem no sistema apropriado.
(Incluido pela Resolugdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-
2022)).

Art. 81. Para cumprimento do inciso XI do artigo anterior, o gabinete contara com o apoio de um ou mais assistentes, cujas
atribui¢Bes sdo:

| - coordenar o planejamento das atividades da secretaria;

Il - auxiliar, no que couber, no alinhamento e na compatibilizacdo dos planos de gestdo oriundos das diversas unidades do
Tribunal;

Il - assistir a unidade administrativa na elaboracdo de seu plano de a¢des em alinhamento as diretrizes estratégicas;

IV - auxiliar na realiza¢do das atividades definidas pela unidade de assessoria de planejamento, estratégia e gestdo da Diretoria-
Geral;

V - propor a¢des que visem a melhoria e modernizacdo do modelo de gestdo implementado;
VI - propor a regulamentacdo dos servicos afetos a unidade administrativa;

VIl - assistir ao secretario no processo de planejamento estratégico, bem como viabilizar a interligacdo e compatibilizacdo dos
planos gerenciais, taticos e operacionais;

VIII - promover estudos, analisar proposi¢cdes e apresentar projetos sobre a estrutura organica da unidade administrativa;

IX - acompanhar e analisar a compatibilizacdo entre a execu¢do do plano de acdo e o planejamento estratégico previsto,
apresentando os desvios ocorridos e potenciais, bem como as a¢des corretivas e preventivas;

X - elaborar, propor, implementar e acompanhar projetos e programas voltados para a gestao pela qualidade;

Xl - coordenar projetos de racionalizagdo de métodos, procedimentos e rotinas a serem implementados na unidade
administrativa;

XIl - elaborar relatérios de atividades;

Xl - consolidar, conjuntamente com a coordenadoria de orcamento, finangas e contabilidade, a proposta orcamentaria,
ordinaria e das elei¢des, da unidade administrativa e, depois de aprovada, acompanhar sua execucao;

XIV - estabelecer, em conjunto com as coordenadorias e se¢des das unidades administrativas, metas e indicadores de
desempenho;

XV - exercer outras atividades pertinentes determinadas pelo superior hierarquico.

Divisdo I-A



Da Assessoria Juridica da Secretaria de Gestao de Pessoas

(Incluido pela Resolugdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-
2022)).

Art. 81-A. A Assessoria Juridica da Secretaria de Gestdo de Pessoas (AJSGP), integrada, preferencialmente, por analistas
judiciarios da area judicidria e por técnicos judicidrios bacharéis em direito e por assistentes juridicos, compete: (Incluido pela
Resolug¢do TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

| - emitir pareceres juridicos relacionados a drea de pessoal ou a outros assuntos afins, oferecer subsidios legais e sugerir as
solugBes juridicas cabiveis. (Incluido pela Resolucdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

Il - responder as consultas juridicas da area de pessoa e assuntos afins; (Incluido pela Resolugdo TRE-RO n. 11/2022
(https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

Il - acompanhar as decisdes do Tribunal de Contas da Unido e das demais instancias, principalmente STF, STJ, CNJ, TSE e AGU,
em matérias relacionadas a area de pessoal, que possam vincular ou repercutir nas acdes e delibera¢des da Administracdo;
(Incluido pela Resolucdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-
2022)).

IV - solicitar diligéncias, certiddes e os esclarecimentos necessarios a instru¢do ou ao saneamento dos processos administrativos
sob sua analise; (Incluido pela Resolucdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

V - realizar estudos e pesquisas relativos a legislacdo, jurisprudéncia e a doutrina referentes a pessoal, fornecendo, quando
solicitados informagbdes sobre a matéria; (Incluido pela Resolugdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

VI - analisar e elaborar propostas de atos normativos e administrativos, visando a aplicacdo correta e uniforme da legislacéo e
procedimentos administrativos relativos a area de pessoal; (Incluido pela Resolucdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

VIl - orientar na instru¢do de processos que versem sobre matéria de pessoal, indicando a legislacdo e jurisprudéncia aplicaveis
em cada caso; (Incluido pela Resolucdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

VIII - pesquisar, selecionar e catalogar a legislacdo e jurisprudéncia referentes a matéria de pessoal; (Incluido pela Resolucdo
TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

IX - propor eventuais altera¢6es e aprimoramentos nas rotinas das atividades de sua competéncia; (Incluido pela Resolucdo TRE-
RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

Divisao ll
Da Coordenadoria de Pessoal

Art. 82. A Coordenadoria de Pessoal (COPES) compete planejar, coordenar, orientar, dirigir e controlar as atividades
desenvolvidas pelas se¢des que Ihe sdo subordinadas.

Art. 83. Ao coordenador de pessoal compete:

| - desenvolver estudos sobre a estrutura organizacional e funcional da coordenadoria, propondo ao secretario medidas de
aperfeicoamento dos servi¢os que lhe sdo afetos;

Il - receber e distribuir os expedientes, bem como instruir e controlar os respectivos andamentos na unidade;
Il - zelar pela economia e conservagdo do material e das instalagdes afetos a coordenadoria de pessoal;

IV - revisar a redacdo e forma do expediente elaborado na unidade;

V - zelar pela exatiddo e presteza dos servigos executados na unidade;

VI - coordenar, supervisionar e distribuir as atribui¢cdes as sec¢des, visando uma divisdo racional das diversas atividades, com
vistas ao cumprimento das metas de trabalho e efetividade de resultados;

VIl - exercer outras atividades pertinentes determinadas pelo superior hierarquico.
Subdiviséao |

Da Secdo de Registros Funcionais



Art. 84. A Secdo de Registros Funcionais (SEREF) compete:

| - executar atividades relativas ao registro funcional dos servidores;

Il - informar mensalmente as atividades dos servidores que tiverem reflexos financeiros;
Il - controlar a frequéncia dos servidores;

IV - encaminhar mensalmente as folhas de ponto aos érgdos de origem dos servidores requisitados e cedidos para Secretaria do
Tribunal;

V - expedir cracha e carteira de identidade funcional, recolhendo-os no desligamento;
VI - emitir certiddes e declara¢Bes funcionais;
VIl - registrar as designacdes e dispensas de fun¢des comissionadas e as nomeacdes e exonera¢8es dos cargos comissionados;
VIII - controlar a requisicdo e cessdo de servidores para a Secretaria do Tribunal;
IX - controlar o banco de horas;
X - registrar o provimento e a vacancia dos cargos;
Xl - prestar informacdes referentes a dados cadastrais;
XII - controlar férias e outros afastamentos;
Xl - registrar atos de admissao, exoneragao ou desligamento no sistema de registro de atos de admissao e concessao do TCU;
XIV - exercer outras atividades pertinentes determinadas pelo superior hierarquico.
Subdivisao Il

Da Secgao de Controle de Juizos Eleitorais

Art. 85. A Secdo de Controle de Juizos Eleitorais (SJE) compete:

| - organizar e manter atualizados os cadastros e assentamentos dos membros do Tribunal, juizes de direito e dos servidores
requisitados nas zonas eleitorais;

Il - manter atualizado o cadastro de informacgdes referentes a férias, licengas, substituices e outros afastamentos dos
servidores dos cartdrios eleitorais;

IIl - controlar a contagem de tempo de servigco dos juizes eleitorais;

IV - emitir de declaragdes e certidGes requeridas;

V - confeccionar carteiras de identidade funcional e crachas para os magistrados e requisitados das zonas eleitorais;

VI - controlar as indica¢des dos membros do Tribunal e os respectivos biénios e freqténcias;

VIl - controlar processos de requisi¢cdo de servidores das zonas eleitorais;

VIII - controlar os registros de ponto dos servidores requisitados;

IX - informar mensalmente o periodo de atuagdo dos titulares e substitutos das gratificacBes eleitorais;

X - elaborar semestralmente a lista antiguidade dos juizes de direito habilitados a concorrerem a indica¢do de juiz eleitoral;
Xl - informar o término do biénio da vara ao respectivo juiz designado para responder pela jurisdicdo eleitoral;

Xll - fornecer dados atualizados dos membros do Tribunal e dos juizes de direito titulares para publicacdo na intranet do
Tribunal;

XIIl - exercer outras atividades pertinentes determinadas pelo superior hierarquico.
Subdivisie
DaSecio-deB ficios— Jori Pensd

(Revogado pela Resolug¢do TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-
2022)).



i —~(Revogado pela Resolu¢do TRE-RO n. 11/2022
(https //www tre-ro.jus. br/Ieg|s|acao/comp|Iada/resolucao/2022/reso|ucao n-11-2022) ).

; tont +(Revogado pela Resolug¢do TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

—(Revogado pela Resolu¢ao TRE-RO n. 11/2022
(https://www.tre-ro.jus. br/Ieg|s|acao/compllada/resolucao/2022/reso|ucao n-11-2022) ).

(Revogado pela Resolucgdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

(Revogado pela Resolugdo TRE-RO n. 11/2022
(https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

~(Revogado pela Resolugdo TRE-RO n.
11/2022 (https //www tre rOJUS br/IeglsIacao/comp|Iada/resolucao/2022/reso|ucao n-11-2022) ).

—(Revogado pela Resolugdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

Vi—etfaborar—carteiras—de—identidade—funcional-de—inatives;<(Revogado pela Resolu¢cdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

—(Revogado pela Resolugdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

~(Revogado pela Resolu¢do TRE-RO n.
11/2022 (https://www.tre- I’OJUS br/IeglsIacao/compllada/resolucao/2022/reso|ucao n-11-2022) ).

X——reatizar—recadastramento—anuat—de—beneficiarios;—(Revogado pela Resolu¢do TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

XH—-cadastrarou-exclair-beneficiariosda—assisténcia—a—satide~(Revogado pela Resolucdao TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

~—(Revogado pela Resolugdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

—(Revogado pela Resolugdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

do:—(Revogado pela Resolugdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

; (Revogado pela Resolugdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

i i i e o;-(Revogado pela Resolugdo
TRE RO n. 11/2022 (https //www.tre-ro.jus. br/IeglsIacao/comp|Iada/resolucao/2022/resolucao n-11-2022) ).

i t e ico;—(Revogado pela Resolu¢do TRE-RO n.
11/2022 (https: //WWW tre- rOJus br/IeglsIacao/compllada/resolucao/2022/reso|ucao n- 11 -2022)).

apeseﬂ%aéeﬁas;i(Revogado pela Resolucdo TRE- RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

—(Revogado pela Resolucdo TRE-RO n. 11/2022
(https://www.tre- rOJUS br/IeglsIacao/complIada/resolucao/2022/reso|ucao n-11-2022) ).

Divisao Il
Da Coordenadoria Técnica e de Pagamento

Art. 87. A Coordenadoria Técnica e de Pagamento (COTEP) compete coordenar e processar as despesas de pessoal e dirias de
servidores, autoridades eleitorais e colaboradores da Justica Eleitoral.

Art. 88. Ao coordenador técnico e de pagamento compete:



| - coordenar a execucdo e o processamento das folhas de pagamento e das diarias dos servidores ativos, inativos, pensionistas,
requisitados e autoridades eleitorais;

Il - controlar e manter atualizadas as tabelas de remunerac&es e beneficios das autoridades e dos servidores do Tribunal;

Il - coordenar o processamento e o envio da declaracdo de imposto de renda retido na fonte (DIRF), bem como da rela¢do anual
de informacgdes sociais (RAIS);

IV - solicitar as unidades técnicas pareceres, regulamentacdes e orienta¢des sobre a legislacdo e os procedimentos relacionados
as despesas de pessoal;

V - auxiliar a administrac¢do, através de estudos e cdlculos, na execucdo eficiente das despesas de pessoal;
VI - planejar, coordenar, controlar e fiscalizar as atividades das se¢6es sob sua coordenacéo;

VIl - propor agdes de treinamento e aperfeicoamento dos servidores lotados na coordenadoria;

VIII - exercer outras atividades pertinentes determinadas pelo superior hierarquico.

IX - Consolidar a programacdo anual de diarias das unidades da Secretaria e das Zonas Eleitorais. (Incluido pela Resolugdo TRE-
RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

Subdivisao |
Da Secao de Pagamento
Art. 89. A Secdo de Pagamento (SEPAG) compete:

| - processar a folha de pagamento de ativos, inativos, pensionistas, requisitados, membros da Corte, juizes e promotores
eleitorais,

Il - providenciar as averbacg8es, a suspensdo ou a exclusao das consignagdes facultativas;

Il - preparar demonstrativos de apropriacdo de despesas e rela¢des bancarias, encaminhando-os ao érgéo de execuc¢do
financeira;

IV - fornecer subsidios para a elaboracdo da proposta orcamentaria do Tribunal, no que se refere as despesas de pessoal;
V - elaborar e distribuir a declaracdo de rendimentos para fins de imposto de renda;

VI - elaborar a declaracdo do imposto de renda retido na fonte (DIRF) e a relacdo anual de informag¢des sociais (RAIS),
encaminhando-as aos érgdos competentes;

VIl - instruir processos com dados e calculos de vencimentos, proventos, vantagens e descontos;

VIII - expedir certiddes e declaragdes referentes aos elementos constantes na folha de pagamento;

IX - efetuar calculos de atualizagdo monetaria para pagamentos provenientes de decisdes administrativas ou judiciais;
X - prestar informag¢des em processos relativos a pessoal, que versem sobre dados e calculos de passivos trabalhistas;

Xl - calcular e atualizar os passivos trabalhistas, elaborando planilhas com dados bancarios e valores individualizados por
servidor;

Xl - controlar os convénios firmados com institui¢des financeiras visando prestacao de servigos aos servidores;
Xl - exercer outras atividades afins determinadas pelo superior hierarquico.

Subdivisao Il

DaSecio-deDiari p
Da Secao de Beneficios, Aposentadorias e Pensées

(Redacdo dada pela Resolugdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-
11-2022) ).

—56- ~—(Revogado pela Resolugdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

efetuar—catento o-de—didriasan videres; bros-da-Corte-ed i isi-(Revogado pela Resolucdo
TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).




3 t4rias;—(Revogado pela Resolu¢do TRE-RO n. 11/2022
(https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

~(Revogado pela Resolugdo TRE-RO n.
11/2022 (https //WWW tre-ro.jus. br/IeglsIacao/compllada/resolucao/2022/reso|ucao n-11-2022) ).

ta;—(Revogado pela Resolu¢dao TRE-RO n. 11/2022

(https //WWW tre ro.jus. br/Ieg|s|acao/compllada/resolucao/2022/reso|ucao n-11-2022) ).

~(Revogado pela Resolu¢ao TRE-RO
n. 11/2022 (https //WWW tre- rOJus br/IeglsIacao/comp|Iada/resolucao/2022/reso|ucao n-11-2022) ).

—(Revogado pela

Resolucdo TRE RO n. 11/2022 (https //www tre rOJUS br/leglslacao/comp|Iada/resolucao/2022/reso|ucao n- 11 -2022) ).
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(Revogado pela Resolugao TRE-R
2022)).

(Revogado pela Resolugao TRE-RO n. 11/2022 (https //www.tre- rOJus br/IeglsIacao/comp|Iada/resolucao/2022/reso|ucao n-11-
2022)).

X—Acompanhar—a—execucdo——contratual—de—passagens—(Revogado pela Resolugdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-

ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

Resolugao TRE- RO n. 11/2022 (https: //www tre-ro.jus. br/IeglsIacao/comp|Iada/resolucao/2022/resolucao n-11- 2022))

—(Revogado pela Resolugdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

~(Revogado pela Resolucdo
TRE-RO n. 11/2022 (https //www tre- rOJus br/leglslacao/comp||ada/resolucao/2022/reso|ucao n-11-2022) ).

(Revogado pela Resolu¢do TRE- RO n. 11/2022 (https: //www tre-ro.jus. br/IeglsIacao/comp|Iada/resolucao/2022/reso|ucao n- 11-
2022)).

—(Revogado pela Resolu¢cdo TRE-RO n. 11/2022
(https /Iwww.tre- FOJUS br/Ieg|sIaca0/compllada/resolucao/2022/reso|ucao n-11-2022) ).

Art. 90-A. A Sec3o de Beneficios, Aposentadorias e Pensdes (SEBAP) compete:  (Incluido pela Resolucdo TRE-RO n. 11/2022
(https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

| - manter registro de inativos, pensionistas e seus dependentes; (Incluido pela Resolu¢do TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

Il - controlar processos de concessdo ou revisdo de aposentadorias e pensdes; (Incluido pela Resolu¢do TRE-RO n. 11/2022
(https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

Il - cadastrar as pensdes alimenticias; (Incluido pela Resolugdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

IV - recadastrar anualmente os servidores inativos e pensionistas; (Incluido pela Resolu¢do TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

V - controlar beneficios e auxilios destinados aos juizes e servidores, mantendo atualizada a base de dados;  (Incluido pela
Resolug¢do TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

- informar ao TCU os atos de aposentadorias e pensdes e suas respectivas altera¢es; (Incluido pela Resolu¢do TRE-RO n.
11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

VIl - orientar os servidores inativos e pensionistas; (Incluido pela Resolugcdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

VIl - elaborar carteiras de identidade funcional de inativos;  (Incluido pela Resolu¢do TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).



IX - elaborar minutas de atos de aposentadoria e pensdes;  (Incluido pela Resolugdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

X - emitir certidGes e declara¢des relativas a inativos e pensionistas, beneficios e auxilios; (Incluido pela Resolu¢do TRE-RO n.
11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

Xl - realizar recadastramento anual de beneficidrios; (Incluido pela Resolu¢do TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

Xl - cadastrar ou excluir beneficidrios da assisténcia a salde; (Incluido pela Resolu¢do TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

Xlll - informar a ativacdo ou desativacdo de beneficios; (Incluido pela Resolugdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

XIV - instruir os procedimentos de inclusdo de dependente;  (Incluido pela Resolugdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

XV - expedir certidBes de tempo de servico e contribuicdo;  (Incluido pela Resolucdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

XVI - instruir processos de averba¢do de tempo de servico;  (Incluido pela Resolu¢do TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

XVII - instruir processos de aposentadoria e concessao de pensdes e acompanhar sua tramitacdo; (Incluido pela Resolu¢do TRE-
RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

XVIII - alimentar o sistema de acompanhamento de averbag¢8es de tempo de servico;  (Incluido pela Resolu¢do TRE-RO n.
11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

XIX - informar e orientar os servidores ativos quanto ao procedimento para averbac¢des de tempo de servi¢co e requerimento de
aposentadorias; (Incluido pela Resolucdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

XX - exercer outras atividades afins determinadas pelo superior hierarquico. (Incluido pela Resolu¢do TRE-RO n. 11/2022
(https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

Divisao IV
Da Coordenadoria de Educac¢do e Desenvolvimento

Art. 91. A Coordenadoria de Educacdo e Desenvolvimento (COEDE) compete coordenar das atividades relativas & politica de
desenvolvimento de recursos humanos na secretaria do Tribunal e nas zonas eleitorais e desenvolver estudos sobre a estrutura
organizacional e funcional da secretaria, propondo medidas de aperfeicoamento dos servicos que lhe sdo afetos.

Art. 92. Ao coordenador de educag¢do e desenvolvimento compete:

| - coordenar, dirigir e orientar as atividades de suprimento, desenvolvimento e adequagdo de pessoal disponivel, de promogdo
de estudos e pesquisas, e proposicdo de politicas e diretrizes visando a melhoria dos padrées comportamentais, do grau de
satisfacdo, da integracdo individuo-organizacdo-sociedade e do desempenho eficiente dos servidores, nos termos das
atribuic8es das secdes;

Il - promover o processo de desenvolvimento organizacional nas seguintes dimens8es: democratiza¢do organizacional,
articulacdo interna e interface com o ambiente externo;

Il - propor a¢des na area de desenvolvimento organizacional e gestdo de pessoas alinhadas com o direcionamento institucional
do Tribunal;

IV - auxiliar os gestores da organizacdo a atuarem como lideres educadores em suas equipes, na organizagao e nas relacdes com
seus usuarios, com vistas na melhoria continua da qualidade dos servigos prestados a sociedade;

V - acompanhar a contrata¢do de servicos especializados em consultoria organizacional, visando a permanente construgdo da
organizacdo e proporcionando sua melhor adequagdo gerencial, cultural, estrutural e tecnolégica as caracteristicas e demandas
de seu ambiente externo;

VI - exercer outras atividades pertinentes determinadas pelo superior hierarquico.
Subdivisao |
Da Secao de Avaliacao e Gestdao do Desempenho

Art. 93. A Secdo de Avaliacdo e Gestdo do Desempenho (SEGED) compete:



| - propor diretrizes de selecdo de pessoal a comissdo de concurso publico;

Il - proceder a convocagdo de concursados, orientando-0s quanto a posse;

Il - propor a prorrogagdo da validade dos concursos;

IV - levantar a necessidade de pessoal visando as lota¢fes nas unidades;

V - gerir os sistemas de avaliacdo de desempenho;

VI - gerir o programa de estagio estudantil:

VIl - analisar e propor a alocagdo ideal dos servidores;

VIII - gerenciar o sistema de remogao;

IX - sugerir a transformacdo de especialidades de cargos;

X - elaborar certidBes e apostilas de estabilidade e desenvolvimento de servidores na carreira;
Xl - gerenciar a concessdo do auxilio-bolsa de estudos e de licenca capacitacao;

XII - orientar os cartérios em treinamento de mesarios;

XIII - propiciar ambientacdo aos servidores recém-admitidos, visando a proporcionar-lhes uma adequada integra¢do ao trabalho;

XIV - responsabilizar-se pela guarda, conservacdo e utilizagdo dos equipamentos necessarios aos eventos de ensino-
aprendizagem;

XV - prestar apoio administrativo as a¢des de aprendizagem idealizadas pela se¢do de desenvolvimento organizacional;
XVI - promover e coordenar cursos na modalidade ensino a distancia;
XVII - exercer outras atividades pertinentes determinadas pelo superior hierarquico.
Subdivisao Il
Da Secao de Capacitagdo e Desenvolvimento
Art. 94. A Sec&o de Capacitacdo e Desenvolvimento (SEDES) compete:

| - incentivar a aprendizagem coletiva, promovendo a multidisciplinaridade de seus profissionais, proporcionando o crescente
aproveitamento dos talentos individuais e setoriais;

Il - planejar e coordenar as ac¢des voltadas ao desenvolvimento de equipes, de habilidades gerenciais e outras a¢des correlatas;

Il - promover a formacdo de consultores internos nas unidades da organiza¢do para incrementar trabalhos em equipe,
crescimento pessoal e profissional e qualidade de vida no ambiente organizacional;

IV - promover estudos e pesquisas para o levantamento das necessidades na area de desenvolvimento organizacional;
V - criar comunidades e redes de aprendizagem visando ao desenvolvimento humano e organizacional;

VI - elaborar, executar e avaliar programas de capacitacdo e aperfeicoamento profissional, em consonancia com a politica
educacional da institui¢ao;

VIl - proceder ao levantamento das necessidades de capacitacdo funcional, de modo sistematizado e permanente;

VIII - organizar cursos, seminarios, palestras e outros eventos similares;

IX - ofertar cursos de habilitagdo, atualizagao e aperfeicoamento aos servidores para efeito de desenvolvimento na carreira;

X - emitir certificados de aprovacdo e participacdo em cursos, seminarios, palestras e demais eventos organizados pela se¢do;
Xl - processar e acompanhar os direitos decorrentes do programa de capacitagdo organizacional;

Xl - exercer outras atividades afins determinadas pelo superior hierarquico.

Xl - providenciar em processo préprio as solicitacdes de didrias, emissdo de passagens aéreas e transporte nos eventos de
capacitacdo, que patrocina ou possui delegacdo, em que participem autoridades, servidores e colaboradores e analisar a efetiva
comprova¢do da viagem no sistema apropriado. (Incluido pela Resolugdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

Subdivisao Il



Da Secgao de Assisténcia Médica e Social
Art. 95. A Secdo de Assisténcia Médica e Social (SAMES) compete:
| - realizar pericias médicas, atendimento médico-ambulatorial e avaliacdo clinica para fins de posse nos cargos;

Il - emitir atestados para fins de licenca, aposentadoria, isencdo de imposto de renda e licenga por motivo de doenga em pessoa
da familia;

Il - manter atualizados os prontuarios dos beneficiarios, para fins de acompanhamento e identificagdo do paciente, bem como
zelar pelo sigilo das informaces neles contidas;

IV - avaliar, sempre que necessario, as condicdes ambientais de trabalho, sugerindo, quando for o caso, mudangas visando a
melhoria da qualidade de vida no trabalho;

V - realizar prescricdo e libera¢do orientada aos pacientes dos farmacos disponiveis;

VI - manter o estoque de material, instrumental e medicamentos necessarios ao funcionamento do setor, zelando pelo
armazenamento, integridade e validade dos mesmos;

VIl - exercer atividades clinicas na area de saude bucal, atuando através do diagnostico, prevencdo, tratamento e reabilitacdo da
saulde do complexo bucomaxilofacial no ambito individual e coletivo, além de pericia odontolégica pré e pds-tratamento, quando
solicitado;

VIII - prestar assisténcia médica e odontolégica, orientacdo pessoal e profissional, encaminhamento a outros profissionais, bem
como realizar diagnoésticos, pareceres, laudos e relatérios;

IX - atestar, se necessario, a deficiéncia dos candidatos concorrentes as vagas de portadores de necessidades especiais
oferecidas em concurso publico;

Xl - exercer outras atividades afins determinadas pelo superior hierarquico.
Subsecao IV
Das iadeT losia-datnf =
Da Secretaria de Tecnologia da Informacao e Comunicagao

(Redacdo dada pela Resolugdo TRE-RO n. 5/2019 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-
2019)).

Art. 96-A-Secretaria-deFecnotogiadatnformacio{STcompete:

Art. 96. A Secretaria de Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo (STIC) compete:  (Redacdo dada pela Resolucdo TRE-RO n.
5/2019 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-2019) ).

| - planejar, coordenar e supervisionar as atividades referentes a tecnologia da informacdo e comunicagdo; (Redagdo dada pela
Resolug¢do TRE-RO n. 5/2019 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-2019) ).

Il - cumprir e fazer cumprir a politica de governanca de tecnologia da informacdo emanada da gestdo estratégica do Tribunal,
CNJ e TCU, na medida da sua capacidade de recursos humanos e financeiros; (Redacdo dada pela Resolu¢do TRE-RO n. 5/2019
(https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-2019) ).

Il - planejar, coordenar e supervisionar o planejamento estratégico de tecnologia de informacéo;

IV - levantar necessidades de treinamento aos servidores, no uso dos equipamentos, sistemas de TIC e Governanga de TIC;
(Redacao dada pela Resolugdo TRE-RO n. 5/2019 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-
05-2019) ).

V - apoiar as atividades de implanta¢do e de suporte aos sistemas de informacdo e comunicacdo necessarios para atender
Justica  Eleitoral de Rondoénia; (Redagdo dada pela Resolugdo TRE-RO n. 5/2019 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-2019) ).

VI - gerir as atividades entre coordenadorias envolvidas na realizacdo de simulados de elei¢cdes oficiais ou comunitarias;



VIl - articular-se com as Secretarias de Tecnologia da Informac¢do do Tribunal Superior Eleitoral e dos demais regionais para
prover solu¢des conjuntas de tecnologia da informacgao;

VIII - desenvolver outras atribuicdes e responsabilidades afins e correlatas por determinagdo da Diretoria-Geral. (Incluido pela
Resoluc¢do TRE-RO n. 5/2019 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-2019) ).

Art. 97. Ao secretdrio de tecnologia da informacgdo compete:

| - assessorar a Diretoria-Geral na elaboragdo e execucdo das atividades na area de tecnologia da informacdo e comunicagdo;
(Redacao dada pela Resolug¢do TRE-RO n. 5/2019 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-
05-2019) ).

. " o acio:

Il - propor diretrizes e politicas de informatizacdo e comunicagdo; (Redagao dada pela Resolu¢do TRE-RO n. 5/2019
(https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-2019) ).

Il - planejar, coordenar, orientar, dirigir, controlar e supervisionar, na area de tecnologia da informacdo e comunicagdo, as
atividades relacionadas a elei¢8es oficiais e ndo oficiais; (Redacdo dada pela Resolu¢cdo TRE-RO n. 5/2019 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-2019) ).

IV - manifestar-se sobre a conveniéncia e oportunidade de aquisicdo de equipamentos de TIC e programas; (Redacdo dada pela
Resolucdo TRE-RO n. 5/2019 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-2019) ).

V - monitorar e acompanhar os indicadores dos processos de trabalho de suas unidades para tomada de decisdo e submeter a
Diretoria Geral; (Redacdo dada pela Resolu¢do TRE-RO n. 5/2019 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-2019) ).

VI - exercer outras atividades decorrentes do cargo. (Incluido pela Resolu¢do TRE-RO n. 5/2019 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-2019) ).

Divisao l

Do Gabinete

Art. 98. Ao Gabinete da Secretaria de Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo (GABSTIC) compete:  (Reda¢do dada pela
Resolucdo TRE-RO n. 5/2019 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-2019) ).

| - requisitar o material necessario as atividades do gabinete e da secretaria;
Il - receber e encaminhar documentos e processos aos diversos setores, mantendo os registros nos sistemas apropriados;

Il - elaborar e auxiliar na elaboracdo de documentos;  (Reda¢do dada pela Resolu¢do TRE-RO n. 5/2019 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-2019) ).

IV - despachar com o Secretdrio de Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo sobre as demandas processuais da unidade;
(Redacdo dada pela Resolugdo TRE-RO n. 5/2019 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-
05-2019) ).

V - manter organizados os processos das unidades GABSTIC e acompanhar seus andamentos, deixando informado o titular da

STI; (Redacao dada pela Resolucdo TRE-RO n. 5/2019 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-2019) ).

VI - exercer outras atividades decorrentes do cargo. (Incluido pela Resolu¢cdo TRE-RO n. 5/2019 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-2019) ).



VIl - providenciar em processo proprio as solicitacdes de didrias, emissdo de passagens aéreas e transporte nos eventos em que
participem o Secretario e/ou servidores da secretaria e analisar a efetiva comprovacdo da viagem no sistema apropriado.
(Incluido pela Resolu¢do TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-
2022)).

Divisdo I-A
Da Assisténcia de Governanca de Tecnologia da Informag¢ao e Comunicagdo - ASGOVTIC

(Incluido pela Resolucdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-
2022)).

Art. 98-A. A Assisténcia de Governanca de Tecnologia da Informacdo e Comunicagdo (ASGOVTIC), compete: (Incluido pela
Resolucdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

| - controlar e manter registro sobre os prazos e cumprimentos das atividades planejadas das unidades de Secretaria de
Tecnologia da Informacdo e Comunicagdo; (Incluido pela Resolu¢gdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

Il - auxiliar nos estudos, na definicdo e na adoc¢do de ferramentas ou metodologias que promovam a mensuracgdo de resultados
e transparéncia das acbes de gestdo de tecnologia de informacgdo e comunicacdo; (Incluido pela Resolu¢do TRE-RO n. 11/2022
(https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

Il - consolidar os indicadores gerados pelos processos de TIC, das unidades da Secretaria, apresentando os resultados; (Incluido
pela Resolugdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

IV - acompanhar as metas e os prazos em torno dos projetos em execuc¢do; (Incluido pela Resolu¢cdo TRE-RO n. 11/2022
(https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

V - assistir o secretario e os coordenadores no diagnodstico, planejamento e gestdo dos recursos e processos da Secretaria de
Tecnologia da Informacdo e Comunicagdo; (Incluido pela Resolu¢gdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

VI - elaborar, acompanhar e revisar em conjunto com o Comité de Gestdo de TIC o processo do Plano Estratégico de Tecnologia
da Informagdo e Comunicacdo - PETIC; (Incluido pela Resolugdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

VIl - elaborar, acompanhar e revisar, em conjunto com o Comité de Gestdo de TIC, o processo do Plano Diretor de Tecnologia da
Informacdo e Comunicagdo - PDTIC; (Incluido pela Resolugdo TRE-RO n. 11/2022  (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

VIII - elaborar, acompanhar e revisar, em conjunto com o Comité de Gestdo de TIC, o processo do Plano de Contrata¢des de
solugbes de TIC; (Incluido pela Resolugao TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

IX - elaborar, acompanhar e revisar, em conjunto com o Comité de Gestdo de TIC, o processo do Plano Orcamentario de TIC,
sempre alinhado com os objetivos estratégicos do TRE e da STIC; (Incluido pela Resolu¢do TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

X - elaborar, acompanhar e revisar, em conjunto com o Comité de Gestdo de TIC, o processo de Gerenciamento de Projetos de
TIC; (Incluido pela Resolugdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-
2022)).

Xl - elaborar, acompanhar e revisar, em conjunto com o Comité de Gestdo de TIC, o processo de planejamento de aquisi¢les e
de contratacdes de TIC; (Incluido pela Resolugao TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

Xl - apoiar a elaborac¢do e realizar o monitoramento de projetos da area de tecnologia da informacdo e comunicacdo de
interesse do Tribunal; (Incluido pela Resolu¢do TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

Xl - apoiar a elaboragdo, monitoramento e revisdo dos processos de TIC; (Incluido pela Resolu¢gdo TRE-RO n. 11/2022
(https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

XIV - elaborar o relatério anual de atividades da STIC, subsidiado pelos relatérios das coordenadorias e pelos indicadores e
metas de TIC; (Incluido pela Resolucao TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

XV - desenvolver outras atribuicdes e responsabilidades afins e correlatas por determinacdo do secretdrio. (Incluido pela
Resolucdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

Divisao Il



ba-€o-ordenadoriadeinfraestrutura
Da Coordenadoria de Seguranca, Infraestrutura e Comunicagéo - COSEIC

(Redacdo dada pela Resolugdo TRE-RO n. 5/2019 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-
2019)).

Art. 99. A Coordenadoria de Seguranga, Infraestrutura e Comunicagdo (COSEIC) compete: (Redacdo dada pela Resolugdo TRE-RO
n. 5/2019 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-2019) ).

| - planejar, coordenar e orientar as atividades que envolvam a infraestrutura fisica de tecnologia (Data Center) e de acesso a
todas as bases de dados e sistemas; (Redagdo dada pela Resolugdgo TRE-RO n. 5/2019 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-2019) ).

Il - acompanhar a execucdo e propor projetos que impactem na infraestrutura para implantacdo de sistemas de informacdo da
Justica  Eleitoral de Rondbnia; (Redacdo dada pela Resolugdo TRE-RO n. 5/2019  (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-2019) ).

Il - apresentar elementos para compor a elaboracdo da proposta orcamentaria da STIC; (Redag¢do dada pela Resolucdo TRE-RO
n. 5/2019 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-2019) ).

IV - prover a infraestrutura para possibilitar a implantacdo de sistemas informatizados no ambito da Justica Eleitoral de
Rondonia; (Redacao dada pela Resolucdo TRE-RO n. 5/2019 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-2019) ).

V - propor e especificar as caracteristicas dos equipamentos servidores (Data Center), de comunica¢do e de segurancga,
necessarios a Justica Eleitoral de Rondbnia; (Redagao dada pela Resolucdo TRE-RO n. 5/2019 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-2019) ).

VI - proceder a andlise técnica e a homologacdo para aceite de equipamentos para sustentar a infraestrutura de servidores, de
comunicacdo e de seguran¢a; (Redacdo dada pela Resolugdo TRE-RO n. 5/2019  (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-2019) ).

VIl - fornecer subsidios necessarios a elaborac¢do do planejamento estratégico de TIC; (Redacdo dada pela Resolu¢do TRE-RO n.
5/2019 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-2019) ).

VIII - elaborar o relatério anual das atividades desenvolvidas pela coordenadoria para compor o relatério geral da secretaria;
(Redacdo dada pela Resolugdo TRE-RO n. 5/2019 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-
05-2019) ).

IX - realizar a Gestdo de todos os contratos referentes a equipamentos servidores, comunicagdo e seguranca da informacdo;
(Redacdo dada pela Resolugdo TRE-RO n. 5/2019 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-
05-2019) ).

X - monitorar, cobrar e revisar todos os indicadores dos processos de trabalho das suas unidades subordinadas;  (Redacdo
dada pela Resolu¢do TRE-RO n. 5/2019 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-2019) ).



Xl - desenvolver outras atribui¢cdes e responsabilidades afins e correlatas por determinacdo do secretario.  (Incluido pela
Resoluc¢do TRE-RO n. 5/2019 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-2019) ).

Subdivisao |
Pa-Secdo-deBanco-deDados
Da Secdo de Infraestrutura e Comunicagao

(Redacdo dada pela Resolugdo TRE-RO n. 5/2019 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-
2019)).

Art. 100. A Secdo de Infraestrutura e Comunicagdo (SEINC) compete: (Redagdo dada pela Resolucdo TRE-RO n. 5/2019
(https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-2019) ).

| - realizar a instalagdo e configuracdo de equipamentos servidores, disponibilizando a infraestrutura necessaria para hospedar
as solugdes  corporativas; (Redacdo dada pela Resoluggdo TRE-RO n. 5/2019  (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-2019) ).

Il - realizar o monitoramento de toda infraestrutura do Data Center, relatando ao Coordenador qualquer anormalidade que
possa comprometer o pleno funcionamento do Data Center; (Redagdo dada pela Resolu¢do TRE-RO n. 5/2019 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-2019) ).

Il - gerenciar e definir os critérios de acesso ao ambiente do Data Center; (Redacdo dada pela Resolu¢ao TRE-RO n. 5/2019
(https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-2019) ).

IV - manter e monitorar os recursos computacionais de comunicagdo e de servidores necessarios para atender as demandas de
instalacdo de solu¢des corporativas; (Redagdo dada pela Resolucdo TRE-RO n. 5/2019 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-2019) ).

V - monitorar a infraestrutura de comunicacdo entre o Tribunal Regional Eleitoral, Zonas Eleitorais e Tribunal Superior Eleitoral;
(Redacdo dada pela Resolugdo TRE-RO n. 5/2019 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-
05-2019) ).

VI - garantir a seguranca de conexdes de redes publicas com a rede privada da Justica Eleitoral; (Redacdo dada pela Resolucdo
TRE-RO n. 5/2019 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-2019) ).

VIl - elaborar as especificacfes necessdrias para as contratacdes de equipamentos e servicos relacionados a infraestrutura do
Data Center e comunicacdo; (Redacdo dada pela Resolugdo TRE-RO n. 5/2019 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-2019) ).

VIII - realizar a fiscalizagdo de todos os contratos inerentes a sua area;  (Redacdo dada pela Resolucdo TRE-RO n. 5/2019
(https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-2019) ).

IX - gerir as regras de liberacdo de acesso das aplicacdes para acessos interno e externos da rede do TRE/RO; (Redagdo dada
pela Resolugdo TRE-RO n. 5/2019 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-2019) ).




X - realizar o aceite e monitoramento dos servicos prestados por empresa terceirizada relativas ao suporte aos usuarios e
configuracdo de equipamentos, relativas as suas atribui¢cdes - 2 ° Nivel;  (Redacdo dada pela Resolu¢do TRE-RO n. 5/2019
(https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-2019) ).

Xl - desenvolver outras atribuicdes e responsabilidades afins e correlatas por determina¢do do secretario ou Coordenador.
(Reda¢do dada pela Resolugdo TRE-RO n. 5/2019 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-
05-2019) ).

Subdivisao Il

BaSecio-deE i esi . .

Da Secao de Seguranca de Tecnologia da Informa¢ao e Comunicac¢ao

(Redacdo dada pela Resolugao TRE-RO n. 5/2019 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacac/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-
2019)).

Art. 101. A Secdo de Seguranca de Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo (SESTIC) compete: (Redacdo dada pela Resolugdo
TRE-RO n. 5/2019 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-2019) ).

| - prover o acesso seguro a todos usudrios do Tribunal e Zonas Eleitorais aos sistemas administrativos, a rede interna e externa
do Tribunal; (Redagdo dada pela Resolugdo TRE-RO n. 5/2019 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-2019) ).

Il - realizar monitoramento periédico quanto do acesso aos sistemas administrativos, rede local e externa do Tribunal;
(Redacao dada pela Resolugdo TRE-RO n. 5/2019 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-
05-2019) ).

h . dos:

Il - realizar, atualizar e validar o processo de Backup e restaure de todas as bases de dados do Tribunal; (Redacdo dada pela
Resolucdo TRE-RO n. 5/2019 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-2019) ).

IV - aplicar as politicas definidas pela Comissdo de Seguranca da Informacdo e pelos 6rgdos externos, no compete ao acesso as
aplicagdes e rede deste TRE/RO; (Redagdo dada pela Resolugdo TRE-RO n. 5/2019 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-2019) ).

V - analisar e sugerir melhorias nas normas e procedimentos internos para seguranca da Informacao, baseado no processo de
risco de Seguranca da Informacao; (Redagdo dada pela Resolugdo TRE-RO n. 5/2019 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-2019) ).

. . . .

VI - realizar o cadastramento, auditoria e monitoramento de acesso aos usuarios do TRE-RO a rede de dados, a servicos e
aplicagdes; (Redacao dada pela Resolucdo TRE-RO n. 5/2019 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-2019) ).

VIl - realizar o aceite e monitoramento dos servicos prestados por empresa terceirizada relativas ao suporte aos usuarios e
configuracdo de equipamentos, relativas as suas atribuicdes - 2° Nivel;  (Reda¢do dada pela Resolucdo TRE-RO n. 5/2019
(https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-2019) ).

VIII - desenvolver outras atribuicdes e responsabilidades afins e correlatas ou por determinacdo dos superiores hierarquicos.
(Redagao dada pela Resolu¢do TRE-RO n. 5/2019 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-
2019)).

Divisao lll



BaCoordenadoriade Losisticae Control

Da Coordenadoria de Suporte e Urnas Eletronicas

(Redacdo dada pela Resolugdo TRE-RO n. 5/2019 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-
2019)).

Art. 102. A Coordenadoria de Suporte e Urnas Eletrénicas (COSUPUE) compete gerir o parque computacional da Justica Eleitoral
de Ronddnia e o parque de urnas eletrénicas, mantendo o controle patrimonial dos bens sob sua responsabilidade. (Redagdo
dada pela Resolugdo TRE-RO n. 5/2019 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-2019) ).

Art. 103. Ao Coordenador de Suporte e Urnas Eletrénicas (COSUPUE) compete: (Redagdo dada pela Resolu¢do TRE-RO n. 5/2019
(https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-2019) ).

w ; R anicas:

| - coordenar a prestacao do suporte técnico de microinformatica e urnas eletrénicas no ambito da Justica Eleitoral de Ronddnia;
(Redacdo dada pela Resolugdo TRE-RO n. 5/2019 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-
05-2019) ).

Il - prover informacgdes estatisticas a STIC, dentre outras, a quantidade de atendimentos, os principais incidentes e as principais
requisicdes demandadas pelos usuarios; (Redagdo dada pela Resolugdo TRE-RO n. 5/2019 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-2019) ).

Il - apoiar as atividades de implanta¢cdo de novas solu¢des administrativos e eleitorais; (Redagdo dada pela Resolugdo TRE-RO
n. 5/2019 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-2019) ).

IV - manter atualizado o catalogo de servicos de TIC, conforme disponibilizacdo de novos sistemas e servicos de TIC, dando
ampla divulgacdo aos usudrios; (Redagdo dada pela Resolugdo TRE-RO n. 5/2019 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-2019) ).

V - elaborar a proposta orcamentaria da coordenadoria;

VI - proceder a analise técnica e a homologacdo para aceite de equipamentos e solu¢Ses de uso comum deste Tribunal;
(Redacao dada pela Resolugdo TRE-RO n. 5/2019 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-
05-2019) ).

VIl - realizar levantamento de dados necessarios para subsidiar o planejamento das elei¢des, quanto a urnas eletronicas e
sistemas  eleitorais; (Redacdo  dada pela Resolucgdo  TRE-RO n.  5/2019  (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-2019) ).

VIII - fornecer subsidios necessarios a elaboracdo do planejamento estratégico de tecnologia da informacdo e comunicacdo;
(Redacdo dada pela Resolugdo TRE-RO n. 5/2019 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-
05-2019) ).

IX - elaborar o relatério anual das atividades desenvolvidas pela coordenadoria, para compor o relatério geral da STIC;
(Redacdo dada pela Resolugdo TRE-RO n. 5/2019 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-
05-2019) ).



X - monitorar, cobrar e revisar todos os indicadores dos processos de trabalho das suas unidades subordinadas;  (Redacdo
dada pela Resolu¢do TRE-RO n. 5/2019 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-2019) ).

XI - supervisionar e participar das atividades para realizacdo de simulados e de elei¢8es oficiais ou ndo oficiais; (Reda¢do dada
pela Resolugdo TRE-RO n. 5/2019 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-2019) ).

Xl - realizar a gestao, fiscalizacdo e monitoramento do Contrato de servicos prestados por empresa terceirizada relativas ao
suporte de TIC (Redagao dada pela Resolu¢gdo  TRE-RO n. 5/2019 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-2019) ).

XIIl - elaborar Termo de Referéncia para aquisicdo de equipamentos de microinformatica; (Incluido pela Resolu¢do TRE-RO n.
5/2019 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-2019) ).

XIV - coordenar e controlar as atividades relacionadas as urnas eletrdnicas; (Incluido pela Resolu¢do TRE-RO n. 5/2019
(https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-2019) ).

XV - desenvolver outras atribuicdes e responsabilidades afins e correlatas ou por determinacdo do secretario. (Incluido pela
Resolugdo TRE-RO n. 5/2019 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-2019) ).

Subdivisao |

BaSecio-de Vototnf rade-et Eletréni

Da Secao de Atendimento aos Usuarios

(Redacao dada pela Resolugao TRE-RO n. 5/2019 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-
2019)).

Art. 104. A Secdo de Atendimento aos Usudrios (SEAU) compete: (Redacdo dada pela Resolucdo TRE-RO n. 5/2019
(https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-2019) ).

| - realizar o atendimento, em 1° nivel, aos usudrios de TIC diagnosticando e tipificando o incidente ou demanda em
conformidade com o catalogo de servicos; (Redacdo dada pela Resolucdo TRE-RO n. 5/2019 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-2019) ).

Il - registrar o chamado de forma clara e sucinta em sistema de atendimento; (Redacdo dada pela Resolugdo TRE-RO n. 5/2019
(https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-2019) ).

Il - escalonar os chamados ndo resolvidos em 1° nivel para as se¢des responsaveis, conforme catalogo de servicos; (Redacdo
dada pela Resolugdo TRE-RO n. 5/2019 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-2019) ).

IV - monitorar e controlar as rotinas de trabalho da Central de Servicos de TIC; (Redacdo dada pela Resolu¢do TRE-RO n. 5/2019
(https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-2019) ).

V - manter a base de conhecimento atualizada, dando ampla divulgacdo aos atendentes de 1° nivel;  (Reda¢do dada pela
Resoluc¢do TRE-RO n. 5/2019 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-2019) ).

VI - realizar testes e simulados de sistemas, sempre que for demandado;  (Redacdo dada pela Resolu¢gdo TRE-RO n. 5/2019
(https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-2019) ).

! e icoes:



VIl - realizar o aceite e monitoramento dos servicos prestados por empresa terceirizada relativas ao suporte aos usuarios e
configuracdo de equipamentos, relativas as suas atribuicdes - 1° Nivel;  (Reda¢do dada pela Resolucdo TRE-RO n. 5/2019
(https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-2019) ).

VIII - sugerir alteracdes no catalogo de servicos de TIC, sempre que necessario; (Redacdo dada pela Resolucdo TRE-RO n. 5/2019
(https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-2019) ).

IX - manter histérico sobre os atendimentos prestados aos usudrios, gerando relatérios mensais, por tipo de suporte, para
tomada de  decisdo; (Redacdo dada pela Resolugdo TRE-RO n. 5/2019 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-2019) ).

X - desenvolver outras atribuicdes e responsabilidades afins e correlatas por determinacdo do Secretario ou Coordenador;
(Redagdo dada pela Resolugdo TRE-RO n. 5/2019 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-
05-2019) ).

o;-(Suprimido pela Resolugdo
TRE- RO n. 5/2019 (https://www.tre-ro.jus. br/Ieglslacao/compllada/resolucao/2019/reso|ucao n-05-2019) ).

(Suprimido pela Resolugao TRE-RO n. 5/201 9 (https: //www tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-2019) ).

(Suprimido pela Resolugao TRE-RO n. 5/2019 (https: //WWW tre-ro.jus. br/leglslacao/compllada/resolucao/2019/reso|ucao n- 05-
2019)).

Subdivisio !

DaSecio-deGestio-dop c ional
Da Secdo de Suporte Especializado (SESUE)

(Redacdo dada pela Resolugao TRE-RO n. 5/2019 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-
2019)).

Art. 105. A Sec&o de Suporte Especializado (SESUE), compete: (Redacdo dada pela Resolucdo TRE-RO n. 5/2019 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-2019) ).

| - atender os incidentes e demandas escalonadas pela Secdo de Atendimento ao Usudrio; (Redacdo dada pela Resolugéo TRE-RO
n. 5/2019 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-2019) ).

Il - atender as demandas de instalacdo de ambientes para projetos especificos e treinamentos presenciais que necessitem de
infraestrutura de TIC; (Redagao dada pela Resolucdo TRE-RO n. 5/2019 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-2019) ).

Il - registrar os atendimentos, escalonados pela SEAU em sistema préprio, de forma clara e sucinta, com a solu¢do dada ao
incidente ou demanda atendidos em 2° nivel; (Redacdo dada pela Resolu¢gdo TRE-RO n. 5/2019 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-2019) ).

IV - realizar a configuracdo de equipamentos de uso comum de TIC, criando imagens padronizadas para agilizar a instalacdo dos
equipamentos; (Redacao dada pela Resolucdo TRE-RO n. 5/2019 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-2019) ).

! . informatica:



V - realizar o aceite e monitoramento dos servicos prestados por empresa terceirizada relativas ao suporte aos usuarios e
configuracdo de equipamentos, relativas as suas atribuicdes - 2° Nivel; (Reda¢do dada pela Resolu¢do TRE-RO n. 5/2019
(https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-2019) ).

VI - manter o estoque de equipamentos de TIC, sempre configurados, por tipo e modelo de equipamento; (Redagdo dada pela
Resoluc¢do TRE-RO n. 5/2019 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-2019) ).

VIl - manter o controle da entrada e saida de equipamentos no depdsito de equipamentos de TIC e sugerir a renovacdo do
parque  de  microinformatica; (Redagdo dada  pela  Resolugdo  TRE-RO n.  5/2019  (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-2019) ).

VIII - realizar ou prestar apoio necessario a treinamentos de sistemas administrativos, eleitorais aos usuarios de TIC, sempre que
demandado; (Redacao dada pela Resolugdo TRE-RO n. 5/2019 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-2019) ).

IX - elaborar Termo de Referéncia para aquisicdo de equipamentos de microinformatica; (Reda¢do dada pela Resolucdo TRE-RO
n. 5/2019 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-2019) ).

X - realizar a homologacdo de todas as configura¢des de equipamentos de TIC, autorizando a atualiza¢do na base de
conhecimento; (Redagao dada pela Resolucdo TRE-RO n. 5/2019 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-2019) ).

Xl - realizar testes e simulados de sistemas, sempre que for demandado; (Incluido pela Resolu¢do TRE-RO n. 5/2019
(https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-2019) ).

Xl - desenvolver outras atribui¢cdes e responsabilidades afins e correlatas por determinacdo do Secretario ou Coordenador;
(Incluido pela Resolugdo TRE-RO n. 5/2019 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-
2019)).

Subdivisao Il
baSecdode Governancae€ontrole
Da Secao de Voto Informatizado e Urnas Eletr6nicas

(Redagdo dada pela Resolucao TRE-RO n. 5/2019 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-
2019)).

Art. 106. A Secdo de Voto Informatizado e Urnas Eletrénicas (SEVUE) compete:

| - garantir que as Urnas eletrdnicas estejam em condi¢des adequadas para atender a as demandas de Elei¢cdes oficiais e ndo
oficiais; (Redagao dada pela Resolucdo TRE-RO n. 5/2019 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-2019) ).

Il - realizar a supervisdo e monitoramento das a¢des relacionadas a manutencdo preventiva e corretiva das urnas eletrdnicas,
registrando todos os procedimentos em sistema préprio para esta finalidade; (Redacdo dada pela Resolu¢do TRE-RO n. 5/2019
(https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-2019) ).

Il - garantir que as urnas eletrénicas estejam devidamente armazenadas conforme orientacdes do TSE; (Redacdo dada pela
Resoluc¢do TRE-RO n. 5/2019 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-2019) ).



IV - garantir que a cargas das baterias sejam realizadas conforme procedimentos enviados pelo TSE; (Redacdo dada pela
Resolu¢do TRE-RO n. 5/2019 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-2019) ).

V - realizar os procedimentos de aceite definitivo de urnas eletrénicas, seus suprimentos e materiais necessarios para seu
funcionamento e armazenamento; (Redacdo dada pela Resolugdo TRE-RO n. 5/2019 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-2019) ).

VI - garantir a guarda, testar e distribuir as zonas eleitorais as midias de configuracdo necessarias para o funcionamento das
urnas eletronicas; (Redagao dada pela Resolucdo TRE-RO n. 5/2019 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-2019) ).

VIl - prestar suporte necessario aos usuarios quanto a utilizacdo das urnas eletronicas e sistemas de geracdo de midias, tanto em
eleicGes oficiais quanto de eleicdes ndo oficiais; (Redacdo dada pela Resolucdo TRE-RO n. 5/2019 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-2019) ).

VIII - promover treinamento dos servidores ou colaboradores envolvidos no manuseio das urnas eletrdnicas; (Redacdo dada pela
Resolugdo TRE-RO n. 5/2019 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-2019) ).

IX - realizar o aceite e fiscaliza¢do dos servicos prestados por empresa terceirizada relativas ao suporte preventivo e corretivo
das urnas eletrénicas; (Redagao dada pela Resolugdo TRE-RO n. 5/2019 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-2019) ).

X - realizar testes e simulados de sistemas e hardware de urnas eletrdnicas, sempre que for demandado; (Redacdo dada pela
Resolucdo TRE-RO n. 5/2019 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-2019) ).

XI - definir a quantidade de urnas a serem distribuidas, nas elei¢bes, para cada Zona Eleitoral, por modelo de urna disponivel em
estoque; (Redagao dada pela Resolucdo TRE-RO n. 5/2019 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-2019) ).

Xl - desenvolver outras atribuicBes e responsabilidades afins e correlatas por determina¢do do Secretdrio ou Coordenador.
(Incluido pela Resolugdo TRE-RO n. 5/2019 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-2019)
).

Divisao IV
Da-€Coordenadoria-de-Suporte
Da Coordenadoria de Solug6es Corporativas

(Redacdo dada pela Resolugdo TRE-RO n. 5/2019 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-
2019)).

Art. 107. A Coordenadoria de Solu¢Bes Corporativas (CSCOR) compete: (Redacdo dada pela Resolucdo TRE-RO n. 5/2019
(https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-2019) ).

| - planejar, coordenar e orientar as atividades que envolvam a entrega de infraestrutura para solu¢des de tecnologia de
informacao; (Redacao dada pela Resolugdo TRE-RO n. 5/2019 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-2019) ).




Il - acompanhar a execucdo e propor projetos que impactem na infraestrutura de servicos de tecnologia da informacao;
(Redagao dada pela Resolu¢do TRE-RO n. 5/2019 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-
2019)).

Il - apresentar elementos para compor a elaboracdo da proposta orcamentaria da STIC; (Redacdo dada pela Resolucdo TRE-RO
n. 5/2019 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-2019) ).

IV - fornecer subsidios necessérios a elaboracdo do planejamento estratégico de tecnologia da informacdo; (Redacdo dada pela
Resolucdo TRE-RO n. 5/2019 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-2019) ).

V—etfaborar-aproposta-orcamentariada-coordenadoria;

V - monitorar, exigir e revisar todos os indicadores dos processos de trabalho das suas unidades subordinadas; (Redacao dada
pela Resolucdo TRE-RO n. 5/2019 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-2019) ).

VI - elaborar o relatério anual das atividades desenvolvidas pela coordenadoria para compor o relatério geral da secretaria;
(Redagao dada pela Resolu¢do TRE-RO n. 5/2019 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-
2019)).

VIl - proceder a andlise técnica de solu¢des de Tecnologia da Informacdo; (Redacdo dada pela Resolu¢do TRE-RO n. 5/2019
(https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-2019) ).

VIl - realizar o desenvolvimento, implantagdo e aquisicdes de solu¢Bes de Tecnologia da informacdo sempre que demanda;
(Redagdo dada pela Resolugdo TRE-RO n. 5/2019 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-
2019)).

IX - realizar, todos anos, a priorizacdo de entrega de solu¢des de Tecnologia da Informagdo em conjunto com as unidades
solicitantes; (Redacgao dada pela Resolucdo TRE-RO n. 5/2019 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-2019) ).

X - desenvolver outras atribui¢des e responsabilidades afins e correlatas por determinacdo do Secretario. (Redagdo dada pela
Resolu¢do TRE-RO n. 5/2019 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-2019) ).

(Suprimido pela Resolugao TRE-RO n. 5/2019 (https //www.tre-ro.jus. br/IeglsIacao/compllada/resolucao/2019/reso|ucao n- 05-

2019)).

S fvh i i i ietar itartas—(Suprimido
pela Resolugao TRE RO n. 5/2019 (https //www.tre- rOJUS br/IeglsIacao/comp||ada/reso|ucao/2019/reso|ucao n- 05 2019))

t o i i i arto—(Suprimido pela
Resolugao TRE-RO n. 5/2019 (https //www.tre- rOJUS br/IeglsIacaO/compllada/resolucao/2019/reso|ucao n-05- 2019))

Subdivisao |
DaSecio-dep " Ysuati
Da Secdo de Arquitetura de Servicos

(Redacao dada pela Resolugao TRE-RO n. 5/2019 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-
2019)).
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Art. 108. A Secdo de Arquitetura de Servicos (SEAS) compete: (Redacdo dada pela Resolucdo TRE-RO n. 5/2019 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-2019) ).




| - realizar estudos e apresentar solu¢des conforme demanda ou necessidades internas da infraestrutura de servicos TI;
(Redagao dada pela Resolu¢do TRE-RO n. 5/2019 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-
2019)).

Il - analisar e quantificar solu¢des de Tl, definindo os requisitos funcionais e ndo funcionais; (Reda¢do dada pela Resolu¢do TRE-
RO n. 5/2019 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-2019) ).

Il - apresentar, periodicamente, as demandas de desenvolvimento e aquisicBes de sistemas para priorizacdo e aprovacdo de
desenvolvimento; (Redacgao dada pela Resolucdo TRE-RO n. 5/2019 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-2019) ).

IV - prover e administrar o ambiente de armazenamento de dados e validagdo do processo de copias de seguranca; (Redagdo
dada pela Resolu¢do TRE-RO n. 5/2019 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-2019) ).

V - monitorar a disponibilidade e manter os servicos sustentados pela STIC deste tribunal; (Redacdo dada pela Resolu¢do TRE-RO
n. 5/2019 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-2019) ).

VI - elaborar documentacéo técnica e monitorar os servicos em producdo e homologacdo em uso no TRE-RO; (Redacdo dada pela
Resoluc¢do TRE-RO n. 5/2019 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-2019) ).

VIl - elaborar documentacdo técnica das solu¢ées implementadas para alimentar a base CMDB; (Redacdo dada pela Resolucdo
TRE-RO n. 5/2019 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-2019) ).

VIII - elaborar Termo de Referéncia, sempre que for necessario a aquisicdo de uma solucdo, seja de mercado ou desenvolvida
por terceiros; (Redagdo dada pela Resolugdo TRE-RO n. 5/2019 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-2019) ).

; . srios:

IX - propor treinamentos para capacitacdo e atualizacdo de conhecimentos para os integrantes da sec¢do; (Redacdo dada pela
Resolugdo TRE-RO n. 5/2019 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-2019) ).

X - desenvolver outras atribuicdes e responsabilidades afins e correlatas por determinacdo do Secretario ou Coordenador;
(Redagao dada pela Resolu¢do TRE-RO n. 5/2019 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-
2019)).

—(Suprimido pela Resolu¢do TRE-RO n. 5/2019

(https: //WWW tre-ro.jus. br/Ieg|s|acao/compllada/resolucao/2019/reso|ucao n-05-2019) ).

—(Suprimido pela Resoluc¢do
TRE- RO n. 5/2019 (https://www.tre- rOJUS br/leglslacao/compllada/resolucao/2019/reso|uca0 n-05-2019) ).

(Suprimido pela Resolugao TRE-RO n. 5/2019 (https: //WWWtre ro.jus. br/leglslacao/compllada/resolucao/2019/reso|ucao n- 05-
2019)).

Subdivisao Il

BaSecio-des sudri

Da Secdo de Engenharia de Servigos



(Redacdo dada pela Resolugdo TRE-RO n. 5/2019 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-
2019)).

Art. 109. A Secdo de Engenharia de Servicos (SENGS) compete: (Redacdo dada pela Resolugdo TRE-RO n. 5/2019 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-2019) ).

| - desenvolver solu¢des de TI priorizadas conforme processo de desenvolvimento; (Redacdo dada pela Resolu¢cdo TRE-RO n.
5/2019 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-2019) ).

Il - implantar e atualizar solu¢des de outros Tribunais Regionais Eleitorais e do Tribunal Superior Eleitoral; (Redacdao dada pela
Resolu¢do TRE-RO n. 5/2019 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-2019) ).

Il - implantar e atualizar solu¢des de softwares livres ou de mercado; (Redag¢do dada pela Resolu¢cdo TRE-RO n. 5/2019
(https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-2019) ).

IV - implantar e atualizar solu¢Ses para disponibilidade de servicos; (Redacdo dada pela Resolucdo TRE-RO n. 5/2019
(https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-2019) ).

V - pesquisar, analisar a viabilidade e propor novas tecnologias e metodologias para a disponibilidade de servicos; (Redagdo dada
pela Resolugdo TRE-RO n. 5/2019 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-2019) ).

VI - propor treinamentos para capacitacdo e atualizacdo de conhecimentos dos integrantes da se¢do; (Redagdo dada pela
Resolugdo TRE-RO n. 5/2019 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-2019) ).

VIl - realizar o monitoramento das aplicacbes e servicos em producdo e utilizados pelos servidores do TRE-RO; (Reda¢do dada
pela Resolugdo TRE-RO n. 5/2019 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-2019) ).

VIII - desenvolver outras atribuicdes e responsabilidades afins e correlatas por determinagdo do Secretario ou Coordenador.
(Redacdo dada pela Resolugdo TRE-RO n. 5/2019 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-
2019)).

(Redacdo dada pela Resolugao TRE-RO n. 5/2019 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-
2019)).

(Revogado pela Resolucdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-
2022)).

5/201 9 (https //WWW tre-

: (Redagéo dada pela




¥eeﬁe+egha—da—|ﬁ¥efma§aﬁ—e—€emtn=rrea§ae—(Redagao dada pela Resolugao TRE-RO n. 5/2019 (https//wwwtre—
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-2019) ). (Revogado pela Resolucdo TRE-RO n. 11/2022
(https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

: Redagao dada pela Resolugao TRE-RO n.
5/2019 (https /Iwww. tre ro.jus. br/IeglsIacao/compllada/resolucao/2019/reso|ucao n-05-2019) ). (Revogado pela Resolu¢do TRE-
RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

dada pela Resolugao TRE-RO n. 5/2019 (https //www tre I’OJUS br/leglslacao/compllada/resolucao/2019/reso|ucao n- 05 2019) ).
(Revogado pela Resolu¢do TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-
2022)).

o:-(Redacdo dada pela Resolugdo TRE-RO n. 5/2019
(https //WWW tre FOJUS br/Ieg|sIaca0/compllada/resolucao/2019/reso|ucao n-05-2019) ). (Revogado pela Resolu¢do TRE-RO n.
11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

%Wegm—da—m#eﬁma@e—e—eemtweag—ae—medagao dada pela Resolugao TRE- RO n. 5/2019 (https//wwwtre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-2019) ). (Revogado pela Resolucdo TRE-RO n. 11/2022
(https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

ta—informacdo—e—Comunicacdo——PEHE,—(Redacdo dada pela Resolugao TRE-RO n. 5/2019(https://www.te—
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-2019) ). (Revogado pela Resolucgdo TRE-RO n. 11/2022
(https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

VIl - elaborar, acompanhar e revisar, em conjunto com o Comité de Gestdo de TIC, o processo do Plano Diretor de Tecnologia da
Informacdo e Comunicagdo - PDTIC; (Redagdo dada pela Resolugdo TRE-RO n. 5/2019 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-2019) ). (Revogado pela Resolugdo TRE-RO n. 11/2022
(https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

%W(Redagao dada pela Resolucao TRE-RO n. 5/2019 (https //www tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-2019) ). (Revogado pela Resolucdo TRE-RO n. 11/2022
(https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

(Redagao dada pela Resolugao TRE RO n. 5/2019
(https://www.tre-ro.jus.br/IegisIacao/compiIada/resolucao/2019/reso|ucao n-05-2019) ). (Revogado pela Resolu¢do TRE-RO n.
11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

FE~(Redacdo dada pela Resolugao TRE- RO n. 5/2019 (https //WWW tre rOJus br/IeglsIacao/comp||ada/resolucao/2019/reso|ucao-
n-05-2019) ). (Revogado pela Resolugdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).




: (Redagao dada pela Resolugao TRE-RO n. 5/201 9 (https /Iwww.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-2019) ). (Revogado pela Resolucdo TRE-RO n. 11/2022
(https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

fﬁfefesse—de—'Fﬁbtrﬁ-aJ—(lnclwdo dada pela Resolucdo TRE-RO  n. 5/2019 (https /Iwww.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-2019) ). (Revogado pela Resolugdo TRE-RO n. 11/2022
(https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

—~(Incluido dada pela Resolu¢do TRE-RO n. 5/2019
(https://www. tre ro.jus. br/Ieg|sIaca0/compllada/resolucao/2019/reso|ucao n-05-2019) ). (Revogado pela Resolu¢ao TRE-RO n.
11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

metas de FE; (Incluido dada pela Resoluca TRE RO n. 5/2019 (https /Iwww.tre-
ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2019/resolucao-n-05-2019) ). (Revogado pela Resolucgdo TRE-RO n. 11/2022
(https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).

to—(Incluido dada pela
Resolugao TRE- RO n. 5/2019 (https //WWW tre rOJus br/IeglsIacao/comp|Iada/resqucao/2019/reso|ucao n-05-2019) ). (Revogado
pela Resolugdo TRE-RO n. 11/2022 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2022/resolucao-n-11-2022) ).
TITULO 11l
DAS ATRIBUICﬁES DO PESSOAL
Capitulo |
DAS ATRIBUIGCOES DOS OCUPANTES DE CARGOS COMISSIONADOS E FUNGOES COMISSIONADAS
Secao |
Do Diretor-Geral da Secretaria
Art. 111. A Secretaria do Tribunal sera conduzida pelo Diretor-Geral, servidor publico bacharel em Direito, Ciéncias Econémicas,
Administracdo ou Ciéncias Contdbeis, incumbido de planejar, coordenar, orientar, dirigir e controlar as atividades administrativas
da secretaria e das centrais de atendimento ao eleitor, atendendo as delibera¢bes do Tribunal, da Presidéncia e Corregedoria
Regional Eleitoral.
Secao ll
Dos Secretarios e dos Coordenadores da Presidéncia e da Corregedoria

Art. 112. Aos secretdrios incumbe, aplicando-se, no que couber, aos coordenadores da Presidéncia e da Corregedoria:

| - elaborar planos de agdo, programas de trabalho e relatérios de gestdo da respectiva unidade, submetendo-os ao Diretor-
Geral;

Il - colaborar com o Diretor-Geral na elabora¢do e execu¢do da politica administrativa, opinando e apresentando sugestdes a
respeito de matérias especificas de sua area;

Ill - propor ao Diretor-Geral a expedicdo de atos normativos e administrativos sobre assuntos de competéncia de sua unidade;
IV - auxiliar o Diretor-Geral e os demais secretarios nos assuntos afetos a sua area de atuagao;
V - planejar, coordenar e orientar a execucao dos servi¢os das unidades subordinadas;

- opinar nos processos relativos a sua area de atuagdo, exarando os despachos e decisdes que lhes competem;

VIl - propor elogios e exercer agdo disciplinar sobre o pessoal de sua unidade, gerindo os eventuais conflitos, devendo
comunicar ao Diretor-Geral as que excedam de sua competéncia;

VIII - despachar, sempre que necessario, com o Diretor-Geral, informando-o do andamento dos trabalhos;

IX - controlar a assiduidade e a pontualidade dos servidores de sua unidade, zelando pela ordem e disciplina nos locais de
trabalho;

X - mensurar o desempenho dos servigos prestados por meio de indicadores estratégicos e propor melhoria continua;

Xl - propor ao Diretor-Geral o estabelecimento de normas, padr8es e critérios para disciplinar a execugdo dos trabalhos e
otimizar os resultados de sua unidade;



Xl - propor a expedicdo de atos normativos e administrativos sobre assuntos de competéncia de sua unidade;
Xl - prover o Diretor-Geral de informac8es gerenciais consolidadas para apoio a tomada de decisdo;

XIV - encaminhar a deliberacdo do Diretor-Geral os expedientes e processos que ensejem controvérsia, ou excedam sua
competéncia;

XV - sugerir ao Diretor-Geral a celebracdo de convénios ou de contratos, para a realizagdo de trabalhos pertinentes as atividades
da secretaria;

XVI - solicitar ao Diretor-Geral a concessdo de diarias e de passagens aos servidores de sua unidade designados para viagens a
servico ou para participar de eventos de capacitacdo, prestando as informac¢des necessarias a instrucdo do processo
administrativo;

XVII - submeter a apreciacdo do Diretor-Geral a indica¢do de seu substituto eventual e a dos ocupantes de cargos em comissdo e
fung¢Bes comissionadas subordinadas;

XVIII - assinar e autenticar certiddes e copias extraidas pelas unidades da respectiva unidade;

XIX - manifestar concordancia, nos processos administrativos referentes a sua area de atuacdo, com os projetos basicos e
termos de referéncia que orientam as aquisi¢8es e os processos licitatérios;

XX - delegar competéncia aos coordenadores, assessores e chefes de se¢do para a pratica de atos que |he sdo pertinentes, sem
prejuizo de sua deliberacdo;

XXI - exercer outras atividades pertinentes determinadas pelo superior hierarquico.

Paragrafo Unico. Aos coordenadores da Presidéncia e da Corregedoria, incumbe submeter, respectivamente, ao Presidente e ao
Corregedor Regional Eleitoral os planos de acdo e programas de trabalho a serem implementados na Presidéncia e na
Corregedoria.

Secao Il
Dos Coordenadores
Art. 113. Aos coordenadores, no ambito das respectivas coordenadorias, compete:

| - colaborar com o secretario de sua unidade na elabora¢do e execucdo da politica administrativa, opinando a respeito de
matérias especificas de sua area;

Il - planejar, coordenar, organizar, orientar, controlar e supervisionar as atividades da coordenadoria, tomando as decisdes e
providéncias que lhe forem afetas, propondo novas instrugdes, procedimentos, medidas e rotinas administrativas sempre que
essas excedam a sua competéncia;

Il - zelar pela disciplina e ordem, relatando ao superior eventuais condutas passiveis de san¢do administrativa;

IV - gerir a frequéncia dos servidores e o cumprimento do horario, manifestando-se acerca dos afastamentos justificados ou
nao;

V - coordenar a elaboracdo e a sistematizacdo do relatério anual de sua unidade;

VI - avaliar os servidores da coordenadoria, ouvidos, quando for o caso, os chefes de sec¢bes e propor ao secretario as eventuais
necessidades de capacitacao e treinamento;

VIl - desempenhar outras atividades decorrentes do exercicio do cargo ou que lhe forem determinadas por autoridade superior;
VIII - propor eventuais alteragdes e aprimoramentos nas rotinas das atividades de sua competéncia;
IX - controlar a tramitagdo dos processos de interesse da coordenadoria;
X - manifestar-se, quando necessario, nos processos de interesse da coordenadoria.
Secao IV

Dos Assessores
Art. 114. Compete aos assessores propor ao Presidente, Corregedor, membros do Tribunal e Diretor-Geral o estabelecimento de
normas, instru¢des e regulamentos que Ihe assegurem o cumprimento, assistindo-os nos assuntos de suas competéncias e
ainda:

| - pesquisar doutrina, legislacdo e jurisprudéncia pertinentes aos assuntos de interesse da unidade;

Il - emitir pareceres em matérias submetidas pelo seu superior hierarquico;



Il - fomentar a integracdo com as demais unidades do Tribunal;

IV - apresentar propostas de racionalizacdo de recursos, por meio da simplificacdo de rotinas de trabalho, ado¢do de novas
tecnologias, dentre outras a¢des para uma melhor eficiéncia dos servigos.

SecaoV
Dos Oficiais de Gabinete
Art. 115. Aos oficiais de gabinete incumbe orientar e executar as atividades administrativas préprias dos gabinetes, adotando as
medidas que se fizerem necessarias ao desempenho das suas atribui¢cdes, além da elaboracdo da escala de férias de sua
unidade.
Secao VI
Dos Chefes de Secao

Art. 116. Aos chefes de se¢do incumbe a orientagdo e execugdo das atividades pertinentes, sugerindo normas e medidas para o
aperfeicoamento na execugdo dos servicos e, ainda:

| - controlar o fluxo dos processos destinados a secao;
Il - propor ao coordenador eventuais alteragdes e aprimoramentos nas rotinas das atividades de sua competéncia;
Il - prestar outros servicos relacionados as suas atribui¢cdes ou por determinagdo do coordenador.
Secao Vil
Dos Assistentes

Art. 117. Aos assistentes incumbe executar as atividades da unidade a que estdo vinculados, assistindo as autoridades a que
estdo subordinados, propondo medidas para a melhoria dos servicos.

Capitulo 1
DOS SERVIDORES EM GERAL
Segdo Unica
Dos Servidores da Secretaria e das Zonas Eleitorais
Art. 118. Aos servidores da secretaria do Tribunal e das zonas eleitorais incumbe:

| - a execucdo das atividades determinadas pelos superiores hierarquicos, de acordo com as normas legais e regulamentares,
observadas as atribui¢des dos cargos em que estiverem investidos;

Il - observar as normas de conduta funcional existentes em leis, regulamentos, portarias e ordens de servico.

Art. 119. O expediente das zonas eleitorais serd fixado por resolucdo do Tribunal, ficando a Corregedoria responsavel pelo
acompanhamento dos trabalhos realizados em cada zona eleitoral.

Art. 120. As atividades de apoio administrativo realizadas pelos servidores das zonas eleitorais deverdo ser orientadas e
acompanhadas pela Diretoria-Geral. As demais atividades cartorarias serdo regidas por regulamento préprio expedido pela
Corregedoria Regional Eleitoral.

Subsecéo Unica
Dos Servidores da Corregedoria Regional Eleitoral

Art. 121. A nomeacgdo para os cargos em comissdo da Corregedoria far-se-a por exclusiva escolha do Corregedor e devera recair
em servidores bacharéis em direito, com experiéncia em matéria eleitoral, preferencialmente ocupante do cargo de analista
judiciario do quadro do Tribunal.

Art. 122. A Corregedoria serd composta preferencialmente por servidores pertencentes ao quadro de pessoal do Tribunal.

Art. 123. As atribui¢des dos servidores sdo as definidas neste regulamento, bem como as descritas no regulamento proéprio da
Corregedoria.

Art. 124. O regime dos servidores da Corregedoria é o mesmo dos servidores da secretaria do Tribunal.

Art. 125. O servidor que compde a Corregedoria somente sera lotado, removido, alocado ou substituido por iniciativa do
Corregedor.



Art. 126. A Corregedoria funcionara todos os dias Uteis no horario estabelecido para a secretaria do Tribunal.

Paragrafo Unico. O Corregedor podera estabelecer horario diverso do caput deste artigo quando houver necessidade do servi¢o
devidamente justificada, inclusive nos feriados e finais de semana.

Capitulo Il
DAS COMISSOES

Art. 127. Além das unidades préprias, serdo instituidas na secretaria do Tribunal comissdes e coletivos de natureza permanente,
conforme as finalidades a que se destinem e o periodo de atividade, sendo as seguintes:

| - Licitagao;

Il - Cerimonial;

Il - Acompanhamento e Fiscalizacdo de Obras (CAFO);

IV - Processo Administrativo Disciplinar e Sindicancia;

V - Recebimento de Materiais Permanentes;

VI - Avaliagao, Classificacdo e Alienacdo de Bens Inserviveis;

VIl - Avaliagdo de Servidores;

VIII - Gestdo Documental;

IX - Agenda Ambiental da Administracdo Publica;

X - Acessibilidade;

Xl - Dinamiza¢do da Comunicagao interna e externa do Tribunal;

Xl - Comissdo para elabora¢do de plano de melhoria de clima organizacional;

XIII - Coletivo responsavel pela defini¢cdo da Gestdo Estratégica de Tecnologia da Informacéo.
8 1°. Os colegiados mencionados serdo instituidos pela Presidéncia do Tribunal.

§ 2°. Os colegiados comp8em-se, no minimo, de trés membros e dois suplentes, designados através de portaria.
§ 3°. As deliberag8es dos colegiados serdo tomadas pela maioria de seus membros presentes.
Art. 128. Compete as Comissdes e coletivos:

| - expedir normas de servico e sugerir a Diretoria-Geral ou a Presidéncia do Tribunal as que envolvam matéria de sua
competéncia;

Il - solicitar, junto a Diretoria-Geral, alteracdo de seus membros, quando necessario;

Il - entender-se, por seu presidente, com outras autoridades ou instituicdes, nas matérias de sua competéncia, ressalvada
aquelas de competéncia da Diretoria-Geral ou da Presidéncia do Tribunal.

Art. 129. As comiss8es contarao com o apoio das unidades da secretaria. Em casos excepcionais, de necessidade comprovada, a
Diretoria-Geral, por deliberagdo da Presidéncia do Tribunal, podera designar servidores para auxiliar as comissdes, por prazo
determinado.

Art. 130. As atribuic8es especificas de cada coletivo serdo regulamentadas por norma expedida pelo Diretor-Geral.
TiTULO IV
DA ACAO ADMINISTRATIVA
Capitulo Unico
DOS PRINCiPIOS FUNDAMENTAIS

Art. 131. A agdo administrativa da secretaria do Tribunal, na consecugdo de suas finalidades, obedecera aos seguintes principios
fundamentais, objetivando a célere e eficiente consecucdo de seus fins:

| - planejamento;

Il - coordenacdo;



Il - descentralizagdo;
IV - delegacdo de competéncia;
V - controle.
Secao |
Do Planejamento
Art. 132. O funcionamento da secretaria obedecerd a planos e programas periodicamente atualizados, compreendendo:
| - plano geral de acdo no Estado;
Il - plano e programas gerais e setoriais de duragdo plurianual;
Il - orcamento-programa anual;
IV - programacdo financeira de desembolso.
Secao ll
Da Coordenacéao

Art. 133. As atividades de administracdo e, especialmente, a execu¢do dos planos e programas, serdo objeto de permanente
coordenacdo, realizadas através de sistemas normais de reunides de Diretoria-Geral, assessorias de gabinete e secretarias.

Secao lll
Da Descentralizacao

Art. 134. As atividades da secretaria do Tribunal serdo descentralizadas, de forma que as unidades da Diretoria-Geral,
assessorias, secretarias e coordenadorias estejam liberadas das rotinas de execu¢do e mera formalizacdo de atos préprios das
unidades de execug¢do, concentrando-se no planejamento, na coordenacdo, supervisdo e no controle.

Secao IV
Da Delegacdo de Competéncia

Art. 135. A delegacdo de competéncia sera utilizada como instrumento de descentralizagdo administrativa, com o fim de
assegurar maior rapidez e objetividade as decis@es, situando-as na proximidade dos fatos, pessoas ou questdes a atender.

Paragrafo Unico. O ato de delegacdo devera indicar, com precisdo, a autoridade delegante, a autoridade delegada e a
competéncia objeto da delegacdo.

SecaoV
Do Controle

Art. 136. O controle das atividades da secretaria do Tribunal serd exercido em todos os niveis e em todas as unidades,
compreendendo:

| - controle da execugdo das ac¢des e dos programas implementados e dos resultados obtidos;
Il - controle da observancia das normas gerais que regulam o exercicio das atividades organizadas sob a forma de sistema;

Il - controle de desempenho dos servidores, em termos de qualidade e quantidade, de forma que sejam observados padrdes
adequados na execugdo dos trabalhos e que o numero de servidores, em cada unidade, se apresente compativel com a
respectiva carga de trabalho;

IV - controle da utilizacdo adequada de bens materiais;
V - controle da aplicagdo de numerario e da guarda de bens e valores.
TITULOV
DOS RECURSOS HUMANOS
Capitulo Unico
DOS SERVIDORES

Secao |



Do Regime Juridico

Art. 137. A secretaria do Tribunal tem quadro proprio de servidores, ocupantes de cargos efetivos, organizados em carreiras,
cargos em comissao e fungdes comissionadas, criados por lei e sujeitos ao Regime Juridico Unico dos Servidores Publicos Civis da
Unido e as leis gerais sobre os servidores civis.

Art. 138. Serd fixada em ato préprio a lotacdo e alocacdo dos cargos efetivos, cargos em comisséo e das fun¢des comissionadas
nas unidades componentes da estrutura organica do Tribunal.

Secao ll
Das Substituicdes

Art. 139. Os ocupantes de cargos em comissdo e fun¢des comissionadas serdo substituidos em suas faltas, férias e em quaisquer
afastamentos previstos em lei, inclusive os decorrentes de participagdo em eventos de capacitacgdo e desenvolvimento e
reuniBes de trabalhos, por servidores previamente indicados pelos titulares.

§ 1°. Aindicacdo devera recair, preferencialmente, em servidor alocado na area do titular, e a designacdo sera feita na forma da
legislacdo especifica, respeitados os requisitos exigidos para o cargo ou a fungdo.

§ 2°. As substituicBes e os afastamentos eventuais serdo remunerados em conformidade com a legisla¢do vigente.
Secao lll
Das Férias e Licengas

Art. 140. Os servidores gozardo férias anuais de trinta (30) dias ininterruptos, ou em dois ou trés periodos de quinze (15) ou dez
(10) dias, observados a necessidade do servi¢o e o funcionamento permanente de todas as unidades.

Paragrafo Unico. As férias somente poderdo ser interrompidas pelo Presidente do Tribunal na forma da Lei.

Art. 141. Ressalvadas as licencas médicas, o afastamento do servidor dar-se-& mediante requerimento do interessado deferido
pelo Presidente.

Secao IV
Da Responsabilidade Pelos Bens

Art. 142. Os bens permanentes em uso na secretaria do Tribunal ficardo sob a guarda e responsabilidade de um servidor, de
acordo com a seguinte indicagao:

| - nos gabinetes do Presidente, do Corregedor Regional Eleitoral e do Diretor-Geral, os oficiais de gabinete;
Il - nos gabinetes dos secretarios, o titular do gabinete;
Il - nas coordenadorias, o respectivo coordenador, quanto aos de seu uso e os chefes de secdo quanto aos demais;

IV - os bens permanentes das areas de uso comum ficardo sob a responsabilidade do encarregado pela se¢cdo de administra¢do
predial.

Paragrafo Unico. Aos assistentes de gabinete é permitido colher e guardar recibo pelos utensilios de expediente e, quando for o
caso, ferramentas, confiadas aos servidores de sua unidade, sem prejuizo de sua prépria responsabilidade sobre eles.

Art. 143. Nos cartérios eleitorais todos os bens ficardo sob a responsabilidade do respectivo chefe.

Art. 144. Os bens destinados a comiss@es, grupos de trabalhos e servicos especiais ficardo sob a guarda e responsabilidade do
respectivo presidente ou do secretario.

Art. 145. Sempre que o responsavel por bens permanentes deixar a funcdo, serd feita a verificagdo do material a ele confiado
pelo responsavel pelo controle patrimonial que fara o inventario respectivo, a ser assinado pelo responsavel e pelo seu sucessor
ou substituto. Nos cartérios do interior, a conferéncia ocorrerd com orienta¢do da se¢do de patrimonio.

Art. 146. A autorizagdo para alocacdo de bens permanentes serd dada pelo Diretor-Geral ou pelo secretario de administragdo e
orcamento, quando delegado.

TiTULO VI
DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 147. Os atos de provimento e vacancia e a concessdo de melhorias funcionais dos servidores serdo baixados pelo Presidente
do Tribunal.

Art. 148. A concessdo de aposentadorias e pensdes dar-se-a por ato do Presidente do Tribunal.



Art. 149. Os concursos de provas ou de provas e titulos, para provimento de cargos efetivos, serdo coordenados por comissao
instituida pelo Presidente do Tribunal.

Art. 150. Os servidores integrantes das carreiras judiciarias serdo nomeados para o exercicio de cargos em comissdo e
designados para as fun¢es comissionadas e os que ndo tiverem vinculo efetivo com a administracdo publica serdo nomeados
para os cargos em comissdo, observados os limites e as demais disposi¢des legais pertinentes.

§ 1° A nomeacdo para os cargos em comissdo dar-se-a por ato do Presidente do Tribunal, devendo recair em profissional que
possua formagdo e experiéncia compativeis com a respectiva area de atuacgdo.

§ 2° O titular e o substituto da unidade de Auditoria Interna deverdo possuir escolaridade de nivel superior e experiéncia
especifica nas dareas de orcamento publico, administracdo financeira e auditoria.  (Redagdo dada pela Resolucdo TRE-RO n.
19/2020 (https://www.tre-ro.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2020/resolucao-n-19-2020) ).

Art. 151. O ocupante de cargo de dire¢do pode praticar ato ou exercer atribuicdes de competéncia de ocupante de cargo de
direcdo hierarquicamente inferior, de qualquer nivel, desde que situado na sua linha de subordinacéo.

Art. 152. Para fiel execucdo deste regulamento, poderd o Diretor-Geral baixar portarias e instru¢des normativas estabelecendo
normas de trabalho e procedimentos de rotina para o exercicio das atribuicdes de cada unidade.

Art. 153. Os casos omissos e as dlvidas suscitadas na aplicacdo deste regulamento serdo dirimidos pelo Diretor-Geral.

Art. 154. O horéario de funcionamento e a jornada de trabalho dos servidores da secretaria serdo determinados pelo Presidente
do Tribunal, submetendo-se ao mesmo regime de expediente as unidades da Presidéncia e da Corregedoria.

Art. 155. E vedado tramitarem pela secretaria documentos e papéis que ndo estejam protocolados, salvo os de natureza sigilosa.

Art. 156. A tramitacdo dos processos e documentos dar-se-a através do Sistema de Acompanhamento de Documentos e
Processos (SADP).

Art. 157. Esta resolucao entra em vigor na data de sua publicacao.

Art. 158. Revogam-se a Resolucdo TRE/RO n. 22, de 6 de setembro de 2011, a Resolu¢do TRE/RO n. 25, de 2 de junho de 2014 e as
demais disposi¢cdes em contrario.

Porto Velho, Rondénia, 7 de abril de 2015.
Desembargador MOREIRA CHAGAS - Presidente e Relator
Desembargador ROOSEVELT QUEIROZ COSTA - Vice-Presidente e Corregedor Regional Eleitoral
Juiz HERCULANO MARTINS NACIF
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Juiz JOSE ANTONIO ROBLES
Juiz JORGE LUIZ DE MOURA GURGEL DO AMARAL
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